Chuwong 1
TONG QUAN VE KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

1. 1. Khai niém, phan loai va dic diém don vi HCSN
1.1. Khai niém don vi hanh chinh sy nghiép

Céc don vi hanh chinh su nghiép duoc nha nudc quyét dinh thanh 14p nham thuc
hién quan 1y nha nudc hodc chuyén moén nhit dinh cic don vi nay hoat dong khong vi
muc ti€u 191 nhudn ma hudng dén céc muc tiéu giao duc, y té, an ninh, quéc phong.

Trong qué trinh hoat dong, don vi HCSN khong nhimg chi c6 mdi quan hé voi
ngan sach ma co mbi quan h¢ chat ché voi hoat dong cua cac to churc, don vi khéac
trong nén kinh té, va quan hé bén trong ndi bd don vi nham thuc hién nhiém wu kinh
té, chinh tri xa don vi hanh chinh sy nghiép dugc giao. Do dé, trong cong tac quan Iy
cac don vi HCSN nhit thiét phai st dung cong cu ké toan dé phan anh va giam sat
chit ché vat tu, tién von...tr khau 14p du toan, chap hanh dénkhiu quyét toan.

1.1.2. Phén loai
a. Phan logi theo nganh doc

- Pon vi dy toan cép 1: La don Vi truc tiép nhan du toén ngan séch hang nim do
thi tuéng chinh phu hozc do uy ban nhan dan giao. Pon Vi du toan cap 1 thuc hién
phan bd, giao du toadn ngan sach cho don Vi cap dudi truc thude.

- Pon vi du toan cép 2: La don Vi cdp dudi don Vi du toén cép 1, duoc don vi du
toan cip 1 giao dy todn va phan bd du todn duoc giao cho don vi du toén cap 3
(truong hop duoc uy quyén cia donvi du todn cap 1)

- Pon vi du toan cap 3: La don Vi truc tiép su dung ngan sach (Pon Vi str dung
ngan sach nha nudc), duoc don vi du toan cip 1 hoic cép 2 giao du todn ngan sach.

(- Pon vi du todn cip dudi cia don Vi du toan cép 3 duoc nhan kinh phi dé thuc
hién phan cong viéc cu thé, khi chi tiéu phai c6 cong tac ké toan va quyét toan theo
quy dinh (donvi str dung ngan sach nha nudc)).

b. Phdn loai theo cd’p ngdn sach

Theo céch phan loai nay don vi hanh chinh su nghiép dugc chia thanh:

- Pon Vi du toan cép trung wong: St dung ngudn ngan sach cép trung wong

- Pon Vi du toan cép Tinh: Sir dung ngudn ngan sach cap tinh

- Pon Vi du toan cap huyén: Sir dung ngudn ngan sach cap huyén



c. Phan logi theo kha nang tw dam bdo kinh phi

- Pon vi ngan sach cip 100% kinh phi (4p dung cho cac don vi su nghiép thuan
tuy). Vi du nhu UBND quéan, huyén,...

- Pon vi tu dam bao kinh phi (ap dung cho cac don vi HCSN c0 thu):

+ Pon Vi ty dam bao 1 phan kinh phi. Vi du truong dai hoc Tay nguyén, ...

+ Pon vi ty dam bao 100% kinh phi. Vi du Cac vién nghién ctru truc thude don vi
hanh chinh su nghiép
1.1.3. Pic diém

- Cac don vi HCSN do co quan nha nudc c6 tham quyén cho phat thanh 1ap, co tu
cach phap nhan, c6 tai khoan, c6 con dau riéng.

- La don vi su nghiép hoat dong theo dy toan dugc cdp cd tham quyén giao va
duoc ngan sach nha nude cép tat ca hodc mot phén du toan dugc duyét.

- Pon vi phai 1ap du toéan thu chi theo cac dinh muc va tiéu chuén do nha nuéc
quy dinh
1.2. Ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

Ké toan don vi HCSN 1a ké toan chip hanh ngan sach, 1a phuong tién dé quan ly
qua trinh str dung kinh phi, quan Iy moi hoat dong thu chi, nhdm dam bao st dung tiét
kiém kinh phi, ting cudng cong tac quan 1y tién von, vat tu, tai san & don vi.

1.2.1. Nhiém vu ciia ké toan

Pé thyc su 1a cong cu ¢6 hiéu luc trong cong tac quan 1y kinh té tai chinh, ké toan
don vi HCSN can thuc hién déy du nhitng nhiém vy cua minh dugc Nha nudc quy
dinh trong ché d6 ké toan. Cu thé nhu sau:

- Thu thap, phan 4anh, xir 1y va tong hop thong tin vé ngudn kinh phi dugc cip,
duogc tai trg, dugce hinh thanh va tinh hinh st dung cac khoéan kinh phi, st dung céc
khoan thu ¢ don vi.

- Thyc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chip hanh dy toan thu, chi; tinh hinh
thuc hién céc chi tiéu kinh té, tai chinh va céc tiéu chuan, dinh mc cla nha nuéc,
kiém tra vi¢gc quan ly, sir dung cac loai vat tu, tai san cong & don vi; kiém tra tinh
hinh chip hanh ky luat thu ndp ngin sach, chp hanh ky lut thanh toan va cac ché
dod, chinh sach tai chinh cta nha nudc.

- Theo ddi, kiém soat tinh hinh phan phdi kinh phi cho cac don vi du toan cip

dudi, tinh hinh chép hanh du toan thu, chi va quyét toan cua cac don vi cép dudi.



- Lap va ndp dung han cac béo cdo tai chinh cho cic co quan quan 1y cép trén va
co quan tai chinh theo quy dinh cung cdp thong tin va tai liéu céan thiét phuc vu cho
viéc xdy dung du toan, xay dung cic dinh muc chi tiéu. Phan tich va danh gid hiéu
qua str dung céc ngudn kinh phi, von, quy ¢ don vi.

1.2.2. Noi dung ciia ké toan trong don vi HCSN

Phuc wvu cho kiém tra, kiém soat tinh hinh thu va sir dung cic ngudn kinh phi trong
don vi HCSN, gop phan kiém tra, giam sét tinh hinh sir dung vét tu, tai san theo dung
ché d6 quy dinh. Ké toan trong don vi HCSN phai phan anh tit ca cac hoat dong k inh
té tai chinh lién quan dén tai san va ngudn kinh phi cua don vi. Cac ddi tuong ké toan
trong tung don vi HCSN cu thé phu thuéc vao dac diém va nguf)n kinh phi hoat dong
cta modi don vi. Cac ndi dung cu thé cta ké toan trong cac don vi HCSN gém:

- K& toan tién va cac khoan twong duong tién phan sanh tinh trang va sy bién
dong cua cac khoan tién va twong duong tién trong don vi HCSN nhu tién Viét Nam,
ngoai té, cac loai ching khoan dwoc mua vé dé ban trong thoi gian khéng qua 3
thang...

- K& toan vat tu va tai san phan anh tinh trang va su bién dong cua cac loai vat tu,
tai san trong qua trinh hoat dong ctia don vi HCSN

- K& toan ngudn kinh phi, quy phan anh tinh trang va sy bién dong cta cac ngudn
kinh phi, cac khoan quy, von ctia don vi HCSN

- K& toan céc khoan thanh toan phan anh tinh trang va sy bién dong cau cac khoan
thanh toan phat sinh trong qua trinh hoat dong cua don vi HCSN

- K& toan céc khoan khac bao gém ké toan cac khoan thu, chi va xir Iy chénh léch
thu chi lién quan dén hoat dong ctia don vi HCSN, 14p bao céo tai chinh,...
1.3.T6 chirc cong tac ké toan trong don vi HCSN
1.3.1. T6 chirc ghi chép ban dau

Moi nghiép wu kinh té phat sinh trong viéc str dung kinh phi va thu, chi ngén sach
ctia moi don vi ké toan hanh chinh su nghiép déu phai 1ap ching tir ké toan day du,
kip thoi, chinh x4c. K& toan phai can ctr vao ché do chung tir do Nha nuéc ban hanh
trong ché do chung tir ké toan hanh chinh su nghiép va ndi dung hoat dong kinh té tai
chinh cling nhu yéu cau quan ly cac hoat dong do dé qui dinh cu thé viéc su dung cac
mau ching tr phu hop, qui dinh ngudi chiu trach nhiém ghi nhan cac nghiép vu kinh
té tai chinh phat sinh vao chimg tir cu thé va xac dinh trinh tu luan chuyén cho timg
loai chimg tir mot cach khoa hoc, hop 1y, phuc vu cho viéc ghi s6 ké toan, tong hop s
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lidu thong tin kinh té dap tmg yéu cau quan 1y cua don vi. Trinh tu va thoi gian ludn
chuyén chimg tir 12 do ké toan truong don vi qui dinh.

Trong qué trinh van dung ché d6 chimng tir ké toan hanh chinh sy nghiép, cac don
vi khong dugc stra doi biéu miu di qui dinh. Moi hanh vi vi pham ché d6 chung tir
tuy theo tinh chat v mic d6 vi pham, dugc xtr 1y theo dtng qui dinh cua Phap 1énh
ké toan thong ké, Phap 1énh vé xir phat vi pham hanh chinh va céc vin ban phép qui
khac cta Nha nudc.

1.3.2. Hé thong tai khoan ké toan

Hé thdng TK ké toan ding dé phan loai, hé thong hoa cac nghiép wu kinh té, tai
chinh phat sinh theo ndi dung kinh té va theo timg ddi tuong ké toan. Pay 1a phuong
tién dé phan anh, kiém soat thuong xuyén, lién tuc c6 hé thong tinh hinh tai san, tiép
nhan, st dung kinh phi, cac khoan thu, chi hoat dong, két qua hoat dong, cac khoan
thanh toan...O cac don vi HCSN. Trong cac don vi HCSN, TK ké toan dugc mé cho
timg d6i tuong ké toan co6 ndi dung kinh té riéng biét. Bo Tai Chinh quy dinh thdng
nhit hé théng TK ké toan ap dung cho tat ca cac don vi HCSN trong ca nudc, bao
gém: Théng nhét vé loai TK, sd luong TK, ky hiéu, té€n goi va nd1 dung ghi chép cua
tung TK.

Cac don vi HCSN phai cin cir vao hé théng TK ké toan do BTC ban hanh dé xay
dung hé thong TK ké toan 4p dung cho don vi. Khi xdy dung hé théng TK ké toan,
cac don vi chi duoc bd sung thém cac TK cdp 2, cép 3, cap 4 (trir cac TK ké toan ma
BTC di quy dinh trong hé théng TK ké toan) dé phuc vu yéu cau quan 1y cta don vi.
Néu muén mo thém TK cép 1 ngoai cac TK ké toan dd co hodc can sira ddi, bd sung
TK cép 2 hodc cip 3 trong hé théng TK ké toan do BTC quy dinh thi phai duoc BTC
chép thuan béng van ban trudc khi thuc hién. Hé théng TK ké toén st dung cho mdi
don vi HCSN phai dap tmg duogc cac yéu cau sau:

- Pap ung ddy du cac yéu cau quan 1y va kiém soat chi quy ngan sach nha nudc,
von, quy cong, dong thoi thoa méan yéu cau quan 1y va sir dung kinh phi cia timg linh
vuc, tung don vi HCSN;

- Phan 4nh day du cac hoat dong kinh té, tai chinh phét sinh cua cac don vi HCSN
thudc moi loai hinh, moi linh vuc, phu hop voi mo hinh t6 chirc va tinh chét hoat

dong;



- Pap tng yéu cau xtr 1y thong tin bang cac phuong tién tinh toan thu cong (hodc
bang may vi tinh..)va thoa man day du nhu cdu cua don vi va clia co quan quan 1y

nha nudc.
1.3.2.1. Phan loai hé thong tai khoan ké toan:

a) Cac loai tai khoan trong bang gém tai khoan tir loai 1 dén loai 9, duoc hach toan
kép (hach toan but toan ddi tmg gitta cac tai khoan). Tai khoan trong bang dung dé ké
toan tinh hinh tai chinh (goi tat 13 ké toan tai chinh), 4p dung cho tit ca cac don vi,
phan anh tinh hinh tai san, cong ng, nguén von, doanh thu, chi phi, thang du (tham

hut) ctia don vi trong ky ké toan.

b) Loai tai khoan ngoai bang gém tai khoan loai 0, dugc hach toéan don (khong hach
toan blt toan d6i mg gitta cac tai khoan). Céc tai khoan ngoai bang lién quan dén
ngén sach nha nude hodc cd ngudn gde ngan sach nha nude (TK 004, 006, 008, 009,
012, 013, 014, 018) phai dugc phan anh theo myc luc ngan sach nha nudc, theo nién
dd (nam trudc, ndm nay, ndm sau (néu c6)) va theo cac yéu cau quan 1y khac cia

ngan séch nha nudce.

¢) Truong hop mot nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén tiép nhan, sir
dung: nguén ngan sach nha nudc cép; nguén vién trg, vay ng nudc ngoai; nguén phi
duoc khiu trir, dé lai thi ké toan vira phai hach toan ké toan theo céc tai khoan trong
bang, dong thoi hach toan cac tai khoan ngoai bang, chi tiét theo muc luc ngén sach
nha nudc va nién d6 phu hop.

H¢ thong tai khoan ké toan ap dung cho cac don vi HCSN do BTC quy dinh gdom
9 loai, trong do:

Loai 1: Phan 4nh tién, cac khoan dau tu tai chinh, cic khoan phai thu va hang ton
kho

Loai 2: Phan 4nh TSCP va céc chi tiéu lién quan dén TSCP trong don vi HCSN

Loai 3: Phan anh cac khoan ng phai tra cia don vi HCSN

Loai 4: Phan 4anh ngudn cua don vi HCSN

Loai 5: Phan anh toan bd cac khoan thu, doanh thu phat sinh trong don vi HCSN

Loai 6: Phan anh toan bd cac khoan chi phat sinh trong qua trinh hoat dong cua
don vi HCSN

Loai 7: Phan &anh cac khoan thu nhap khac



Loai 8: Phan anh céac khoan chi phi khac

Loai 9: Phan 4nh két qua cua tit ca cac hoat dong trong ky ké toan

Loai 0: Gom cac TK ngoai bang phan anh cdc TK khéng thudc quyén so hitu cua

don vi hoac cac chi ti€u chi tiét lién quan dén cac tai san dugc phan anh trén TK

thudc 9 loai ké trén.

Loai 1: Tién va vat tu
Loai 2: TSCb

Loai 6: Cac khoan chi
Loai 8: Chi phi khac

Loai 9: Xac dinh két qua

Loai 3: No phai tra Két chuyén chi phi
Loai 4: Nguon kinh phi  Két chuyén thing du
Loai 5: Cac khoan thu

Loai 7: Thu nhap khac

K/C doanh thu, thu nhap
K/C tham hut

1.3.3. Hinh thirc ké toan va hinh thirc s6 ké toan trong don vi HCSN
1.3.3.1. Hinh thirc ké todn

Céc don vi su nghiép c6 thé ap dung hinh thirc ké toan thu cong hodc cac chuong

trinh ké toan trén may vi tinh:
- K& toan nhat ky chung

- K¢ toan nhat ky — s6 cai

- Ké toan chung tir ghi s6

- K& toan trén may vi tinh

(Khong 4p dung hinh thic nhat ky ching tir vi hinh thirc ké toan nay phuc tap, ap

dung trong don vi 16n, trinh do ké toan cao...)

Du 4p dung hinh thic ké toan nao, cac don vi HCSN ciing phai tuan tha quy dinh

cua hinh thuc ké toan da lua chon vé: Loai s6, s6 luong so, két cau céac loai s6, moi

quan hé cac loai so, trinh ty va k¥ thuat ghi chép céc loai s6 ké toan.

a. Hinh thirc ké todn nhit ky chung trong cdc don vi HCSN

Trong hinh thirc ké toan nhat ky chung, tit ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat

sinh déu duoc ghi vao s6 nhat ky chung theo trinh tu thdi gian phat sinh. S6 liéu trén

s6 nhat ky chung duoc str dung dé ghi vao sb cai theo cac TK lién quan dén nghiép vu

kinh té.

Hinh thirc ké toan nhat ky chung c6 cac loai s6 sau:

- S6 nhat ky chung;

- SO cai

- Céc loai s hodc thé ké toan chi tiét

Trinh tu ghi so theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung dugc thuc hién nhu sau:



- Hang ngdy, cin ctr vao ching tir ké toan di duoc kiém tra ké toan ghi vao sb
nhat ky chung theo trinh tu thoi gian. Can cur vao sb lidu da duoc ghi trén nhat ky
chung ddi chiéu voi chimg tir lién quan ké toan ghi vao so cai theo cac TK ké toan
phu hop. Ddi véi cac ddi twong can hach toan chi tiét, ké toan phai ghi dong thoi sd
liéu trén chimg tir vao céc s6 hodc thé ké toan chi tiét co lién quan.

- Cudi thang (cudi quy, cudi nim) ké toan khoa sb cai va cac so, thé ké toan chi
tiét. Tir cac so, thé ké toan chi tiét 1ap “Bang tong hop chi tiét” cho timg TK. Sb liéu
trén bang tong hop chi tiét duoc dbi chiéu voi sé phat sinh No, sé phat sinh c6 va sb
du cubi thang cua timg TK trén so céi. Sau khi kiém tra, d6i chiéu néu dam bao khép
dung thi s lidu khoa s6 trén so cai duoc sir dung dé 1ap “Bang can ddi s6 phat sinh”
va bdo cdo tai chinh. Bang can d6i s6 phat sinh khi 1ap xong phai dugc can bang
“Tong s& phat sinh N¢” v6i “ Tong sb phat sinh C6” va phai bang “Tong sé phat sinh
no” va “Tong s6 phat sinh C6” trén s6 nhat ky chung cung ky.

So dd 01: Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky chung

Chirng tir ké toan

! l !

S6 nhat ky SO NHAT S0, thé ké toan

dac biét KY CHUNG chi tiét
| SOCAL | Bing tong hop

% chi tiét

Béng can dbi
sO phét sinh
BAO CAO <
TAI CHINH

Ghi hang ngay
=9  Ghi cudi thang
Déi chiéu
b. Hinh thirc ké todn nhdt ky — so cdi

Dic trung co ban cua hinh thirc ké toan nhat ky — sb cai 13 cac nghiép wu kinh té,
tai chinh phat sinh dugc ghi chép két hop theo trinh tu thoi gian véi phan loai, hé
thong hoa theo timg d6i tuong ké toan trén cung mot quyén so ké toan tong hop 1a s6
nhét ky — s6 cai trong cling mdt qué trinh ghi chép.
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Hinh thtrc ké toan nhét ky — s6 cai gdbm c6 cac loai s6 ké toan chu yéu sau:

- SO nhét ky — sO cai;

- Céc s6, thé ké toan chi tiét.

Trinh tu ghi s ké toan theo hinh thirc ké toan nhat ky — s6 cai:

- Hang ngay, ké toan cin ct vao ching tir ké toan (hodc bang tong hop chung tir
ké toan cung loai) da dugc kiém tra, dinh khoan, ké toan ghi vao s nhat ky — sb céi.
S6 lidu ctia mdi chung tir ké toan (hodc bang tong hop chimg tir ké toan cung loai)
duoc ghi trén mot dong & ca 2 phan nhdt ky va phan s6 cai. Déi véi cac nghiép vu
phét sinh nhiéu 1an trong ngiy, dé giam bot sd lan ghi tryc tiép tir ching tir gdc vao
s6 cai, ké toan l4p bang tong hop chung tir ké toan cung loai va dung s liéu tong
cong trén bang nay dé ghi vao sb cai.

Céc chimg tir ké toan c6 lién quan dén cac ddi twong can hach toan chi tiét duogc sir
dung dé dong thoi ghi vao cac s6 hodc thé ké toan chi tiét ¢ lién quan.

- Cubi thang, sau khi d3 phan anh toan b chimg tir ké toan phét sinh trong thang
vao sO nhat ky — sO cai va céc s, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong sb liéu
cua cot sb phat sinh & phﬁn nhat ky va cac ¢t No, cot Co cua tung TK & ph?ln sb céi
dé ghi vao dong cong phat sinh trong thang. Cin cit vao s6 du dau thang va s6 phat
sinh trong thang ké toan tinh ra s6 du cudi thang cua timg TK trén s nhat ky — s cai.
S6 phat sinh lity ké tir dau quy (hodc dau nim) duoc cin ctr vao sb phat sinh liy ké
thang trudc cong voi tong sb phat sinh twong tmg ciia thang nay.

Sau khi tinh tong phat sinh ciia cac TK trong thang, ké toan phai kiém tra viéc ghi
chép bang viéc dbi chiéu sd lidu da ghi trén so ké toan v6i s6 lidu trén chimg tir. SO
liéu tong cong cudi thang phai dat dugce can bang:

Tong sb tién Tong sb tién Tong sb tién
phat sinh C6 cua
phéat sinh” tat ca cac TK tat ca cac TK

cua cOt “So tien = phat sinh ng ctia

Va:
Tong sd tién Tong sd tién
phat sinhng cia =  phat sinh C6 cua
tat ca cac TK tat ca cac TK
- S6 liu trén céc so va thé ké toan chi tiét ciing phai duoc khoa sb dé cong sd phat
sinh No, s phat sinh C6 va tinh ra sé du cudi thang cta ting d6i tugng. Cin cr vao
s6 lidu khoa s6 cta cac ddi tuong chi tiét 1ap “Bang téng hop chi tiét” cho timg TK.
S6 liéu trén “Bang tong hop chi tiét” duoc d6i chiéu voi sb phat sinh No, sb phét sinh

Co va so du cudi thang cua tung TK trén s6 Nhat ky — So cai.
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- SO li¢u trén s6 nhat ky — so cai, trén so, thé ké toan chi tiét va “Bang tong hop
chi tiét” sau khi khoa s6 dugc ki€ém tra, d6i chiéu néu khop, dung s€ dugc su dung dé
1ap bang can d61 TK va cac bdo cao tai chinh khéc.

So d6 02: Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky — so cai

Ching tir ké toan

S6 quy Bang tong So, thé ké toan
hop chirng tir chi tiet
ké toan cung m
Y loai
\ 4 !

Bang tong
hop chi tiét

v
BAO CAO | “

TAI CHINH

_. ................................. »l NHATKY_SOCAI lgevvevnnnee »]

——  Ghi hang ngay
———  Ghi cudi thang
emerereemenssseseseseos »  Pbi chibu

c. Hinh thirc ké todn chiing tiv ghi sé

Chimg tir ghi s 1a ching tir ké toan ding dé tong hop, phan loai va hé thong hoa
céc nghiép vu kinh té phat sinh c6 cing ndi dung kinh té.
Trong hinh thirc ké toan ndy, viéc ghi s6 ké toan dugc cin cr vao ching tir ghi s6
va dugc tach bi¢t thanh hai qua trinh riéng biét:
- Ghi theo trinh tu thoi gian nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trén s6 ding
ky ching tir ghi so.
- Ghi theo timg d6i tuong ké toan trén sb cai
Hinh thirc ké toan nay sir dung cac loai s6 ké toan sau:
- Chimg tir ghi so;
- S6 dang ky chimg tir ghi sb
- S6 céi
- Céc s0, thé ké toan chi tiét
Trinh tu ghi s6 hinh thirc ké toan chimg tir ghi s6
- Hang ngay hodc dinh ky, can clir vao chimg tir ké toan di duoc kiém tra dé lap
ching tir ghi s6. Pbi voi nghiép wu kinh té, tai chinh phat sinh thuong xuyén, cé ndi
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dung kinh té gidng nhau dugc st dung dé lap “Bang tong hop chimg tir cing loai”.
Tir s6 liéu cong trén “Bang tong hop chimg tir cing loai” dé 1ap chimg tir ghi so.
Chimg tir ghi s6 sau khi 14p xong chuyén dén ké toan truong hodc ngudi phu trach ké
toan hodc ngudi duge ké toan ty quyén ky duyét sau d6 chuyén cho bd phan ké toan
tong hop vao s6 dang ky chimg tir ghi s6 va ghi vao s cai.

- Cudi thang sau khi dd ghi hét chimg tir ghi sé ldp trong thang vao s6 ding ky
ching tir ghi s6 va sb cai, ké toan tién hanh khoa s6 cai dé tinh ra s6 phat sinh No, sd
phat sinh C6 va s6 du cudi thang cua timg TK. Trén sb céi, tinh tong s tién cac
nghiép wvu kinh té phat sinh trong thang. Can ctr vao s6 ding ky ching tir ghi s6 va sd
cai sau khi kiém tra, ddi chiéu khop, ding so liéu thi str dung dé 1ap “Bang can d6i sd
phat sinh” va bao cao tai chinh.

- Cac s0, thé ké toan chi tiét: Cin cir vao cac chimg tir ké toan hodc cac chimg tir
ké toan kém theo “Béang tong hop chung tir ké toan cing loai duoc sir dung dé ghi vao
cac sd, thé ké toan chi tiét theo yéu cau cua timg TK. Cudi thang khoa céc s, thé ké
toan chi tiét, 1ay s6 liéu sau khi khoa s6 dé 1ap “Bang tong hop chi tiét” theo ting TK.
S6 liéu trén “Bang téng hop chi tiét” duge dbi chibu véi sd phat sinh No, sb phéat sinh
C6 va sb6 du cudi thang ctia timg TK trén sb cai. Sau khi kiém tra, ddi chiéu khép,
dtng cac sb lidu trén “Bang tong hop chi tiét” cua cac TK str dung dé 1ap bao cao tai
chinh.

So @6 03: Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc chimg tir ghi s6

Ching tir ké toan

S6 quy Bang tong S6, the ké
hop ching tur toan chi
ké toan ctng tiét
loai
v A4
S6 dang ky Chirne tir ehi s6
ching tir ghi s6 @ :
H S 4 A )| Bang tong
SO CAI hop chi tiét
........................................... Bang cén doi
L . sO phat sinh
—  Ghi hang ngay %
=P  Ghi cudi thang - Ra— -
S . Béi chidu BAO CAO TAI CHINH | |
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d. Ké todn trén mdy vi tinh

Néu thuc hién ké toan trén may vi tinh, don vi co thé st dung céc ph?ln mém ké
toan khac nhau phu hop voi diéu kién va dic diém hoat dong cua don vi. Phan mém
ké toan dugc lwa chon phai dap tmg dugc cac yéu cau sau:

- Phai dam bao in duoc day du s6 ké toan tong hop va sd ké toan chi tiét va cac
bdo cdo tai chinh theo quy dinh.

- Thyc hién dung cac quy dinh vé md s0, ghi sd, khoa s va stra chita sd ké toan
theo quy dinh cua luat ké toan, cac van ban huéng dan thi hanh Luat ké toan va ché
d0 ké toan ap dung cho don vi HCSN.

- Pon vi phai can cr vao cac tiéu chuén, diéu kién cua phﬁn mém ké toan do Bo
Tai Chinh quy dinh tai thong tu sé 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé lya chon
phian mém ké toan phu hop véi yéu cau quan 1y va diéu kién cta don vi.

Trinh tu ké toan trén may vi tinh dugc thyc hién nhu sau:

- Hang ngay, ké toan can ct vao chimg tir ké toan hodc bang tong hop chimg tir
ké toan cung loai dd duoc kiém tra, xac dinh TK ghi No, TK ghi C6 dé nhap dir liéu
va may vi tinh theo cac bang, biéu dugc thiét ké trén phan mém ké toan.

Theo quy dinh cua phin mém ké toan, cac thong tin dugc nhip vao may theo ting
chimg tir v tu dong nhap va s6 ké toan tong hop va céc sd, thé ké toan chi tiét c6 lién
quan.

- Cudi thang (hodc vao bét ky thoi diém can thiét ndo), ké toan thuc hién cac thao
tac khoa sb va lap bao céo tai chinh. Viéc dbi chiéu giita s6 liéu tdng hop voi sb lidu
chi tiét duoc thuc hién tu dong va luon dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin
da duoc nhap trong ky. Nguoi lam ké toan c6 thé kiém tra, d6i chiéu sb liéu giira s6
ké toan v6i bao cdo tai chinh sau khi di in ra giay.

Cudi ky ké toan s6 ké toan duogc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc hién cac tha
tuc phap 1y theo quy dinh vé so ké toan ghi bang tay.

So do 04: Quy trinh ghi s6 ké toan trén may vi tinh

CHUNG TU PHAN MEM SOKE TOAN
KE TOAN KE TOAN - S6 tong hop
- S chi tiét
BANG TONG HQP MAY VI TINH T —
CHUNG TU KE BAO CAO

TOAN CUNG LOAI 1 TAI CHINH




——  Ghi hang ngay
————p  Ghi cudi thang

D TN » Dél Ch_léu

Vi du: Tai mot don vi HCSN c¢6 céac nghi¢p vu phat sinh (BVT: 1.000 d):

1.
2. Phiéu chi sb 01 ngay 2/2 chi mua cong cu nhap kho 12.000

3. Thu céc khoan thu su nghiép v& TM, phiéu thu sb 02 ngay 3/2 18.000
4.
5
6
7

8.

Phiéu thu s6 01 ngay 2/2. Rt tién giri kho bac v& nhdp quy tién mit 36.000

Chi tién mat mua hang hoa nhap kho phiéu chi 02 ngay 3/2 18.000

. Xuét tién mat chi tam tng, phiéu chi s6 03 ngay 4/2 10.800
. Phiéu thu sb 03 ngay 5/2: Thu cac khoan no tir ngudi mua vé nhip quy 42.000
. Phiéu chi s6 04 ngay 5/2 tra tién hang cho ngudi ban 37.200

Céc khoan thu sy nghiép phai ndp ngin sach nha nudc di ndp bang tién mit,

phiéu chi s6 05 ngay 5/2 18.000
9. Thu hoi tam Gng nhap quy TM phiéu thu 04 ngdy 6/2 6.000

Yéu cau:

- Lap cac dinh khoan trén s6 nhat ky chung va ghi s6 cai TK 111
- Lap cac dinh khoan trén s6 ching tir ghi s6 va ghi s6 cai trén TK 111
- Lap céac dinh khoan trén nhat ky sb cai, biét s6 du dau ky cac TK nhu sau:
+ TK 111:
+ TK 112:
+ TK 152:
+ TK 155:
+ TK 153:
+ TK 131:
+ TK 141:
+ TK 531:
+ TK 331:
1.4.S6 ké toan

10.000
220.000
95.000
50.000
65.000
130.000
50.000
0
180.000

Pon vi hanh chinh, sy nghi¢p phai mé so ké toan dé ghi chép, hé théng va luu

giit toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké

toan.

1.4.1. Cac loai s6 ké toan
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M3di don vi ké toan chi sir dung mot hé théng sd ké toan cho mot ky ké toan
ndm, bao gdm s6 ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét. Tuy theo hinh thirc ké toan
don vi 4p dung, don vi phai mo day du céc s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét va
thue hién day du, ding ndi dung, trinh tu va phuong phdp ghi chép ddi véi tirmg mau
s6 ké toan. SO ké toan ngan sach, phi dugc khau trir, dé lai phan anh chi tiét theo muc
luc ngan sach nha nudc dé theo ddi viée st dung ngudn ngin sach nha nudc, ngudn
phi dugc khiu trir dé lai. S6 ké toan theo dbi qua trinh tiép nhan va str dung ngudn
vién trg, vay n¢g nudc ngoai phan anh chi tiét theo muc luc ngan sach nha nudc lam
co s& 1ap bdo cdo quyét toan theo quy dinh cua Thong tu 107/2017/TT-BTC va theo
yéu cau ctia nha tai trg.

1.4.2. Trach nhiém ciia ngwoi giir va ghi so ké toan

S6 ké toan phai dugc quan 1y chat ché, phan cong rd rang trach nhiém ca nhan
gilt va ghi sO. SO ké toan giao cho nhan vién ndo thi nhan vién d6 phai chiu trach
nhiém vé ndi dung ghi trong sd trong sudt thoi gian giir va ghi s6. Khi co sy thay d6i
nhan vién giit va ghi s6, ké toan truong hodc phu trach ké toan phai to chirc ban giao
trach nhiém quan 1y va ghi so ké toan giita nhan vién ké toan cil voi nhan vién ké toan
moi. Nhan vién ké toan cii phai chiu trach nhiém vé toan bo nhitng ndi dung ghi trong
s6 trong sudt thdi gian gitr va ghi sO, nhan vién ké toan méi chiu trach nhiém tir ngay
nhén ban giao. Bién ban ban giao phai dugc ké toan truong hodc phu trach ké toan ky
xac nhan.

S6 ké toan phai ghi kip thoi, rd rang, day du theo cac ndi dung ctia s6. Thong
tin, s6 liéu ghi vao s ké toan phai chinh xac, trung thyc, dung v6i ching tir ké toan
tuong ung ding dé ghi s6. Viéc ghi s6 ké toan phai theo trinh tu thdi gian phat sinh
cua nghi¢p vu kinh té, tai chinh. Thong tin, sb liéu ghi trén s6 ké toan clia ndm sau
phai ké tiép thong tin, sd liéu ghi trén so ké toan cua ndm trude lién k&, dam bao lién
tuc tir khi mé s6 dén khi khoa so.

1.4.3. Mé s6 ké toan

S6 ké toan phai dwoc mo vao dau ky ké toan nam hoic ngay sau khi cé quyét
dinh thanh 1ap va bit dau hoat dong ctia don vi ké toan. SO ké toan dugc md dau nim
tai chinh, ngan sach méi dé chuyén sé du tir s6 ké toan nam cii chuyén sang va ghi
ngay nghiép wvu kinh té, tai chinh méi phéat sinh thudc ndm moi tir ngay 01/01 cia
nim tai chinh, ngan sach méi. S6 liu trén céc s6 ké toan theo ddi tiép nhan va sir
dung ngudén ngan sach nha nudc sau ngay 31/12 duoc chuyén tir tai khoan nim nay

sang tai khoan nam trudc dé tiép tuc theo ddi sb liéu phét sinh trong thoi gian chinh Iy
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quyét toan, phuc vu 14p bao cdo quyét toan ngan sach nha nuéc theo quy dinh. Pon vi
duoc mé thém cac s6 ké toan chi tiét theo yéu cau quan 1y ctia don vi.

- Truong hop mo s6 ké toan bang tay (thii cong), don vi ké toan phai hoan
thién thu tuc phap 1y cua s6 ké toan nhu sau:

+ Pdi voi s6 ké toan dong thanh quyén: Ngoai bia (goc trén bén trai) phai ghi
tén don vi ké toan, giira bia ghi tén s, ngay, thang ndm lap sd, ngdy, thang, nim khoa
s6, ho tén va chit ky cua nguoi 1ap sb, ké toan truong hodc ngudi phu trach ké toan va
thi truong don vi ky tén, dong dau; ngdy, thang, nim két thuc ghi s6 hodc ngiy
chuyén giao s6 cho ngudi khac. Cac trang s6 ké toan phai danh sd trang tir trang mot
(01) dén hét trang s6 cudi cung, giira hai trang s6 phai dong dau gidp lai ctia don vi ké
toan. SO ké toan sau khi lam day du céc tha tuc trén méi duge coi 1a hop phap.

+ Pbi voi 56 to roi: Pau mbi so to roi phai ghi rd tén don vi, sd thir ty cta timg
to 50, tén so, thang st dung, ho tén ciia nguoi giit s6 va ghi s6 ké toan. Cac sb to roi
trudc khi sir dung phai dugc Thu truong don vi ky xac nhan, dong dau va ghi vao sd
dang ky st dung thé to roi. Cac s6 td roi phai sap xép theo thir tu cac tai khoan ké
toan va phai dam bao an toan va dé tim.

- Trudng hop 14p s6 ké toan trén phuong tién dién tu:

Phai dam bao céac yéu td cua s6 ké toan theo quy dinh cta phap luat vé& ké toan.
Néu lya chon luu trit s6 ké toan trén phuong tién dién tir thi van phai in s ké toan
tong hop ra gidy, dong thanh quyén va phai lam day du cac thi tuc quy dinh nhu
truong hop mo sb ké toan bang tay (thu cong).

Cac sO ké toan con lai, néu khong in ra gidy, ma thuc hién luu trit trén céc
phuong tién dién tir thi Thu trudng don vi ké toan phai chiu trach nhiém dé bao dam
an toan, bdo mat thong tin dir li¢u va phai bdo dam tra clru dugc trong thoi han luu
trir.

1.4.4. Ghi s ké toan

Viéc ghi s6 ké toan phai cin cir vao ching tir ké toan, moi sd liéu ghi trén sb
ké toan phai c6 chimng tir k& toan chimg minh; phai dam bao sé va chir rd rang, lién
tuc c¢6 hé théng, khong duoc viét tat, khong ghi chong dé, khong duge boé cach dong.

Trudng hop ghi s6 ké toan thu cong, phai ding muc khong phai, khong ding
muc dé dé ghi sb ké toan. Phai thuc hi¢n theo trinh tu ghi chép va céac mau sb ké toan

quy dinh. Khi ghi hét trang s6 phai cong sb liéu cta timg trang dé mang sd cong trang
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trudc sang dau trang ké tiép, khong dugc ghi xen thém vao phia trén hodc phia dudi.
Néu khong ghi hét trang s phai gach chéo phan khong ghi, khong tay xoa, cAm ding
chit héa hoc dé sira chita.

1.4.5. Khéa so ké toan

Khoa s6 ké toan 1a viéc cong s dé tinh ra téng sb phat sinh bén No, bén C6 va
sb du cudi ky cua tung tai khoan ké toan hodc téng sb thu, chi, tdn quy, nhap, XU,
ton kho.

- S6 quy tién mat phai thuc hién khoa s6 vao cudi mdi ngay. Sau khi khoa sb
phai thuc hién d6i chiéu giira so tién mat cua ké toan voi sé quy cua thi quy va tién
mit c6 trong két dam bao chinh xac, khép dung. Riéng ngdy cudi thang phai 1ap Bang
kiém ké quy tién mit, sau khi kiém ké, Bang kiém ké quy tién mat dugc luu cing v6i
s6 ké toan tién mit ngay cudi cing cua thang,

- S6 tién giri ngan hang, kho bac phai khoa s6 vao cudi thang dé ddi chiéu sb
li¢u v&1 ngan hang, kho bac; Bang ddi chiéu sb liéu v&1 ngan hang, kho bac (c6 xéc
nhin ctia ngan hang, kho bac) duoc luu cing S6 tién giri ngan hang, kho bac hang
thang.

- Pon vi ké toan phai khoa s ké toan tai thoi diém cudi ky ké toan nam, trudc
khi 1ap béo cao tai chinh.

- Ngoai ra, don vi ké toan phai khoa s ké toan trong cac truong hop kiém ké
dot xuat hodc cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

- Trinh ty khoa s6 ké toan d6i v6i ghi s tha cong:

Budc 1: Kiém tra, d6i chiéu trudc khi khoa sé ké toan: Cudi ky ké toan, sau
khi da phan anh hét céc chung tir ké toan phét sinh trong ky vao so ké toan, tién hanh
ddi chiéu giira sb liéu trén chimg tir ké toan (néu can) véi sd liéu da ghi so, gitta 86
liéu cua cac sd ké toan c6 lién quan v6i nhau dé dam béo sy khop ding giira sb liéu
trén chimg tir ké toan v6i sb liéu da ghi s6 va giira cac s6 ké toan voi nhau. Tién hanh
cong sb phat sinh trén SO Cai va cac sd ké toan chi tiét. Tir cac so, the ké toan chi tiét
1ap Bang tong hop chi tiét cho nhimng tai khoan phai ghi trén nhiéu so hodc nhiéu
trang sO. Tién hanh cong s phat sinh No, sd phét sinh Cé ciia tt ca cac tai khoan trén
S6 Cai hodc Nhat ky - S0 Cai dam bao so lidu khop ding va bang tong s phat sinh.
Sau d6 tién hanh déi chiéu giita sb liéu trén S6 Cai voi s liu trén s6 ké toan chi tiét

hoac Bang téng hop chi tiét, gitra sb liéu ctia ké toan véi sb liéu cua thu quy, thu kho.
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Sau khi dam bao sy khép ding s& tién hanh khoa sd ké toan. Truong hop cé chénh
1éch phai xac dinh nguyén nhan va xir 1y s6 chénh 1éch cho dén khi khép dung.

Budc 2: Khoa s6: Khi khoa s6 phai ké mot duong ngang dudi dong ghi nghiép
vu cudi cung ciia ky ké toan. Sau d6 ghi “Cong s phat sinh trong thang” phia dudi
dong d3 ké; Ghi tiép dong “S6 du cudi ky” (thang, quy, nim); Ghi tiép dong “Cong sb
phat sinh lily ké cac thang trude” tir dau quy; Ghi tiép dong “Téng cong sb phat sinh

Ity ké tir dau nam”. Dong “So dw cuoi ky” tinh nhuw sau:

S6duNo S6 dur No . Sé phat sinh Sé phat sinh
cuai ky B dau ky No trong ky C6 trong ky
Sé diwr No 3 Sé diwr No N Sé phatsinh Sé phat sinh

cuoi ky dau ky No trong ky C6 trong ky

Sau khi tinh duoc sd du cua tung tai khoan, tai khoan nao du N¢ thi ghi vao
cot No, tai khoan nao du C6 thi ghi vao cot Co. Cudi cung ké 2 dudng ké 1ién nhau
két thuc viéc khoa sb. Riéng mot sb s6 chi tiét c6 két ciu cac cot phat sinh No, phat
sinh Co va cot “S6 du” (hodc nhdp, xuit, “con lai” hay thu, chi, ‘ton quy”...) thi sb
liéu cot sd du (con lai hay tdn) ghi vao dong “S6 du cudi ky” cia cot “Sd du” hoic
cOt “Ton quy”, hay cot “Con lai”.

Sau khi khoa s6 ké toan, nguoi ghi s6 phai ky dudi 2 dudng ké, ké toan truong
hodc nguodi phuy trach ké toan kiém tra dam bao sy chinh xéc, can dbi s& ky xéac nhan.
Sau d6 trinh Thu truéng don vi kiém tra va ky duyét dé xac nhan tinh phap 1y ciia s6
li¢u khoa s6 ké toan.

- Trinh ty khoa s6 ké toan d6i v6i ghi s trén may vi tinh:

Viéc thiét 1ap quy trinh khoa s6 ké toan trén phan mém ké toan can dam bao va
thé hién céc nguyén tic khoa sb dbi v6i truong hop ghi s6 ké toan thu cong.

1.4.6. Stra chira s ké toan

- Phuong phép stra chira s6 ké toan: Khi phat hién sé ké toan co sai sot thi
khong dugc tay xda 1am mat dau vét thong tin, sd lidu ghi sai ma phai stra chita theo
mot trong ba phuong phdp sau day:

+ Ghi cai chinh bang cach gach mot duong thang vao chd sai va ghi s6 hoic

chit dung & phia trén va phai c6 chit ky ctia ké toan trudng bén canh;
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+ Ghi s6 am bang cach ghi lai s sai bang muc d6 hodc ghi lai s sai trong dau
ngodc don, sau d6 ghi lai s6 dung va phai c6 chit ky ctia ké toan truong bén canh;

+ Ghi diéu chinh bang cach 1ap “chimg tir diéu chinh” va ghi thém sé chénh
léch cho dung. Trong truong hop ghi s6 bang phuong tién dién tir, viéc stra chita so
ké toan dugc thyc hién theo phuong phap nay.

- Cac tinh hudng stra chira s6 ké toan ddi voi mot (01) nam tai chinh. Déi véi
cic bat toan da ghi s6 thudc nam tai chinh, ngan sach ndm N, truong hop co sai sot
hodc ¢d yéu cdu cta co quan co tham quyén, viéc diéu chinh sb liéu duoc quy dinh
nhu sau:

+ Trong thoi gian tir ngdy 01/01 niam N dén trudc khi khéa s6 ké toan vao
ngay 31/12 nam N, ké toan stra chira s6 ké toan tai chinh nim hién tai theo phuong
phap quy dinh néi trén. Dbi voi cac bt toan lién quan dén quyét toan ngin sach nha
nude, dong thoi diéu chinh cac thong tin trén s6 ké toan chi tiét theo ddi ngan sach
phu hop voi céc but toan tai chinh da stra chira.

+ Trong thoi gian tir ngay 01/01 nam N + 1 dén truéc khi ndp bao cdo tai
chinh cho co quan nha nudc cé thim quyén, ké toan stra chita s6 ké toan tai chinh
nim bao cdo theo phuong phap quy dinh ndi trén. Dbi v6i céc bt toan lién quan dén
quyét toan ngan sach nha nuéc, dong thoi diéu chinh céc thong tin trén s ké toan chi
tiét theo ddi ngan sach ndm bao céo phu hop v6i cac bt toan tai chinh da sira chita.

+ Sau khi nép bdo cdo tai chinh cho co quan nha nude cé tham quyén: Sau
khi da ndp bdo cao tai chinh, ddi voi so6 ké toan tai chinh, ké toan stra chita s6 ké toan
tai chinh nim phat hién theo phuong phép quy dinh néi trén, déng thoi thuyét minh
trén béo cdo tai chinh. Trudong hop bdo cdo quyét toan ngan sach nha nudc chua duoc
duyét, diéu chinh cac thong tin trén s6 ké toan chi tiét theo ddi ngén sach nim bao
c4o. Truong hop bdo cdo quyét toan ngén sach nha nudc di dugc duyét, diéu chinh
cac thong tin trén so ké toan chi tiét theo ddi ngan sach nim phét hién va thuyét minh

trén bdo cdo quyet todn ngan sach nha nudc.
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Chuong 2
KE TOAN TIEN - VAT TU, SAN PHAM VA HANG HOA

2.1. Ké toan von bang tién

1- Céc loai tién & don vi hanh chinh, su nghiép bao gém: Tién mat (tién Viét Nam,
céc loai ngoai t8); tién giri & Ngan hang hoic Kho bac Nha nuéc hién c6 & don vi VA

tién dang chuyén.

2- K& toan von bang tién phai sir dung thong nhat mot don vi tién té 1a dong Viét
Nam. Céc nghiép wvu phat sinh bang ngoai té phai duoc quy doi ra déng Viét Nam dé

ghi s6 ké toan

3- O nhitng don vi ¢4 nhap quy tién mat hodc c6 guri vao tai khoan tai Ngan hang,
Kho bac bang ngoai té thi phai duoc quy do6i ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gia
quy dinh tai thoi diém phat sinh nghiép wu kinh té dé ghi so ké toan;

4- Khi xuat quy bang ngoai té hodc rdt ngoai té giri Ngan hang thi quy ddi ngoai té ra
dong Viét Nam theo ty gia hdi doai da phan &nh trén so ké toén theo mot trong hai
phuong phap: Binh quin gia quyén di dong; Gia thuc té dich danh. Cac loai ngoai té
phai dugc quan ly chi tiét theo timg nguyén té.

2.1.1. Tai khoan sir dung

a. Tai khoan 111- Tién mat

Bén No: Céc khoan tién mit tang, do:

- Nhap quy tién mat, ngoai té;

- S6 thira quy phat hién khi kiém ké;

- Gi4 tri ngoai té tang khi danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo cdo (truong
hop ty gia tang).

Bén Co: Céc khoan tién mat giam, do:

- XUt quy tién mat, ngoai té;

- S6 thiéu hut quy phét hién khi kiém ké;

- Giéa tri ngoai té giam khi danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo cdo (truong
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hop ty gia giam).
S6 duw bén No: Céac khoan tién mit, ngoai té con ton quy.
Tai khoan 111 - Tién mgt c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 1111- Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton tién Viét Nam tai

quy tién mat.

- Tai khodn 1112- Ngoqi té: Phan anh tinh hinh thu, chi, tdn ngoai té (theo nguyén té

va theo ddng Viét Nam) tai quy cua don vi.

b. Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Bén No

- C4c loai tién Viét Nam, ngoai té giri vao Ngan hang, Kho bac;

- Gia tri ngoai té tang khi danh gia lai SO du ngoai té tai thoi diém béo cdo (truong

hop ty gia ngoai té tang).
Bén Co:
- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té rit tir tién giri Ngan hang, Kho bac;

- Gié4 tri ngoai té giam khi danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo cdo (trudng

hop ty gid ngoai té giam).
S6 du bén No: Céac khoan tién Viét Nam, ngoai té con gui & Ngan hang, Kho bac.
Tai khodn 112- Tién gai Ngan hang, Kho bac ¢6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1121- Tién Viét Nam: Phan anh sé hién c6 va tinh hinh bién dong cac

khoan tién Viét Nam cua don vi guri tai Ngan hang, Kho bac.

- Tai khodn 1122- Ngogi té: Phan anh sb hién cé VA tinh hinh bién dong gié tri cua

cac loai ngoai té dang giri tai Ngan hang, Kho bac.
c. Tai khoan 113- Tién dang chuyén
Bén No:

- Cac khoan tién mat da xuit quy nop vao Ngan hang, Kho bac nhung chua nhan

duoc gidy bao C6 cua Ngan hang, Kho bac;

- Céc khoan tién giri da lam tha tuc chuyén tra cho don vi, té chtrc khac nhung chua
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nhan dugc Gidy bao No cua Ngan hang, Kho bac.
Bén Co:
- Khi nhan duoc gidy bdo C6 hoic bang sao ké bao sé tién dang chuyén di vao tai
khoan;
- Nhan dugc Gidy bdo No V& sb tién da chuyén tra cho don vi, t chic khac hoic
thanh toan noi bo.
S6 duw bén No: Cac khoan tién con dang chuyén.
2.1.2. Phwong phap ké toan
a. Cic nghiép vu thu tién

Khi phét sinh cic nghiép vu kinh té lién quan dén thu tién trong don vi, ké toan
phéi 1ap phiéu thu theo cac chi tiéu quy dinh dé thu quy thu tién mat. Thu quy sau khi
thu tién xong ghi vao s6 quy va chuyén cho ké toan tién mat dé ghi s6. Ké toan tién
mat can ctr vao phiéu thu va cac chimg tir c6 lién quan dé hach toan sé tién da thu vao
bén No TK 111 ddi tng voi cac TK lién quan theo timg nghiép vu kinh té phét sinh.
Dbi voi cac nghiép wu thu tién qua ngan hang, kho bac, ké toan cin cir vao gidy bao
c6 clia ngan hang dé hach toan. Cac but toan hach toan cho cac truong hop thu tién cu
thé nhu sau
1- Khi rdt tién gai Ngan hang, Kho bac vé quy tién mit cua don vi, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién gai Ngan hang, Kho bac.

2- Truong hop ngan sach nha nudc cip kinh phi bang du toan:
a. Nhan thong bao du toan duoc duyét, ghi:
No TK 008- Dy toan chi hoat dong (00821, 00822).
b. RGt tam @ng du toan chi hoat dong vé& nhap quy, giri ngan hang cua don vi dé chi
tiéu:
- R0t tam ung du toan kinh phi hoat dong (ké ca tir du toan tam cép) vé quy tién mit,
ghi:
No TK 111,112-

C6 TK 337- Tam thu (3371).
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Ddng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rdt du toan trong nam).
- Xuat quy tién mat (thuoc khoan da tam ¢ng tir du toan) dé chi céc hoat dong tai don
vi, ghi:
No cac TK 141,152,153, 211, 611...
Co6 TK 111,112
Ddng thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3371)

C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (néu khoan da tam ung ding

dé mua TSCD hoic nguyén vat liéu, cdng cu, dung cu nhap kho), hoic

C6 TK 511- Thu hoat ¢dong do NSNN cap (néu khoan da tam ung ding dé chi

hoat dong thuong xuyén, khdng thuong xuyén).
- Khi Iam thu tuc thanh todn tam ung voi NSNN, ghi:

C6 TK 008- Dy toéan chi hoat dong (008211, 008221) (ghi am).
Péng thoi, ghi:

C6 TK 008- Dy toéan chi hoat dong (008212, 008222) (ghi duong).

c. Truong hop rit du toan (rdt thyc chi) nhap quy tién mat, hoac giri ngan hang dé su

dung cho céc hoat dong thuong xuyén, khong thuong xuyén:

No TK 111,112

Co TK 511

Dong thoi: C6 TK 008- D toan chi hoat dong (008212, 008222).
3- Khi NSNN cép kinh phi bang Lénh chi tién, ghi:
No TK 111,112-

C6 TK 337- Tam thu (3371).
Ddng thoi, ghi:

No TK 012- Lénh chi tién thuc chi. (néu cdp bang Iénh chi tién thuc chi), hodc
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No TK 013- Lénh chi tién tam @ng. (néu cap bang Lénh chi tién tam tng)
4- Trudng hop tiép nhan vién tro, vay no nudc ngoai:

Khi nha tai tro chuyén tién vé tai khoan tién giri tam ung (TK dac biét) do don vi 1am
chu TK, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 337- Tam thu (3372).
4- Khi thu phi, 1 phi bang tién mat, tién giri ngan hang ghi:
No TK 111,112
Co6 TK 337- Tam thu (3373), hoac
Co6 TK 138- Phai thu khéac (1381, 1382)
5- Khi thu duoc céac khoan phai thu ctia khach hang bang tién ghi:
No TK 111,112
Cé TK 131- Phai thu khach hang.
6- Khi thu hdi cac khoan da tam tng cho nguoi lao dong trong don vi, ghi:
No TK 111,112
C6 TK 141- Tam tng.
7- Khi thu hoi cac khoan no phai thu noi bo bang tién, ghi:
No TK 111,112
C6 TK 136- Phai thu noi bo.

8- S6 thura tién phat hién khi kiém k& quy hodc khi d6i chiéu ngan hang, kho bac chua

xac dinh dugc nguyén nhéan, cho xa ly, ghi:
No TK 111,112
C6 TK 338- Phai tra khac (3388).

9- Khi thu duoc 13 dau tu tin phiéu, trai phiéu, co tic/loi nhuan duoc chia va cac
khoan dau tu tai chinh khac, ghi:

No TK 111,112
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Cé TK 138- Phai thu khéac (1381, 1382) hoac

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
10- Khi thu tién ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu bang tién
No TK 111, 112 (tong gia thanh toén)

C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich wu (gia ban chua co thué
GTGT)

C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nuéc (néu co)
11- Khi don vi vay tién vé nhap quy, hoic chua ding va gii ngan hang ghi:
No TK 111,112
C6 TK 338- Phai tra khc (3382).
12- Nhan von gop kinh doanh cuia cac to chirc, ca nhan trong va ngoai don vi bang
tién, ghi:
No TK 111,112
C6 TK 411 - Ngudn von kinh doanh.
13- Mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu nhap kho
a. truong hop mua dung cho céc hoat dong su nghiép, chuyén mon
No cac TK 152,153
C6 TK 111,112

Néu mua bang nguén NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudén phi duoc

khau trir, dé lai, ddng thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)

C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36612, 36622, 36632).
Pong thoi, ghi:

C6 TK 014- Ngudn phi dwoc khau trir, dé lai (néu mua bang ngudn phi duoc
Khau trir, dé lai).

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu mua bang kinh phi tir Lénh chi tién
thuc chi), hoac
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b- Khi chi tién mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cy, hang hoa, dich vu, TSCD

dé dung vao hoat dong san xuat, kinh doanh hang héa, dich wu, ghi:
No céc TK 152, 153, 156 (néu qua nhap kho)
No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir (néu co)
C6 TK 111, 112 Tién mat (tong gia thanh toan).
14- Chi quan ly cua hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu bang tién mat, ghi:
No TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich wvu
C6 TK 111- Tién mat.

15. a- Khi thanh toan cac khoan no phai tra, cc khoan no vay hoac chi tra tién luong

hoidc céc khoan phai tra khac bang tién mat, ghi:
No TK 331, 332, 334, 338
C6 TK 111,112

Néu str dung ngudon NSNN; ngudn vién trg, vay no nudc ngoai; ngudn phi duoc khau

trir, dé lai, ddng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
C6 TK 511,512, 514.
Pong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu st dung du toan chi hoat dong), hoic

CH TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu sir dung kinh phi Lénh chi tién thuc

chi), hoac

C6 TK 014- Phi dwoc khau trir, dé lai (néu st dung ngudn phi dugc khau tri,

dé lai), hoac

C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua bang nguon thu hoat
dong khac duogc dé lai).

16- Tra 14 vay cta hoat dong SXKD, dich vu va céc khoan chi phi khac 1ién quan dén
hoat dong dau tu tai chinh,... bang tién mit, ghi:

No TK 615- Chi phi tai chinh
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C6 TK 111- Tién mit.
17- Chi tam &ng cho cén bo, cong nhan vién trong don vi bang tién, ghi:
No TK 141- Tam tng

C6 TK 111,112
18- Chi ho cép trén hoic cap dudi bang tién cac khoan véng lai noi bo, ghi:
No TK 136- Phai thu noi bo

Co TK 111,112

19- Nop céc khoan thué, phi, 1& phi va céc khoan phai nop khac bang tién vao Ngan

sach Nha nuéc, ghi:
No TK 333- Cac khoan phai nop Nha nudc
C6 TK 111,112
20- Nop BHXH, mua thé bao hiém y té, nop kinh phi cong doan, BH that nghiép bang
tién mat, ghi:
No TK 332- Céac khoan phai nop theo luong
C6 TK 111- Tién mat.
21- Chi cac quy bang tién mat, ghi:
No céc TK 353,431
C6 TK 111 - Tién mit.

22- S6 thiéu hut tién phat hién khi kiém ké quy hozc khi déi chiéu voi ngan hang, kho
bac, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
Co TK 111,112
C6 TK 113- Tién dang chuyén.
c. Hach toan ngoai té trong don vi hanh chinh sw nghiép
cl. Hach todn cdc nghiép vu kinh té phdt sinh lién quan dén ngoai té trong don vi

HCSN dwgc thuc hién theo cdac quy dinh nhw sau:
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- Tét ca cac nghiép wvu kinh té phét sinh bing ngoai té trong don vi HCSN déu
phai quy doi ra ddng Viét Nam theo ty gia quy dinh dé ghi s6 ké toan. Ty gia quy d6i
ngoai té ra ddng Viét Nam dugc ap dung cho cac truong hop cu thé nhu sau:

+ Str dung ty gia hdi doai do B Tai Chinh cong b tai thdi diém nghiép wu kinh té
phét sinh dé quy ddi s6 ngoai t& nhan kinh phi hoat dong, kinh phi du 4n do ngan sach
nha nuéc cdp, cac khoan thu phi, 1& phi, thu su nghiép khac va thu chua qua ngin
sach bé‘mg ngoai t&, cac khoan chi va gia tri nguyén li¢u, vat licu, CCDC, TSCD mua
béng ngoai té dung cho hoat dong HCSN, dung cho hoat dong du an.

+ Quy ddi theo ty gia giao dich thuc té hodc ty gid giao dich binh quan trén thi
truong ngoai té lién ngan hang do ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd (goi tit 1a
ty gia giao dich binh quan lién ngin hang) tai thoi diém nghiép wu kinh té phat sinh
d6i voi cac nghiép vu kinh té phat sinh dén cac hoat dong SXKD nhu: Cac khoan chi
phi SXKD, gia tri vat tu, dung cu, hang hoa, dich vu, TSCD mua béng ngoai té, dung
cho hoat dong san xut, kinh doanh, v.v...

- Ngoai t& xuat quy hodc rat tir tién gii ngan hang dugc quy doi ra ddng Viét Nam
theo mot trong 4 phuong phap giéng nhu tinh gia vat tu, hang hoa xuét kho (gia thuc
té dich danh; gia binh quan gia quyén; nhdp trudc, xuit trudce; nhap sau, xuit trudc).

- Ngoai t¢ mua vao, ban ra da duogc thanh toan bﬁng déng Viét Nam dugc quy doi
theo ty gia mua, ban thuc té tai thoi diém nghiép vu kinh té phat sinh.
c2. Viéc danh gia lai cdac khoin muc tién té co gé'c ngoai t¢ cudi nim tai chinh ciia
hoat djng sin xudt, kinh doanh duoc thuc hién theo ty gia giao dich binh quan trén
thi trudong ngoai té lién ngén hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bb tai thoi
diém két thic ndm tai chinh.

- Pon vi HCSN khong duogc danh gia lai cac khoan muc tién té co géc ngoai t¢
cubi ky (TK 111, 112, 113 cac TK phéan anh céc khoan phai thu, phai tra c6 gbc ngoai
t¢) cua hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat dong du an thudc nguén kinh phi ngan
sach nha nudc hodc c6 ngudn gbc ngan sach nha nudc.

- Ngoai theo ddi cac hoat dong thu, chi ngoai té bang ddng Viét Nam trén TK tong
hop, ké toan phai md s theo doi nguyén té trén so ké toan chi tiét ctia cac TK: Tién
mit; tién gui ngan hang, kho bac; cac khoan phai thu; cac khoan phai tra (theo mau s6

S13-H trong muyc II) va trén TK 007-Ngoai té céc loai (TK ngoai bang can dbi TK)
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- Cac khoan chénh 1éch ty gia hdi doai phat sinh trong ky cua hoat dong san xuat,
kinh doanh khong duoc phan anh vao TK 413 “Chénh léch ty gid hdi doai” ma phai
phan anh vao TK 531 “Thu hoat dong san xuét, kinh doanh” (néu 13i ty gia hdi doai)
hodc TK 631 “Chi hoat dong san xuat, kinh doanh” (néu 13 ty gia hdi doai)

- TK 413 chi dung dé phan anh céac khoan chénh léch ty gia héi doai trong cac
truong hop sau:

+ Chénh léch ty gia phat sinh trong ky ctia cdc nghiép wu kinh té bang ngoai té
cua hoat dong hanh chinh su nghié¢p, hoat dong du an;

+ Chénh 1¢ch ty gid do danh gid lai s du ngoai té cua cac khoan muc tién té co
gdc ngoai t& cudi ndm tai chinh ctia cac TK 111, 112, 113, cac TK phan anh céc
khoan phai thu, phai tra c6 gbc ngoai té ctia hoat dong SXKD.

S6 chénh léch ty gia hdi doai phan anh trén TK 413 duogc xi Iy nhu sau:

. P6i v6i cac khoan chénh 1éch ty gia hdi doai phat sinh do danh gia lai cac khoan
muc co géc ngoai té cudi nim tai chinh cta hoat dong SXKD sau khi bu trur trén TK
413 duge két chuyén vao bén C6 TK 531 “Thu hoat dong san xuét, kinh doanh” (Néu
1ai ty gia hoi doai) hodc vao bén Ng TK 631 “Chi hoat dong SX, kinh doanh” (Néu 15
ty gia hdi doai). Viéc xur 1y 1ai, 16 ty gia hdi doai phat sinh do danh gia lai cac khoan
muc tién té cudi nam tai chinh phai theo quy dinh ctia ché d6 tai chinh.

. Dbi véi céc khodn chénh léch ty gid hoi dodi phat sinh cta hoat dong HCSN,
hoat dong du an duogc két chuyén vao TK 661 “Chi hoat dong” hoac TK 662 “Chi du
4
2.2. K¢ toan vat tw

Vit tu (bao gdm nguyén liéu, vat liéu va cong cu dung) 1a mot bo phan tai san ma
cac don vi hanh chinh sy nghi¢p st dung dé phuc vu cho hoat ddng cua don vi, khac
véi don vi SXKD, vat tu ¢ cac don vi hanh chinh su nghiép 1a mot yéu t vat chét can
thiét phuc vu cho cac hoat ddng theo chirc niang nhi¢ém vu dugc giao. Nguyén li€u, vat
liéu, CCDC 1a mdt hinh thai tai san thudc kinh phi, quy co quan hodc von thudc

quyén s hiru, khai thac ctia mdi don vi hanh chinh sy nghiép.
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2.2.1. Nguyén tic ké toan vat tw trong don vi hanh chinh sy nghiép

- Tai khoan nay ding dé phan anh sé hién co, tinh hinh bién dong gia tri céc loai
nguyén liéu, vat liéu trong kho dé sir dung cho céc hoat dong cua don vi hanh chinh,
sy nghiép, nhu: Hoat dong hanh chinh, dau tw XDCB hoic san xuat, kinh doanh, dich
vu va cdc muc dich khac. Nguyén liéu, vat liéu cua cac don vi hanh chinh, su nghiép
duoc hach todn vao Tai khoan 152- Nguyén liu, vat liéu la cac loai nguyén liéu, vat
lisu thuc té nhap, xuat kho. Coéng cu dung cu cua cac don vi hanh chinh, su nghiép
duoc hach toan vao Tai khoan 153- Cong cu dung cu 1a cc Cong cu dung cu thuc té

nhap, xuat kho.

- Phai chap hanh day du cac quy dinh vé quan Iy nhap, xuat kho vat tu. Tat ca céc loai
vat tu khi nhap, xuit kho déu phai lam day du tha tuc: Céan, dong, do, dém va bat
budc phai 1ap Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho. Déi voi mot sb loai vat tu dic biét nhu

duoc liéu, hda chit,....trugc khi nhap, xuat phai kiém nghiém sé lugng, chat luong.

- Chi hach toén vao Tai khoan 152, 153 gia tri cua vat tu thuc té nhap, xuat qua kho.
Céc loai vat tu mua V& dua vao st dung ngay (khdng qua kho) thi khong hach toan
VAo cac tai khoan ndy. Vat tu dugc mua bang ngudn nao thi phai phan anh vao nguén
d6 miac di c6 thé su dung cho cac muc dich khac nhau (tinh vao cac TK chi phi khac

nhau).

- Hach toan chi tiét Vat tu phai thuc hién déng thoi ¢ kho va & phong ké toan. O kho,
tha kho phai ma s6 hoic thé kho theo dbi sé lugng nhap, xuat, ton kho ting tha. O
phong ké toan phai ma so chi tiét vat tu dé ghi chép ca vé sb luong, gié tri ting thi
vat tu nhap, xuat, ton kho. Pinh ky ké toén va tha kho phai ddi chiéu vé sb luong
nhap, xuat, ton kho cua tung tha. Truong hop phéat hién chénh Iéch phai x4c dinh
nguyén nhan va bao ngay cho ké toan truong hodc phu tréch ké toan va Thu truong
don vi biét dé kip thoi c6 bién phap xi Iy.

- Hach toan nhap, xuét, ton kho nguyén liéu, vat lidu, cong cu dung cu phai theo gia
thue té. Viéc xac dinh gia thuc té ding lam can cu ghi 50 ké toan dugc quy dinh cho

ting trudng hop cu thé sau:
a. Gia thyc té nhap kho:

- Gia thyc té vat tu mua ngoai nhap kho dé st dung cho hoat dong hanh chinh, sy
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nghiép, du an hoic sir dung cho hoat dong dau tu XDCB dugc tinh theo gia mua thuc
té ghi trén hoa don (bao gdm céc loai thué gian thu) cong véi (+) cac chi phi lién quan

dén viéc mua nguyén liéu, vat liéu (chi phi thu mua, van chuyén, bbc xép...);
- Gia thuc té vat tu mua ngoai nhap kho dé surdung cho san xuat, kinh doanh:

+ Truong hop nguyén liéu, vat lieu mua V& st dung cho hoat dong san xuat, kinh
doanh hang hoa, dich wu thudc d6i twong chiu thué GTGT tinh theo phwong phap
khdu trir thi gia tri cta nguyén liéu, vat lieu mua vao duoc phan anh theo gia mua
chua c6 thué GTGT (thué GTGT dau vao cua nguyén liéu, vat liéu s& duoc hach toan
Vao Tai khoan 133 “Thué GTGT duoc khau tri”;

+ Truong hop nguyén liéu, vat lieu mua vé ding cho hoat dong san xuét, kinh doanh
hang hda, dich wu thudc dbi tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phép truc tiép
hodc ding cho hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoa, dich vu khéng thudc dbi
tugng chiu thué GTGT thi gi4 tri nguyén liéu, vat liéu mua vao dugc phan anh theo

giad mua bao gom ca thué GTGT (t6ng gia thanh toan).

- Gia thyc té cua vat tu tuy san xuat nhap kho 12 toan b chi phi don vi bo ra dé ché
bién vat tu do.
- Gi4 thuc té cua vat tu thu hoi 12 gid do Hoi dong danh gia tai san cua don vi Xac
dinh (trén co s& danh gia gia tri cua vat liéu thu hoi).
b. Gia thuc té vat tu xuat kho cd thé &p dung mot trong cac phuong phap xac dinh
sau: Gia thyuc té binh quan gia quyén sau mdi lan nhap hoac cudi ky; gia thuc té dich
danh (nhap gia ndo, xuét gia do); gia nhap trudc, Xuat trudc.
2.2.2. Ké toan tong hop vat tu
a. Chirng tw sw dung

- Phiéu nhép kho

- Phiéu xuét kho

- Gidy bao hong, mat CCDC

- Bién ban kiém nghi¢m vat tu
b. S6 sdch s dung

- Bang ké mua hang

- S6 kho (thé kho)

- S6 chi tiét nguyén liéu, vat liéu, CCDC
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- Bang tong hop chi tiét vat tu

C. Tai khodan sw dung
* Két cau va ndi dung phan anh caa Tai khoan 152- Nguyén liéu, vat liéu
Bén No

- Gia tri thyc té cua nguyén liéu, vat liéu, an chi nhap kho (do mua ngoai, cap trén

cap, tu ché, tuin...);

- Gi4 tri thuc té nguy@n liéu, vat liéu thira phat hién khi kiém ké.

Bén Co:

- Gid tri thuc té cua nguyén liéu, vat liéu, an chi xuét kho;

- Gid tri thuc té cua nguyén liéu, vat liéu thiéu phat hién khi kiém ké.

S6 du bén No:

Gia tri thuc té cua nguy@n liéu, vat liéu, an chi hién con trong kho cua don vi.
* Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 153- Cong cu, dung cu
Bén No-

- Gid tri thuc té cua cdng cu, dung cu nhap kho (do mua ngoai, cap trén cap, tu ché..):
- Gia tri thuc té cua cong cu, dung cu thira phét hién khi kiém ke.

Bén Co:

- Gi4 tri thuc té cua cong cy, dung cu xuit kho;

- Gi4 tri thuc té cua cong cu, dung cu thiéu phat hién khi kiém ké.

S6 dw bén Neo: Gia tri thuc té cua cong cuy, dung cu hién con trong kho cia don vi.

d. Phuwong phdap hach todn
1- Mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu dung cu nhap kho bang nguon NSNN
a. Rt du todn mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu dung cu ghi:
No TK 152, 153
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36612).

Dodng thoi, ghi:
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C6 TK 008- Du toén chi hoat dong.

b. RUt tién gui (ké ca tién giri dwoc cap bang Lénh chi tién thuc chi) mua nguyén liéu,

vat ligu, Cong cu dung cughi:
No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu
No TK 153- Cong cu dung cu
C6 TK 112- Tién gari Ngan hang, Kho bac.
Ddng thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36612).
béng thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu mua bang kinh phi tir Lénh chi tién

thuc chi), hoac

C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua bang ngudn thu hoat
dong khac duogc dé lai).

c. Khi xuat vét tu, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
Co6 TK 152,153
2. Nhap kho vat tu mua bang nguén vién trg, vay no nudc ngoai:
- Khi chuyén tién mua vat tu, ghi:
Nog TK 152- Nguyén liéu, vat ligu
No TK 153- Cong cu dung cu
C6 cac TK 112, 331, 366 (36622)...
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36622).

- Khi xuét vat tu ra sir dung, ghi:
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No TK 612- Chi tu nguén Vién tro, vay no nudc ngoai
Co6 TK 152,153
3. Nhap kho vat tu mua bang ngudn phi duoc khau trir, dé lai:
- Khi chuyén tién mua nguyén liéu, vat liéu, ghi:
No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu
Co cac TK 111,112, 331,....
Ddng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
Cb TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36632).
Péng thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai.
- Khi xuat vét tu ra st dung, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 152,153
4. Nhap kho vat tu do mua chiu dung cho cac hoat dong hanh chinh, su nghiép, ghi:
No TK 152, 153 (tng gia thanh toan)
C6 TK 331- Phai tra cho nguoi béan.
- Khi thanh toan céac khoan mua chiu, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
Cé cac TK 111, 112.

Pong thoi néu mua tir nguon NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi

duoc khau trur, dé lai, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)

C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36612, 36622, 36632). Pong
thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu duogc cép bang Lénh chi tién thuc chi)
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C6 TK 014- Phi duoc khdu trir, ¢é lai (néu duoc cip bang ngudn phi duoc

khau trr, dé lai).
5. Nhap kho vét tu mua ngoai bang tién tam ung, ghi:
No TK 152, 153 (tong gia thanh toan)

C6 TK 141- Tam tGng.

DPong thoi néu mua tir nguon NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi

duoc khau trir, dé lai, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)

Cb TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36612, 36622, 36632).
béng thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thyc chi (néu duoc cap bang Lénh chi tién thuc chi)

Cé TK 014- Phi duoc khiu trir, ¢é lai (néu duoc cip bang ngudn phi duoc

khau trir, dé lai).
6. Cac loai nguyén liéu, vat liéu da xut dung nhung st dung khdng hét nhap lai kho,
ghi:
No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (theo gia xuét kho)
Co cac TK 154, 241,611,612, 614.
7. Nhap kho vat tu vay muon cta cac don vi khac, ghi:
No TK 152, 153
C6 TK 338- Phai tra khac (3388).

8. Nhap kho vat tu do duoc vién tro khéng hoan lai hodc do duoc tai tro, biéu, ting

nho 1¢é, ghi:
No TK 152, 153
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36621, 36622).
9. Vat tu mua ngoai nhap kho dé st dung cho hoat dong san xuat, kinh doanh, dich wu

- Vat tu nhap kho str dung cho hoat dong san xuat, kinh doanh hang hoa, dich wu néu
duoc khau trir thué GTGT, ghi:
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No TK 152, 153 (gi4 chua ¢6 thué GTGT)
No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir
C6 cac TK 111,112, 331,... (tong gia thanh toan).

- Vat tu nhap kho sir dung cho hoat doéng san xuat, kinh doanh hang hda, dich wu
khong thudc dbi twong chiu thué GTGT hoidc khong duogc khau trir thué GTGT, ghi:

No TK 152, 153(tong gia thanh toén)
C6 cac TK 111,112, 331,... (tong gia thanh toan).

10. Khi nhap khau vat tu dé dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh hang hda, dich
wu dugc khau trir thué GTGT, ghi:

No TK 152, 153
C6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nudc (3337) (néu co)
C6 céc TK 111,112, 331,... (tong gia thanh toan).

- S6 thué GTGT dau vao cua hang nhap khau dugc khau trir voi sé thué GTGT phai
nop, ghi:

No TK 133- Thué GTGT duogc khau trir

C6 TK 333- Thué GTGT phai nop (33312).
11. Khi nhap khau vat tu dé ding cho hoat dong san xuat, kinh doanh hang hoa, dich
vu khong thudc ddi tuong chiu thué GTGT hoic khong dugc khau trir thué GTGT,
ghi:
No TK 152, 153 (tong gia thanh toén)

Cb TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (33312)

C6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nudc (3337) (chi tiét thué nhap khau,

thué tiéu thu dic biét) (néu co)
C6 céc TK 111,112, 331,... (56 tién phai tra nguoi ban).

12. Xuat kho vat tu str dung cho hoat dong san xuat kinh doanh dich vu va dau tu xay

dung co ban cua don vi, can cir vao muc dich sur dung, ghi:

No cac TK 154, 241, 642
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Co6 TK 152,153
13. Vat tu thiéu, thira phét hién khi kiém k&, chua xac dinh nguyén nhan cho xir 1y:
- Vat tu phét hién thiéu, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
Co6 TK 152,153
- Vat tu phat hién thua, ghi:
No TK 152, 153
C6 TK 338- Phai tra khac (3388).

14. Cubi nam, ké toan tinh toan két chuyén tir TK cac khoan nhan trude chua ghi thu
sang cac TK thu (doanh thu) tuong @ng vGi s6 vat tu hinh thanh tir ngudn NSNN cép;
phi duoc khiu trir, dé lai hoic ngudn vién trg, vay no nudc ngoai da xuét ra sir dung

trong nam, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36612, 36622, 36632)
Cé cac TK 511,512, 514.

15. Bdi v6i ¢ong cu, dung cu sir dung mot 1an cé gia tri 16n, sir dung trong nhiéu nim

phai tinh va phan b6 dan vao chi hoat dong san xuét, kinh doanh, dich wu, ghi:
No TK 242- Chi phi tra trudc
C6 céc TK 111,112 (mua V& st dung ngay)
C6 TK 153- Cong cu, dung cu (xuit kho sir dung).
- Tién hanh phan bé lan dau, ghi:
No TK 154- Chi phi san xuat, kinh doanh, dich vu d& dang, hozc
Nog TK 642- Chi phi quan ly cta hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 242- Chi phi tra trudc.

- C4c ky sau tiép tuc phan bd theo cac but toan nhu phan bd lan dau.
2.3. Ké toan chi phi SXKD dich vu d& dang - san phim — hang hoa
2.3.1. K& toan chi phi SXKD dich vu dé dang

a. Nguyén tac ké toan
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- Tai khoan nay dung dé phan anh tong hop chi phi san xuat, kinh doanh, dich wu
phuc vu cho viéc tinh gia thanh san pham, dich vu ¢ don vi ké todn cé hoat dong san

xuat, kinh doanh, dich wu.

- Tai khoan 154 "Chi phi SXKD, dich wu do dang" phan anh chi phi san xuat, kinh
doanh, dich wvu phat sinh trong ky; chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu cua khdi
lwong san pham, dich wu hoan thanh trong ky; chi phi san xuat, kinh doanh, dich wu

do dang dau ky, cubi ky.

- Chi phi san xuét, kinh doanh, dich wu hach toan trén tai khoan 154 phai dugc chi tiét
theo ting loai, nhdm san pham hoic theo ting loai dich wu tly theo yéu cau quan Iy
ctia don vi. Pon vi phai tu phan bo chi phi san xuat, kinh doanh, dich vu cho tirng san

pham, dich vu phl hop voi yéu cau quan ly cua don vi.

- Chi phi san xuat, kinh doanh, dich vu phan &nh trén tai khoan 154 gdm nhiing chi

phi sau:
- Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép cho hoat dong san xuat, kinh doanh, dich wy;
- Chi phi nhan cdng truc tiép ctia bo phan san xuat, kinh doanh, dich wy;

- Chi phi khiu hao TSCP truc tiép cua bo phan san xuat, kinh doanh, dich wu theo

tung SP, dich vu hoac nhom SP, dich wy;

- Céc khoan chi phi khéc lién quan tryuc tiép dén hoat dong san xuat, kinh doanh, dich

Vo

- Cubi ky hoac khi san pham, dich vu da hoan thanh két chuyén chi phi san xuat, kinh
doanh, dich vu da hoan thanh sang Tai khoan 155- San pham (néu nhap san pham qua
kho) hoic Tai khoan 632- Gia von hang ban (trudng hop xuit san pham ban ngay

hodc ddi voi chi phi dich wu).
- Khéng hach toan vao Tai khoan 154 nhirng chi phi sau:

+ Céc chi phi (tién luong, tién cong, cac khoan phu cap,...); bao hiém x& hoi, bao

hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép cia can bo quan ly, chi phi vat

liéu van phong, cong cu lao dong; tién thué dat, thué moén bai; dich vu mua ngoai

(dién, nudc, dién thoai, fax, bao hiém tai san, chay né...); chi phi bang tién khéc (tiép

khach, hoi nghi khach hang...)....dung chung cho ca by phan hanh chinh, bo phan san

xuat, kinh doanh, dich wy; chi phi quan ly ctaa hoat dong SXKD; chi phi tai chinh; chi
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phi cua hoat dong thudong xuyén, khong thudng xuyén; chi phi tir nguén vién trg, vay

no nudc ngoai; chi phi hoat dong thu phi, 1€ phi.
+ Chi phi thué thu nhap doanh nghiép.
+ Chi phi khac da phan anh ¢ TK 811.

b. Két cdu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 154- Chi phi SXKD, dich vu dé
dang

Bén No:

- Céc chi phi phat sinh trong ky lién quan dén san xuat san pham va chi phi thuc hién

dich wu;

- Két chuyén chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu d& dang cubi ky (hoac khi két thic

dich w).

Bén Co:

- Gi4 von san xuét thyc té cua san pham da san xuat xong nhap kho hoic chuyén di
ban;

- Chi phi thyc té ctia khéi luong dich vu d3 hoan thanh cung cap cho khach hang;

- Tri gi4 phé liéu thu hdi, gia tri san pham hong khdng sta chira dugc;

- Céc loai nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu Xxuat ding cho hoat dong SXKD,

dich vu st dung khdng hét nhap lai kho;
S6 dw bén Ne: Chi phi san xuit, kinh doanh, dich vu con do dang cudi ky.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu

1. Khi phét sinh cac khoan chi phi bang tién lién quan truc tiép dén hoat dong san

Xuat, kinh doanh, dich wu, ghi:
Nog TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang
C6 cac TK 111,112, 331.

2. Xuat nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu sir dung cho hoat dong san xuat, kinh

doanh, dich wy, ghi:

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d& dang
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Cé cac TK 152, 153.
3. Chi phi khau hao ctia TSCP ding cho hoat dong SXKD, dich wu, ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

4. Chi phi tién luong, tién cong phai tra va cac khoan phai nop theo luong cia bo
phan truc tiép SXKD, dich vy, ghi:

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d& dang
Cé cac TK 332, 334.
5. Cac chi phi tra trugc phan bd vao chi phi SXKD, dich wvu, ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d& dang
C6 TK 242- Chi phi tra trudc.
6. Trudng hop san pham san xuat xong nhap kho san pham, ghi:
No TK 155- San pham
C6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.
- Khi xuét kho ra ban, ghi:
No TK 632- Gia von hang ban
C6 TK 155- San pham.
7. Trudng hop san pham san xuat xong chuyén thang cho ngudi mua khéng qua kho,
ghi:
No TK 632- Gia von hang ban
C6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.

8. Két chuyén gia von thuc té cua khéi lugng san pham, dich vu da hoan thanh va da

chuyén giao cho ngudi mua va duoc xac dinh 1a da ban trong ky, ghi:
No TK 632- Gia vén hang ban

Co6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.

2.3.2. K& toan san phim
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a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan nay ding dé phan anh sé hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri cac loai
san pham cua don vi hanh chinh, sy nghiép c6 hoat dong san xuat, kinh doanh hozic

c6 hoat dong nghién cau thi nghiém, ¢ san pham tan thu.

- Tai khoan 155 “San pham” chi st dung cho cac don vi hanh chinh, sy nghiép cé to
chic hoat dong san xuat, kinh doanh, don vi hanh chinh, su nghiép c6 san pham tan

thu tir cac hoat dong nghién cau, thi nghiém,

- Chi hach todn vao Tai khoan 155 gié tri cta san pham thuc té nhap, xuit qua kho
ctia don vi. San pham san xuat ra ban ngay, khéng qua nhap kho thi khéng hach toan
vao tai khoan nay.

- Hach toén nhap, xuat, ton kho céc loai san pham phai theo gia thuc té. Viéc xac dinh
gia thuc té dung lam can cu ghi s6 ké toan duoc quy dinh cu thé cho timg trudng hop

nhu sau:

+ San pham do don vi tu san xuat, gia thuc té nhap kho 1a gia thanh thuc té cua san

pham hoan thanh nhap kho.

+ San pham thu hdi dugc trong nghién cau, ché thir, thi nghiém: Gia nhap kho duoc
xac dinh trén co so gia c6 thé mua ban duoc trén thi truong (do Hoi ddng dinh gié cua

don vi xac dinh).

+ Gié thyc té cua san pham xuat kho c6 thé duoc &p dung 1 trong cac phuong phap

sau: Gia binh quan gia quyén; Gia thuc té dich danh; Gia nhap trudc, xuat trudc.
b. Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 155- San pham

Bén No:

- Trj gia thyc té cua san pham nhap kho;

- Trj gia san pham thira phét hién khi kiém ke.

Bén Co:

- Tri gid thuc té cua san pham xuét kho;

- Trj gia san pham thiéu phéat hign khi kiém ke.

S6 dw Bén No: Tri gia thuc té cua san pham hién c6 trong kho cua don vi.
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c. Phwong phap hach toan ké toan mét sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Nhap kho san pham do bo phan san xuat tao ra, ghi:
No TK 155- San pham
Co6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.
2. San pham thu dugc tir hoat dong chuyén mdn, nghién cau, ché thir, thir nghiém,
ghi:
No TK 155- San pham
C6 TK 611- Chi phi hoat dong
3. Khi xuat kho san phiam dé bén, ghi:
No TK 632- Gia von hang ban
C6 TK 155- San pham.
4. San pham phat hién thiéu, thira khi kiém ké chua xac dinh dwoc nguyén nhan cho
xir ly:
- San pham phét hién thiéu, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
C6 TK 155- San pham.
- San pham phét hién thira, ghi:
No TK 155- San pham

C6 TK 338- Phai tra khéc (3388).
2.3.3. Ké toan hang héa

a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan nay ding dé phan anh sé hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri cac loai

hang hoda cua don vi hanh chinh, su nghiép c6 hoat dong kinh doanh hang hda.

- Tai khoan 156 “Hang hoa” chi st dung cho cac don vi hanh chinh, sy nghiép cé to

chuc hoat dong mua hang hda vé dé bén.

- Chi hach toén vao Tai khoan 156 gia tri cua hang hoa thuc té nhap, xuat qua kho cua

don vi. Hang héa mua, ban khdng qua nhap kho thi khéng hach todn vao Tai khoan

40



nay.
- Hach toén nhap, xuét, ton kho céc loai hang hoa phai theo gia thuc té. Viéc xac dinh
gia thyc té dung lam can ct ghi s6 ké toan duoc quy dinh cu thé cho timg trudng hop

nhu sau:

- Hang héa mua vé& dé béan: 1a gia thuc té& hang hda mua vao nhap kho cong chi phi thu
mua, van chuyén, bc xép, bao hiém, chi phi gia cong thém (néu c6) cong Véi céc loai
thué gian thu (néu cé nhu thué TTDB, thué nhap khau, thué BVMT), thué GTGT

hang nhap khau néu khong duogc khau trur...

- Gia thuc té cua hang hda xuat kho c6 thé duoc &p dung 1 trong cac phuong phap

sau: Gia binh quan gia quyén; Gia thuc té dich danh; Gid nhdp trudc, Xuat trudc.
b. Két c4u va ndi dung phan anh ciaa Tai khoan 156- Hang hoa
Bén No:
- Tri gia thuc té cua hang hoa nhap kho;
- Tri gia hang hoa thira phéat hién khi kiém ke.
Bén Co:
- Tri gi4 thyc té cua hang hoa xuat kho;
- Tri gia hang hoa thiéu phét hién khi kiém ké.
S6 dw Bén No: Tri gia thuc té cua hang hoa hién c6 trong kho cta don vi;
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Hang héa mua ngoai nhap kho dugc khau trir thué GTGT, ghi:
No TK 156- Hang hoa (gida mua chua thué)
No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir (néu co)
C6 cac TK 111,112, 331,... (tong gia thanh toan).
2. Hang héa mua ngoai nhap kho khong duoc khau trir thué GTGT, ghi:
No¢ TK 156- Hang hoa
C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).

3. Hang hoa nhap khau duoc khau trir thué GTGT, ghi:
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No TK 156- Hang hda
C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (3337)
Co cac TK 111,112, 331,...

Poéng thoi phan &nh sé thué GTGT hang nhap khau phai nop Nha nudc dugc khau
tru, ghi:

No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir
Cé TK 333- Céc khoan phai nép nha nudc (33312).
4. Hang hoa nhap khau khong dugc khau trir thué GTGT, ghi:
No TK 156- Hang hoa
C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (33312)
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nuac (3337)
Co6 cac TK 111,112, 331,...
5. Tri gia hang hoa xuat ban duoc xac dinh 1a tiéu thu, ghi:
No TK 632- Gia vén hang ban
Cé TK 156-Hang hoa.
6. Hang hoa phét hién thiéu, thira khi kiém ké chua xac dinh duoc nguyén nhan cho
xu ly:
- Hang hda phat hién thiéu, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
Cé TK 156- Hang hoa.
- Hang hda phéat hién thua, ghi:
No TK 156- Hang hoa

C6 TK 338- Phai tra khac (3388).
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Chuong 3
KE TOAN TAI SAN CO PINH

3.1. Khai niém, dic diém tai san ¢ dinh
3.1.1. Khai niém tai san c6 dinh
Tai san c¢d dinh 13 nhimg tai san c6 gia tri 16n, thoi gian st dung dai. Tu liéu lao
dong va tai san khic dugc xép vao TSCD phai du hai tiéu chuan sau :
- CO gia tri theo quy dinh hién hanh
- Thoi gian st dung trén mot nam
TSCDP st dung trong SXKD cua don vi HCSN dugc quy dinh nhu trong cac
doanh nghiép :
- Nguyén gia tai san dugc xac dinh tin cdy
- Gia tri tai san theo quy dinh hién hanh
- Thoi gian st dung xac dinh trén 1 nam
- Chic chén thu dugc lgi ich kinh té trong twong lai
Nhung trong ké toan HCSN c6 mét sb trudng hop dic biét :
TH1 : Tai san c6 thoi gian sir dung trén 1 nam, gia tri nhé hon quy dinh van ghi nhan
12 tai san ¢b dinh. Cu thé nhu sau :
- Nha cura, kho tang ;
- Cac phuong tién quan 1y van phong : B may vi tinh, may dién thoai...
- Phuong tién van tai, phuong tién di lai cong tac : Cac loai xe may, phuong tién
van tai khac...
- Dung cu, do g0, may, tre, do nhya cao cép : Ban, ghé, ta tai liéu...
- Stc vat 1am viéc, stic vat canh, stc vat cho san pham : Thi nudi trong cong vién,
vuon thu ; tréu bo...
- Céc tai liéu, ban do diéu tra, khdo sat, quy hoach, thim do tai nguyén qudc gia
phai luu gitr ;
- Cac tac phélm nghé thuat, cac di vat lich s, cac ky vat, luu ni€m, ...c6 gia tri lich
st va ngh¢ thuat cao ;
- Cac loai sach, tai li¢u phuc vu cong tac chuyén mon cuia donvi ;
- Céac loai nha tranh, tre, nura, 1a : Lép hoc, nha lam wviéc,...

- Cac vat kién tric bang cac loai vat li¢u : tuong rao, cong thoat nudc...
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TH2 : Cac tu liéu lao dong sau ddy mic du co du tiéu chuan vé gia tri nhung d& hong,
dé v& nén khong coi 1a TSCP : Dung cu bang thuy tinh, sanh st...(trir cdc dung cu thi
nghiém, nghién ctru khoa hoc)
TH3 : Ngoai ra, con c6 cac TSCD vo gia, bao gém céc tai san dac bi¢t, khong thé
danh gia duoc bing gia tri nhung yéu cau phai quan 1y chat chd vé mit hién vat (cac
¢ vat, cac bd sach co, hién vat trong bdo tang,...)
3.1.2. Pic diém
* DO v6i ké toan tai chinh thi tai san c6 dinh c6 céc dic diém sau
- Pic diém hinh thai : Khi tham gia qua trinh sir dung thi TSCD khong thay d6i hinh
thai vat chat ban dau.
- Pic diém gia tri : TSCD dugc chuyén dan gia tri vao chi phi thong qua viéc trich
khéu hao
* Khi TSCD tham gia vao qua trinh hoat dong cuia don vi hanh chinh sy nghiép phuc
wu hoat dong san xuét kinh doanh thi TSCD mang déy dt hai dic diém trén.
* Khi TSCD tham gia vao qué trinh hoat dong cua don vi hanh chinh sy nghié¢p phuc
vu hoat dong chuyén mén thi TSCP khong mang dic diém gia tri nhu trén tirc 12 gia
tri TSCD khong chuyén dan vao chi phi thong qua viéc trich khiu hao ma chuyén
toan bo gia tri vao chi phi khi TSCD dua vao str dung ké toan két chuyén ngudn.
3.2. Phan loai tai sin ¢6 dinh
Pé tao diéu kién thuan loi cho cong tac quan 1y va hach toan, TSCD dugc phan loai
theo nhiéu tiéu thirc khac nhau. Phan loai TSCD la sap xép TSCP thanh timg loai,
ting nhom theo nhiing dic trung nhit dinh. Theo hinh thai biéu hién, TSCP duoc
phéan thanh céc loai sau :
3.2.1. TSCD hiru hinh

TSCP hitu hinh 12 TSCP c6 hinh thai vit chat cu thé, c6 két cau doc lap, hoic 1a
mot hé thong gdm nhiéu bd phan tai san riéng 1é lién két véi nhau dé cing thuc hién
mot hay mot sb chuc nang nhét dinh, néu thiéu bat ky mot by phéan nao trong do6 thi ca
hé théng khong thé hoat dong dugc, TSCP hitu hinh bao gém :

- Nha ctra, vat kién tric : Phan énh gié tri céc tai san 1a nha cira, vat kién truc,
gom :

+ Nha ctra: Nha lam vi¢c, nha hat, nha bdo tang, cung van hoa, nha luyén tap suc

khoe va thi dau thé thao, phong nghién ctru thi nghiém, thuc hanh ; 16p hoc, giang
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duong, nha tré, mau gido ; nha dé kham chita bénh va diéu tri cho bénh nhan ; nha
nghi, nha an dudng, don vi hanh chinh sy nghi€p truong ; nha dé xe,...

+ Vat kién truc : Giéng khoan, san bong 1o, bé nude, bé boi, tuong rao, hé théng
cép thoat nudc, dé dap, duong xa, cau céng (do don vi dau tu xay dyng),...

- May moc, thiét bi : Phan anh gia tri cac loai TSCD 1a may moc thiét bi ding cho
cong tac chuyén moén cua don vi, ké ca nhitng may moc thiét bj sir dung cho hoat
dong san xuét, kinh doanh, phuc vu cho nhu cau phuc loi ctia don vi.

- Phuong ti¢n van tai, truyén dan : Phan anh gia tri cac phuong tién van tai, truyén
dan dung cho cong tac chuyén mon va cic cong viéc khic cua don vi nhu : O 6, xe
may, tau thuyén,...cac thiét bi truyén dan thong tin.

- Thiét bi, dung cu quan ly : Phan anh gié tri cac loai thiét bi va dung cu st dung
trong cong tac quan Iy va van phong : Mdy tinh, may chit, ti lanh, thiét bi, dung cu do
luong,...

- Cay lau nam, suc vat lam viéc va cho san phélm : Phan &nh gia tri cac loai TSCD
1a co thé séng, cdy lau nam, suc vat lam viéc va stic vat cho san phém, vuon cdy canh,
suc vat canh,...

- TSCD khéc : Phan anh gia tri cac loai TSCD hitu hinh khac chua dugc quy dinh
& trén, chi yéu 1a TSCP mang tinh dic thu nhu tac pham nghé thuat, séch, béo khoa
hoc, k¥ thuat trong cac thu vién va sach phuc vu chuyén mon, cac vat trung bay trong
céc bdo tang,...

3.2.2. TSCD v6 hinh

Moi khoan chi phi thuc té don vi da chi ra co lién quan dén hoat dong cua don vi
néu théa man dong thoi ca 2 tiéu chuin ctia TSCD nhung khong mang hinh thai vat
chat thi dugc coi 1a TSCD vo hinh (gi4 tri quyén st dung dét, bang phat minh sang
ché, phin mém may vi tinh, ban quyén tac gia,...)

Ngoai ra theo muc dich str dung va theo tinh hinh str dung, TSCD dugc phan thanh :

- TSCD dung cho hoat dong hanh chinh sy nghi¢p

- TSCD dung cho hoat dong chuong trinh, dy an, dé tai

- TSCP chuyén dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh

- TSCD dung vao muc dich phuc 1¢1

Pé phuc vu cho cong tic quan Iy TSCP bang may vi tinh ¢ cac don vi hanh chinh
su nghiép, c6 thé phan loai TSCD theo mi loai TSCD. Theo cach phan loai nay, tai
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san c6 dinh duoc phan loai theo timg loai chi tiét va duoc ky hiéu theo ma sé riéng dé
quan ly.

3.3. X4c dinh nguyén gia TSCD

3.3.1. X4c dinh nguyén gia TSCD hiru hinh

Pdi v6i TSCP hitu hinh, nguyén gia dugc xac dinh cho ting truong hop cu thé
nhu sau :

a. TSCP mua sim (ké ca TSCD mua méi va TSCP mua di qua siv dung), nguyén
gid TSCP bao gom :

- Gia mua ghi trén hoa don (Bao gdm ca thué GTGT)

- Chi phi van chuyén, boc da, lﬁp dat, chay thu, chi phi stra chita, cai tao nang
cap,... cho dénkhi dua TSCP vao sir dung ;

- Thué va 1é phi trude ba (néu c6 d6i véi TH mua phuong tién van chuyén di lai) ;

- Trir (-) céc khoan giam gia, chiét khdu mua hang (néu co)

* Chl y: o trén gia mua TSCP ghi trén héa don bao gom ca thué GTGT nhung d6i
voi TSCP mua vé ding cho san xuét, kinh doanh thudéc ddi tuong chiu thué tinh theo
phuong phap khau trir thi nguyén gia cu thé 1a gia mua ghi trén héa don khong bao
gom ca thué GTGT.

b. TSCD do xdy dung mdoi hoan thanh ban giao dwa vao swr dung

Nguyén gia TSCP 1a gia tri cong trinh ban giao theo quyét toan di dugc duyét quy
dinh tai ché d6 quan 1y dau tu xdy dung co ban hién hanh, cac chi phi khac co lién
quan va 1& phi truéc ba (néu co)

Dbi véi TSCP 1a suc vat lam viée, stic vat canh va cho san phim, vuon cdy lau
nam thi nguyén gia TSCD 1a toan bd cac chi phi thuc té€, hop phap di chi ra cho con
suc vat, manh vuon cay tu lic hinh thanh cho td1 khi dua vao khai théac, st dung va
céc chi phi khic ¢6 lién quan, 18 phi trudc ba (néu co)

c. ISCP dwoc cip hoic dwoc diéu chuyén dén

Nguyén gia TSCD 1a gia tri trong « Bién ban giao nhan TSCD » cua don vi co tai
san cip hodc theo danh gia cua Pon vi hanh chinh sy nghiép dong giao nhan, chi phi
stra chira, nang cép, lép dat, chay thtr va 1¢ phi trudc ba (néu c0) ma bén nhan tai san
phai chi ra trudc khi dua TSCD vao st dung.

d. TSCP dwoc vién trg, dwoc ti tro, biéu, ting,...
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Nguyén gia TSCP 1a gia duoc co quan tai chinh tinh dé ghi thu, ghi chi ngan sach
hodc gia tri theo gid danh gia thuc té ctia don vi hanh chinh sy nghiép déng giao nhan
cong (+) cac chi phi stra chira, cai tao, nang céip TSCD, chi phi van chuyén, boc do,
lap dit, chay thir va 1& phi truée ba (néu c6) ma bén nhén tai san phai chi ra trude khi
dua TSCD vao su dung.

e. Nguyén gia TSCP dwoc ddinh gid lai theo quyét dinh cta Nha nudc 1a gia khoi
phuc ap dung trong ky kiém ké va danh gia lai TSCP.

f- Cac tai sdn ddc biét (tai san vé gia) : Nguyén gid TSCD 1a gid quy udc lam céan ctr
ghi s6 ké toan nhung khong cong vao tong gia tri TSCP cua don vi. Gia quy udc
dugc xac dinh trén co s& gia thi truong hodc gia tri cac tai san tuong duong.

3.3.2. X4ac dinh nguyén gia TSCD v6 hinh

Dbi v6i TSCD vo hinh, nguyén gia dugc xac dinh cho timg loai cu thé nhu sau :

- TSCP 1a gia tri quyén st dung dat: Nguyén gia TSCD 1a gia tri quyén st dung
d4t do Nha nuéc giao cho don vi quan 1y va sir dung, tinh theo khung gia dat quy dinh
ctia timg dia phuong va toan bo chi phi thyc té hop 1y da chi ra lién quan truc tiép dén
dét dugc sir dung hodc 1a gia tri chuyén nhugng quyén st dung dat.

- Bang phat minh sang ché: Nguyén gia TSCD 1a toan bd chi phi don vi phai tra
cho cong trinh nghién ctru, san xuét thir dugc Nha nudc cép bang phat minh sang ché
hoic don vi mua lai ban quyén bang sang ché ciia cac to chirc, c4 nhan trong nudc va
quéc té.

- Ban quyén tac gia: Nguyén gia TSCD 1a s6 tién thu lao phai tra cho tac gia va
duoc Nha nude cong nhin cho tac gia doc quyén phat hanh, ban tac phim cta minh.

- Phan mém may vi tinh : Nguyén gia TSCD 1a s6 chi phi thuc té phai tra dé thué
1ap trinh hodc mua phin mém may vi tinh theo céc chuong trinh cta don vi khi thuc
hién ghi chép, quan 1y bang may vi tinh.

Nguyén gia TSCD chi duoc thay dbi trong cac truong hop :

+ Panh gia lai TSCP theo quyét dinh ctia Nha nudc ;

+ Xay lap, trang bi thém vao TSCP hién ¢6 ;

+ Cai tao, nang cdp 1am ting ning luc hoat dong va kéo dai thoi gian sir dung
cua TSCD :

+ Théo d& médt hodc mot sb bd phan cua TSCD.
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Moi trudng hop tang, giam TSCD déu phai 1ap « Bién ban giao nhin TSCD »,
thuc hién dung va ddy du cac tha tuc theo quy dinh ctia Nha nude, 14p va hoan chinh
hd so TSCD vé mit ké toan.
3.4.Ké toan tai sin c6 dinh
3.4.1. Chirng tir sir dung

- Bién ban giao nhan TSCP (Mau C50 — HD)

- Bién ban thanh 1y TSCP (Mau C51 — HD)

- Bién ban danh gia lai TSCD (Mau C52 — HD)

- Bién ban kiém ké TSCD (Mau C53 — HD)

- Bién ban giao nhan TSCD sira chita 16n TSCP hoan thanh (Mau C54 — HD)
3.4.2. S6 sach sir dung

-S6 TSCP (Méu S31 — H)

- S6 theo ddi TSCP va dung cu tai noi sir dung (Mau S32 — H)

- S6 chi tiét cac tai khoan (Mau S33 — H)
3.4.3. Tai khoan sir dung
a. Nguyén tac ké toan
- Gié tri TSCD phan anh trén TK 211, 213 theo nguyén gia. Ké toan phai theo ddi chi
tiét nguyén gia cua timg TSCD. Tuy thudc vao qua trinh hinh thanh, nguyén gia
TSCP duoc xac dinh trong timg truong hop cu thé theo quy dinh hién hanh.

- Khi mua TSCP tur du toan dugc giao trong nam (ké ca ngudn vién tro, vay ng nudc
ngoai; ngudn thu hoat dong khic dugc dé lai), hodc tir ngudn phi dugc khau trir, dé
lai:

+ Poi Véi tong sb tién da chi (rat ra) lién quan tryc tiép dé hinh thanh TSCD (nguyén
gid cua TSCP): Hach toan cac tai khoan ngoai bang (TK 008, TK 012, 014, 018);
(Chi phan &nh vao chi phi (TK 611, 612, 614) sé trich khau hao, s hao mon tinh

trong nam).
+ P6i v6i nguon hinh thanh TSCP duoc hach toan vao céc TK 36611, 36621, 36631.

- TSCP hinh thanh tir nguén thu nao thi khi tinh khau hao/hao mon s& dugc két

chuyén tir TK 366- Céac khoan nhan truéc chua ghi thu sang cac TK doanh thu (thu)

cua hoat dong tuong tng (TK 511, 512, 514). TSCD sir dung cho hoat dong gi thi

tinh khéu hao/hao mon dwgc phan anh vao TK chi phi cia hoat dong d6 (TK 611,
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612,614,154, 642).

- Nguyén gia tai san ¢6 dinh chi duoc thay doi theo quy dinh hién hanh. Khi phat sinh
nghiép vu 1am thay d6i nguyén gia tai san cé dinh don vi thuc hién 1ap Bién ban ghi
rd can cu thay d6i nguyén gia; dong thoi xac dinh lai cac chi tiéu nguyén gia, gia tri
con lai, gi4 tri hao mon lily ké cua tai san ¢ dinh dé diéu chinh sé ké toan va thuc

hién hach toan ké toan theo quy dinh hién hanh.

- Moi trudng hop ting, giam TSCP hitu hinh déu phai 1ap chang tir chitng minh, phai
thuc hién ding va ddy du céc tha tuc theo quy dinh cua Nha nude. Sau d6, don vi

phai 13p va hoan chinh hd so TSCD vé mat ké toén.

- TSCD phai duoc theo dbi chi tiét cho timng dbi tuong ghi TSCD, theo tung loai
TSCP va dia diém bao quan, quan Iy va st dung TSCP.

b. Tai khoan st dung
* Tai khoan 211- Tai san ¢ dinh hitu hinh
Bén No:

- Nguyén gia ctia TSCP hitu hinh ting do mua sam, do XDCB hoan thanh ban giao

dua vao str dung, do duoc cap, do duoc tai tro, tang, biéu, vién tro...;

- Piéu chinh ting nguyén gia cua TSCP do nang cap tai san theo du &n;

- Cac truong hgp khac lam tang nguyén gia cia TSCD (Panh gia lai TSCD...).

Bén Co:

- Nguyén gia cua TSCD hitu hinh giam do diéu chuyén cho don vi khéc, do nhwong
ban, thanh 1y hodc do nhiing Iy do khéc (mat...):;

- Nguyén gia ctia TSCD hitu hinh giam do thdo d& mot hay mot sé bo phan;

- Cac truong hgp khac lam giam nguyén gid ctia TSCD (déanh gia lai TSCD...).

S6 dw bén Ne: Nguyén gia TSCP hitu hinh hién c6 & don vi.

Tai khodn 211 - TSCP hitu hinh, c6 7 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 2111- Nha cia, vdt kién tric: Phan anh gia tri ctia cac TSCD 1a nha cira,
vat kién tric.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:
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+ Tai khoan 21111- Nha cira, gdm: Nha lam viéc, nha kho, nha hoi truong, nha cau
lac b, nha vin hoa, nha tap luyén va thi ddu thé thao, nha bao ton bao tang, nha tré,
nha mau gido, nha xudéng, phong hoc, nha giang duong, nha ky tdc x4, nha kham

bénh, nha an dudng, nha khéch, nha &, nha cdng w, nha cong thy, nha khéc,...

+ Tai khoan 21112- Vat kién tric, gom: Kho chua, bé chua, bai dd, san phoi, sin
choi, san choi thé thao, san van dong, bé boi, truong ban, ke, dap, deé, céng, kénh,
muong mang, bén cang, u tau, giéng khoan, giéng dao, tudng rao, vat kién tric khac.

- Tai khoan 2112- Phuong tién van tai: Phan anh gié tri cta cac TSCD la phuong tién
van tai.

Tai khoan nay c6 5 tai khoan cap 3:

+ Tai khoan 21121- Phuong tién van tai duong bo: Phan anh gié tri cac loai phuong
tién van tai duong bo nhu xe 6 t6, xe Mo td, Xe gan may va cac phuong tién duong bo
khac.

+ Tai khoan 21122- Phuong tién van tai duong thay: Phan anh gia tri cac loai phuong
tién van tai duong thuy nhu: Tau bién ché hang hoa; tau bién chd khéach; tau tuan tra,
ctu hg, cuu nan duong thay; tau cho hang duong thay ndi dia; tau cho khach duong
thiy noi dia; pha duong thay cac loai; ca nd, xudng may céc loai; ghe, thuyén céc
loai; phuong tién van tai duong thuay khac.

+ Tai khoan 21123- Phuong tién van tai duong khdng: Phan anh gié tri céc loali
phuong ti¢n van tai duong khong nhu may bay.

+ Tai khoan 21124- Phuong tién van tai duong sat: Phan anh gia tri cac loai phuong
tién van tai duong sit.

+ Tai khoan 21128- Phuong tién van tai khac: Phan anh gia tri cac loai phuong tién
van tai khac khong thudc cac phuong tién néu trén.

- Tai khoan 2113- May mdc, thiét bj: Phan anh gia tri cac loai TSCP 1a may moc,
thiét bi ding cho van phong, may moc, thiét bi dong luc, may moc thiét bi chuyén
ding va may mac thiét bi khéc.

Tai khoan nay c6 3 tai khoan cap 3:

+ Tai khoan 21131- Méy méc, thiét bi van phong: Phan anh gia tri céc loai TSCD la
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méy mac, thiét bi van phong.

+ Tai khoan 21132- May méc, thiét bi dong luc: Phan &nh gi4 tri cac loai TSCD la
méay moc, thiét bi dong luc.

+ Tai khoan 21133- May mdc, thiét bi chuyén dung: Phan anh gié tri cac loai TSCD
la méy mac, thiét bj chuyén ding.

- Tai khoan 2114- Thiét bj truyén ddn: Phan anh gia tri cac loai TSCD la thiét bi
truyén dan nhu phuong tién truyén dan khi dét, phuong tién truyén dan dién, phuong
tién truyén dan nudc, phuong tién truyén dan céc loai khac.

- Tai khodn 2115- Thiét bi do lwong, thi nghiém: Phan anh gia tri céc loai TSCD 1a
thiét bi do luong, thi nghiém.

- Tai khoan 2116- Cdy ldu ndm, siic vdt 1am viéc va/hogdc cho san pham: Phan anh gia
tri céc loai TSCD 1a co thé sdng, cdy lau nam, suc vat 1am viéc va/hoic cho san pham,

vuon cay canh, suc vat canh...

- Tai khoan 2118- TSCP hiru hinh khac: Phan anh gia tri céc loai TSCD hitu hinh
khéc chua phan &nh o céc tai khoan néu trén (cha yéu 1a TSCP mang tinh dic thl)
nhu: Tac pham nghé thuat, séch bao khoa hoc, ki thuat trong cac thu vién va séch béo

phuc vu cho cong tac chuyén mdn, cc vat pham trung bay trong cac nha bao tang...
*Tai khoan 213- Tai san ¢6 dinh vo hinh

Bén No: Nguyén gia TSCD v6 hinh tang.

Bén C6: Neuyén gid TSCD vo hinh giam.

S6 duw bén No: Nguyén gia TSCD vo hinh hién c6 & don vi.

Tai khodn nay, co 6 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 2131- Quyén sir dung dat: Tai khoan nay ding dé phan anh sb hién c6 va
tinh hinh bién dong gia tri quyén st dung dat cua don vi.

- Tai khodn 2132- Quyén tac quyen: Tai khoan nay ding dé phan &nh sé hién c6 va

tinh hinh bién dong gia tri quyén tac quyén cua don vi.

- Tai khoan 2133- Quyén s¢ hiru cdng nghiép: Tai khoan nay dung dé phan anh sé

hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri quyén so hitu cong nghiép ciia don vi.
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- Tai khodn 2134- Quyén doi véi giong cdy trong: Tai khoan nay ding dé phan &nh sé
hién c6 Va tinh hinh bién déng gia tri quyén ddi véi gidng cay trong cua don vi.

- Tai khoan 2135- Phan mém #ng dung: Tai khoan nay dung dé phan &nh sé hién c6
va tinh hinh bién dong gia tri phan mém ang dung cua don vi.

- Tai khodn 2138- TSCP vé hinh khdc: Tai khoan nay dung dé phan anh sé hién c6 va
tinh hinh bién dong gi4 tri tai san vo hinh khéc chua duoc phan anh & cac TK trén cua
don vi.

3.4.4. Phuong phap hach toan
3.4.4.1. Ké todn ting TSCD

a. Truong hop mua sim, dau tu TSCD bang ngudn thu hoat dong do NSNN cap (ké
ca mua méi hoic mua lai TSCD da sir dung). Can cir cac chung tir c¢6 lién quan dén
viéc mua sam TSCD, ké toan xac dinh nguyén gia cua TSCD, 1ap hd so ké toén, 1ap

bién ban giao nhan TSCP va tién hanh ghi s6 ké toan theo cac truong hop sau:
* Truong hop mua sam TSCD
- Néu mua vé dua ngay vao sirdung, khong phai qua lap dit, chay the, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh
No TK 213- TSCD v6 hinh

C6 céc TK 111,112, 331, 366... (chi phi mua, van chuyén, bc da...).
Ddng thoi, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rat du toan), hoac

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu sir dung kinh phi dugc cap bang Lénh
chi tién thuc chi), hoic

C6 TK 018- Thu hoat dong khac dugc dé lai (néu str dung ngudn thu hoat dong
khac duoc dé lai).

- Néu TSCP mua vé phai qua lap dit, chay thu, ghi:
No TK 241- XDCB do dang (2411)

C6 cac TK 112, 331, 366... (chi phi mua, ldp dit, chay th...).
bong thoi, ghi:
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C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rat du toan), hoac

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu sir dung kinh phi dugc cap bang Lénh

chi tién thuc chi), hoic

C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua bang nguon thu hoat
dong khac duogc dé lai).

Khi lap dat, chay thir xong, ban giao TSCD dua vao sur dung, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2411).
- Tinh hao mon TSCD (néu dung cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.
- Trich khau hao TSCP (néu ding cho hoat dong SXKD, dich wu), ghi:
No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

- Cubi nam, don vi két chuyén sb khau hao, hao mon d tinh (trich) trong nam sang

TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.

* Truong hop dau tu XDCB hoan thanh:

- Khi phét sinh chi phi dau tw XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB dé dang (2412)
C6 cac TK 111, 331, 366 (3664)....

Néu rdt dy toan, dong thoi ghi:
C6 TK 009- Dy toan chi dau tu XDCB, hoic

C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu chi bang ngudn thu hoat
dong khac duogc dé lai).
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Néu chi tir ngudn thu hoat dong khac duoc dé lai, dong thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3364).

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP dua vao st dung, cin ctr gia tri quyét

toan cong trinh (hoac gia tam tinh), ghi:
Ng TK 211 - TSCD hiru hinh

C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
Péng thoi, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664)

C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36611).
- Tinh hao mon TSCP (néu ding cho hoat dong hanh chinh), ghi:
Ng TK 611- Chi phi hoat dong

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.
- Trich khau hao (néu dung cho hoat dong SXKD, dich wu), ghi:
No céc TK 154, 642

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

- Cudi nam, don vi két chuyén sé khau hao, hao mon da tinh (trich) trong nim sang

TK 511- Thu hoat d6ng do NSNN cép, ghi:
Nog TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36611)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.

* Trudong hop duoc vién tro (khong theo chwong trinh, du &n), tai trg, biéu ting nho 1é

bang tai san ¢ dinh, ghi:
No TK 211, 213

Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36611).
- Tinh hao mon TSCP (néu ding cho hoat ddng hanh chinh), ghi:

No TK 611 - Chi phi hoat ¢ong
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C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.
- Trich khau hao TSCP (néu dung cho hoat dong SXKD, dich wu), ghi:
No cac TK 154, 642

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

- Cubi nam, don vi két chuyén s6 khau hao, hao mon da tinh (trich) trong ndm sang

TK 511- Thu hoat ¢dong do NSNN cép, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611)
C6 TK 511 - Thu hoat ¢ong do NSNN cép.
b. Truong hop mua sim, dau tu TSCD bang ngudn vién trg, vay no nudc ngoai:
* Truong hop mua sam TSCD
- Néu mua vé dua ngay vao sirdung, khong phai qua lap dat, chay thi, ghi:
No TK 211, 213
C6 cac TK 111,112, 331,... (chi phi mua, van chuyén, bbc da...).
Ddng thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36621).
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dat, chay thu, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 céc TK 111,112, 331,... (chi phi mua, chi phi lip dit, chay thir...).
Khi ldp dit xong, ban giao dwa vao sir dung, ghi:
No TK 211- TSCD httu hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2411).
DPong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36621).
- Tinh hao mon TSCD, ghi:
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No TK 612- Chi phi tir ngudn vién tro, vay no nudc ngoai
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

- Cubi nam, don vi két chuyén s6 hao mon da tinh trong nim sang TK 512- Thu vién

trg, vay no nudc ngoai, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36621)
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
* Trudng hop dau tu XDCB hoan thanh:
- Khi phét sinh chi phi dau tw XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB d& dang (2412)
Co cac TK 111,112, 331,...
DPong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Cé TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (3664).

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCD vao sir dung, cin ct gia tri quyét toan

cong trinh (hodc gia tam tinh), ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
DPong thoi, ghi:
No¢ TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664)
Cé TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36621).
- Tinh hao mon TSCD, ghi:
No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nugc ngoai
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

- Cudi nam, don vi két chuyén s6 hao mon di tinh trong nam sang TK 512- Thu vién

trg, vay no nudc ngoai, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36621)
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C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
c. Trudng hop mua sam, dau tu TSCD bang ngudn phi dugc khau trir, dé lai
* Truong hop mua sam TSCD
- Néu mua vé dua ngay vao sirdung, khong phai qua lap dat, chay thi, ghi:
No TK 211, 213

C6 céc TK 111,112, 331,... (chi phi mua, van chuyén, béc da...).
Ddng thoi, ghi:

C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai (chi phi mua, van chuyén, béc da...).
Péng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)

C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36631).
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dit, chay thir, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)

C6 cac TK 111, 112, 331,... (chi phi mua, ldp dit, chay tha...).
DPéng thoi, ghi:

C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai (chi phi mua, lap dat, chay thi...).
Khi lap dit xong, ban giao dua vao sir dung, ghi:
Ng TK 211- TSCD hitu hinh

C6 TK 241- XDCB dé dang (2411).
DPong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)

C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36631).
- Trich khau hao TSCP, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi

C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.

- Cubi nam, don vi két chuyén s khiu hao da trich trong nim sang TK 514- Thu phi
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duoc khau trir, dé lai, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36631)
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
* Truong hop dau tu XDCB hoan thanh:
- Khi phét sinh chi phi dau tw XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2412)
Co cac TK 111,112, 331....
Ddng thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai.
Péng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
CoO TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (3664).

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP vao sir dung, cin cir gia tri quyét toan

codng trinh (hoac giad tam tinh), ghi:
No TK 211- TSCP httu hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
bong thoi, ghi:
Nog TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (3664)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36631).
- Trich khau hao TSCP, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

- Cubi nam, don vi két chuyén s6 khau hao di trich trong nim sang TK 514- Thu phi

duoc khau trur, dé lai, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36631)

C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
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d. Truong hop TSCP dwoc mua sim, dau tu bang Quy phuc loi:
* Truong hop mua sam TSCD
- Khi mua TSCD, ghi:
No TK 211, 213
C6 cac TK 111,112, 331,... (chi phi mua, van chuyén, béc da...).
- Pdng thoi ghi:
No TK 431-Cac quy (43121)
Cé TK 431-Céc quy (43122).
- Tinh V& phan anh gi4 tri hao mon TSCP hiru hinh hinh thanh bang Quy phic loi,
ghi:
No TK 431- Céc quy (43122)
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.
* Truong hop dau tu XDCB hoan thanh:
- Khi phét sinh chi phi dau tw XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB d& dang (2412)
Co6 cac TK 111,112, 331....

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCD vio sir dung, cin ct gia tri quyét toan

cong trinh (hoac gia tam tinh), ghi:
Ng TK 211 - TSCD hiru hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
- Bong thoi ghi:
No TK 431 - Céc quy (43121)
Cb TK 431-Céc quy (43122).

- Pon vi tinh va phan &nh gia tri hao mon TSCP hiru hinh hinh thanh bang Quy phc
loi, ghi:

No TK 431- Céac quy (43122)
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C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.

e. Truong hop TSCP dwoc mua sim, ddu tu bang Quy phét trién hoat dong su
nghiép:

* Truong hop mua sam TSCD
- Khi mua TSCD, ghi:
No TK 211,213
C6 céc TK 111,112, 331,...
- bong thoi ghi:
No TK 431- Cac quy (43141)
C6 TK 431-Céc quy (43142).
- Tinh hao mon TSCP (néu ding cho hoat dong hanh chinh), ghi:
Ng TK 611 - Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.
- Trich khau hao TSCP (néu dung cho hoat dong SXKD, dich wu), ghi:
No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.
- Cudi ndm, don vi két chuyén sé hao mon, khéu hao d tinh (trich) trong nam, ghi:
No TK 431- Céc quy (43142) (s6 hao mon va khau hao di tinh (trich))
C6 TK 421- Thang du (thdm hut) liy ké (56 hao mon d tinh)
C6 TK 431- Céc quy (43141) (s6 khau hao d trich).
* Truong hop TSCD hinh thanh tir dau tw XDCB:
- Khi phat sinh chi phi d¢au tu XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2412)
C6 céc TK 111,112, 331....
- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP vao sir dung, cin cir gia tri quyét toan

codng trinh (hoac gia tam tinh), ghi:

60



No TK 211- TSCD hitu hinh

C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
- bong thoi ghi:
No TK 431-Céc quy (43141)

C6 TK 431-Céc quy (43142).
- Tinh hao mon TSCP (néu ding cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong

C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.
- Trich khau hao TSCP (néu dung cho hoat dong SXKD, dich wu), ghi:
No cac TK 154, 642

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.
- Cudi ndm, don vi két chuyén sé hao mon, khéu hao di tinh (trich) trong nim, ghi:
No TK 431- Céc quy (43142) (s6 hao mon va khau hao di tinh (trich)

C6 TK 421 - Thang du (thim hut) lity ké (56 hao mon di tinh)

C6 TK 431- Céc quy (43141) (sé khau hao d trich).
f. TSCD tiép nhan do dugc cap trén cap kinh phi hoat dong bang TSCP (don vi cap
dudi nhan TSCP phai quyét toan) hoic tiép nhan TSCP tir don vi khac:
- Khi tiép nhan TSCP mdi, can cir vao quyét dinh cap phat kinh phi bang TSCP cua
co quan cap trén hoic quyét dinh diéu chuyén tai san va bién ban ban giao TSCD,
ghi:
No TK 211, 213

C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36611).
- Khi nhan dugc TSCD di qua sir dung do cap trén cp hodc don vi khac diéu chuyén
dén V& st dung ngay, cin ctr VAo quyét dinh, bién ban ban giao TSCP xéac dinh
nguyén gia, gia tri hao mon, gia tri con lai cua TSCD, ghi:
No TK 211, 213 (nguyén gid)

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon liy ké)
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Cb TK 366- Céc khoan nhéan trudc chua ghi thu (36611) (gia tri con lai).

g. Truong hop TSCP mua bang nguon vén kinh doanh ctia don vi (khong thudc
ngudn NSNN hoic cac Quy) vé dé ding cho hoat dong SXKD:

- Néu TSCP mua vao ding cho hoat dong SXKD hang hoa, dich wu duoc khau trir
thué GTGT thi nguyén gia TSCP mua vao 13 gia mua chua co6 thué GTGT, ghi:

No TK 211, 213 (gi4 chua ¢6 thué GTGT)
No TK 133- Thué GTGT duogc khau trir
C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).

- Néu TSCP mua vao ding cho hoat dong san xuat, kinh doanh hang hda, dich wu
khong dugc khau trir thué GTGT, thi nguyén gia TSCD mua vao 1a tong gia thanh
toan (bao gom ca thué GTGT), ghi:

No TK 211, 213 (tong gia thanh toéan)
C6 cac TK 111,112, 331,...

h. Khi nhap khiau TSCP dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu duoc khau
tri thué GTGT:

- Phan anh gia tri TSCP nhap khau, bao gom tong sé tién phai thanh toan cho nguoi
ban, thué nhap khau, chi phi van chuyén..., ghi:

No TK 211,213

Co6 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nudc (3337)

C6 cac TK 111,112, 331,... (tong gia thanh toan).
- bong thoi phan &nh thué GTGT ctia TSCP nhap khau phai nép dugc khau trir, ghi:
No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir

C6 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nudc (33312).

i) Khi nhap khau TSCP ding vao hoat dong san xuat, kinh doanh hang hoa, dich vy
khoéng duoc khau trir thué GTGT, thi nguyén gia TSCD mua vao 1a tong gia thanh
toan (bao gom ca thué GTGT):

- Khi nhap khau TSCP, ghi:

62



No TK 211, 213
C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (3337, 33312)
C6 cac TK 111,112, 331,... (tong gia thanh toan).

- Khi nop thué nhap khau va thué GTGT hang nhap khau, ghi:

No TK 333- Céac khoan phai ndp nha nude (3337, 33312)
Cocac TK 111,112,...

K. TSCP hitu hinh don vi dang st dung thudc du an vién tro ctia nudc ngoai nhung

chua duogc ban giao:

Truong hop TSCD hitu hinh don vi dang su dung thudc du an vién trg cua nudc
ngoai nhung chua ban giao cho phia Viét Nam thi toan bo gia tri cia TSCD duoc
hach toan vao bén No TK 001 "Tai san thué ngoai". Khi du &n két thic, néu phia
nudc ngoai ban giao cho phia Viét Nam, ghi giam phan TSCP thué ngoai (Ghi C6
TK 001 "Tai san thué ngoai"). Bong thoi phai xac dinh gia tri ¢4 hao mon va gia tri
con lai cia TSCP ban giao. Cin ctr Vao quyét dinh cua cip c6 thim quyén giao
TSCD cho bén nao thi don vi d6 hach toan ting TSCD theo sd lidu trén “Bién ban
ban giao TSCD”.

3.4.4.2. Ké toan giam TSCP do nhwong ban, thanh ly, mdt, diéu chuyén cho don vi
khac,...

Khi giam TSCD, ké toan phai lam day du thu tuc, xac dinh dang nhiing thiét hai va
thu nhap (néu c6). Can cir céc ching tir lién quan, ké toan ghi s6 theo timg trudng

hop cu thé nhu sau:

1. Ghi giam TSCP thudc nguén NSNN; ngudn vién tro khéng hoan lai, nguon vay ng

nuGc ngoai; ngudn phi duoc khau trir, dé lai, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (gia tri con lai)

No TK 214- Khiu hao va hao mon lily ké TSCP (gia tri hao mon liy ké)
C6 TK 211, 213 (nguyén gid).

2. Ghi giam TSCP hinh thanh bang Quy phlc loi, Quy phét trién hoat dong su
nghiép, ghi:
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No TK 431- Cac quy (43122, 43142) (giatri con lai)
No TK 214- Khiu hao va hao mon lily ké TSCP (gia tri hao mon liy ké)
C6 TK 211, 213 (nguyén gid).

3.4.4.3. TSCP hitu hinh gidm do khéng di tiéu chudn chuyén thanh cong cu, dung

cu:

1. TSCP hiru hinh hinh thanh tir ngudn ngan sach cap hoic ngudn vién tro, vay no
nuéc ngoadi hoic ngudn phi duoc khau trir, dé lai khi khong du tiéu chuan chuyén

thanh cong cy, dung cu, ghi:
- Truong hop gia tri con lai cua TSCP nhd, tinh ngay vao chi phi trong ky, ghi:
No TK 214 - Khiu hao va hao mon lily ké TSCP (gia tri hao mon lily ké)
No cac TK 611, 612,614 (giatri con lai)
C6 TK 211- TSCD hiru hinh (nguyén gid).
DPong thoi, két chuyén phan gié tri con lai cua TSCD, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (gia tri con lai)
Cé cac TK 511,512,514 (giatri con lai).

- Truong hop gié tri con lai cta TSCD 16n, khong tinh ngay vao chi phi trong ky ma
phai phan bo dan, ghi:

No TK 214- Khéu hao va hao mon lily ké TSCD (gia tri hao mon liy ké)
Nog TK 242- Chi phi tra trudc (gia tri con lai)
C6 TK 211- TSCD hiru hinh (nguyén gid).
Dinh ky phan bo vao dan vao chi phi, ghi:
No céc TK 611,612,614
C6 TK 242- Chi phi tra trudec.

Pong thoi, két chuyén phan gia tri con lai caa TSCP vao doanh thu twong tng Vi sé

chi phi tra truéc duoc phan bé tung ky, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu

C6 cac TK 511,512,514,
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2. TSCP hitu hinh hinh thanh tir cac Quy (Quy phic loi, Quy phat trién hoat dong su

nghiép) khong du tiéu chuan chuyén thanh céng cu, dung cuy, ghi:
No TK 214 - Khiu hao va hao mon lily ké TSCD (gia tri hao mon)
No TK 431- Cac quy (43122, 43142) (giatri con lai)

C6 TK 211- TSCD hiru hinh (nguyén gid).

3. TSCP hitu hinh thusc ngudn von kinh doanh hoic ngudn von vay khong du tiéu

chuan chuyén thanh céng cu, dung cu, ghi:

No TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCD (gia tri hao mon)

No c4c TK 154, 642 (giatri con lai néu nho)

No TK 242- Chi phi tra trudc (gia tri con lai néu 1én phai phan bo dan)
C6 TK 211- TSCD hiru hinh (nguyén gid).

3.4.4.4. Ké toan TSCP hitu hinh phat hign thira, thiéu khi kiém ké

Moi truong hop phat hién thira, thiéu TSCD déu phai truy tim nguyén nhan, ngudi
chiu trach nhiém va xir 1y kip thoi. Hach toan TSCD thira, thiéu phai cin ctr vao quyét

dinh xir Iy cua cap c6 tham quyén.
1. Ké toan TSCP phat hién thiéu khi kiém ké

* Truong hop TSCP hitu hinh hinh thanh tir ngudn NSNN, ngudn vién tro khong

hoan lai, nguon vay ng nuéc ngodi; ngudn phi khau trir, dé lai, khi phat hién thiéu:

- Trong thoi gian cho quyét dinh xu 1y, ké toan cin cr vao két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (giatri con lai)

No TK 214- Khiu hao va hao mon lily ké TSCD (gia tri hao mon liy ké)
C6 TK 211, 213 (nguyén gid).

- Khi ¢6 quyét dinh xt 1y, can ¢t timg trudng hop cu thé, ghi:

No cac TK 111,112,334,611,612,614....
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

Dong thoi, két chuyén phan gia tri con lai, ghi:
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No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611,36621,36631)
Cb cac TK 511,512,514,
* TSCP hitu hinh hinh thanh tur cac quy:

- Trong thoi gian chd quyét dinh xtr 1y, ké toan can ctr vao két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (gia tri con lai)
No TK 214- Khéu hao va hao mon lily ké TSCD (gia tri hao mon liy ké)
Co6 TK 211, 213 (nguyén gia).
- Khi ¢6 quyét dinh xir Iy can ctr Vao sé thu hdi dugc trong timg truong hop cu thé,
ghi:
Nog cac TK 111,112, 334...
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
bdng thoi, ghi:
No TK 431- Céc quy (43122, 43142) (s6 da thu hdi duoc)
C6 TK431- Céc quy (43121,43141) (sb da thu hdi duoc).
Trudng hop khong thu hoi duoc néu duoc cap ¢ tham quyén cho phép ghi giam quy,
ghi:
No TK 431- Cc quy (43122, 43142)
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

* TSCP hitu hinh thuéc ngudn vén kinh doanh hodc ngudn von vay phét hién thiéu

chua rd nguyén nhéan:

- Can ct vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCD:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (gia tri con lai)

No TK 214- Khéu hao va hao mon lily ké TSCD (gia tri hao mon liy ké)
Co TK 211, 213 (nguyén gia).

- Khi c6 quyét dinh xir Iy phan gia tri con lai cua TSCP thiéu, cin cir vao quyét dinh
xir 1y dé ghi vao céc tai khoan lién quan, ghi:
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No cac TK 111,112, 334,...
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
2. Ké toan TSCD phat hién thira khi kiém keé

- TSCP (duoc hinh thanh tir nguén NSNN; vién tro, vay no nudc ngoai; nguon phi
duoc khau trir, dé lai; c4c quy) phat hién thira do chua ghi s, ké toan tong hop toan
bo gia tri nhitng tai san chwa ghi s6 dé l1ap ching tir ghi ting gia tri TSCD theo
nguyén gia, gia tri con lai theo kiém ké, xac dinh gia tri hao mon thuc té va thuc hién

hach toan nhu sau:

+ Dbi V6i cac TSCD duoc hinh thanh tir ngudn NSNN:; vién tro, vay ng nudc ngoai:

ngudn phi duoc khau trir, dé lai:
(+) Phan &nh nguyén gia xac dinh theo kiém k&, ghi:
No TK 211, 213 (nguyén gia theo kiém ke)
C6 TK 366- Cé4c khoan nhan trudc chua ghi thu (nguyén gia theo kiém k)
(+) Phan &nh gia tri hao mon, khau hao liiy ké x4c dinh theo kiém k&, ghi:
Nog cac TK 611,612,614
C6 TK 214- Khiu hao va hao mon lily ké TSCP (gi4 tri hao mon lity ké theo
kiém k8).
+Pdi wi cac TSCH duogc hinh thanh tir Quy phic loi:
(+) Phan 4nh nguyén gia xac dinh theo kiém k&, ghi:
No TK 211, 213 (nguyén gia theo kiém ké)
C6 TK 431- Céc quy (43122) (nguyén gia theo kiém k&).
(+) Phan anh gia tri hao mon lity ké xac dinh theo kiém ke, ghi:
No TK 431- C4c quy (43122)
C6 TK 214- Khiu hao va hao mon lily ké TSCP (gia tri hao mon lily ké theo
kiém ke).
+ Pdi V6i cac TSCP duogc hinh thanh tir Quy phét trién hoat dong su nghiép don vi
can xac dinh dugc thoi gian, cdng suat... cia TSCD sir dung cho hoat dong hanh

chinh; hoat dong SXKD, dich wu trong Bién ban kiém ké dé phan bé hao mon, khau
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hao cho phu hop:
(+) Phan 4nh nguyén gia xac dinh theo kiém k&, ghi:
No TK 211, 213 (nguyén gia theo kiém k@)
C6 TK 431 - Cac quy (43142) (nguyén gia theo kiém ke).
(+) Phan anh gia tri hao mon lity ké xac dinh theo kiém ke, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong (néu dung cho hoat dong hanh chinh)
No cac TK 154, 642 (néu ding cho hoat dong SXKD, dich vu)
C6 TK 214- Khiu hao va hao mon lity ké TSCP (gi4 tri hao mon lity ké theo
kiém k@).
Pong thoi, phan anh sb khdu hao (hao mon) d tinh, ghi:
No TK 431- Cac quy (43142)
C6 TK 421- Thang du (thdm hut) liy ké (56 hao mon d tinh)
C6 TK 431- Céc quy (43141) (s6 khau hao d trich).
- TSCP (duoc hinh thanh tir ngudn vén kinh doanh) thira do chua ghi s, ghi:
No TK 211, 213 (nguyén gia theo kiém k@)
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon liy ké)
C6 TK 411- Nguon von kinh doanh (gia tri con lai theo kiém ke).
- D6i v6i cac TSCD thira khi kiém keé:
+ Néu xac dinh 12 tai san cua don vi khéc thi phai bao ngay cho don vi c6 tai san d6
biét. Néu khong xac dinh dugc chu so hitu tai san thi bao cdo cho don vi cap trén \a
co quan tai chinh cung cap biét ¢é xu ly. Trong thoi gian cho xt 1y, ké toan can ctr
vao tai lidu kiém ke, tam thoi phan anh vao bén Nog TK 002 “Tai san nhan giit ho,
nhan gia cong” dé theo dbi giir ho.
+ Néu xac dinh duoc ngudn gdc, nguyén nhan va chua cé quyét dinh xu ly, ké toan
phan &nh vao céc khoan phai tra, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh (ghi theo nguyén gia kiém k&)

C6 TK 338- Phai tra khac (3388).
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Khi ¢6 quyét dinh xir 1y, can ctr vao quyét dinh xi ly, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)

Co cac TK lién quan.
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Chuong 4
KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN

4.1. K¢ toan cac khoin n¢ phai thu

4.1.1. Ké toan phai thu khich hang
a. Nguyén tic ké toan
- Céc khoan phai thu phan anh vao tai khoan nay gom:

+ Cac khoan phai thu voi khéch hang vé tién ban san pham, hang hda, cung cap dich

vy, nhuong ban, thanh 1y vat tu, TSCD... chua thu tién;

+ Nhan trudc tién cua khach hang theo hop ddng (hoac cam két) ban hang hoic cung

cap dich vu; nhan trudc tién cua bénh nhan khi vao vién,...

- Khdng hach toan vao Tai khoan 131 cé&c nghiép vu ban hang hoa, cung cap dich wu,

thu tién ngay (tién mat, séc, thu qua Ngan hang, Kho bac).

- Céc khoan phai thu duoc hach toén chi tiét theo timg ddi twong phai thu, tirng khoan
phai thu va timng 1an thanh toan. Hach toén chi tiét cac khoan phai thu thuc hién trén
s6 chi tiét cac tai khoan,

b. Tai khoan sir dung

Tai khoan 131- Phai thu khach

Bén No: S tién phai thu cua khach hang vé& ban san pham, hang hda, cung cip dich

vu xac dinh 13 di ban nhung chua thu duoc tién.

Bén Co:

-S4 tién da thu hodc da nhan trudc cua khach hang nhung chua cung cap dich wu;
- BU trir gitra nog phai thu v6i no phai tra caa cling mot doi tuong.

S6 dw bén No: Céc khoan phai thu cua khach hang nhung chua thu duoc.

Tai khoan nay c6 thé c6 sé dw bén C6: Phan &nh s tién khach hang tra trude hoic

sb da thu 16n hon sb phai thu.
c. Phuong phap hach toan ké toan mat sé hoat déng kinh té chi yéu

1. Doanh thu dich v da cung cap, hang héa, san pham xuat ban dugc xac dinh la da
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ban nhung chua thu duoc tién.

a. D5i voi san pham, hang hoa, dich wu thudc ddi tuong chiu thué GTGT, thué TTDB,
thué xuat khau, thué bao vé moi truong va céc loai thué gian thu khac ké toan phan
anh doanh thu ban hang, cung cap dich wu theo gia ban chua cé thué, cac khoan thué

nay phai duoc tach riéng theo tung loai ngay khi ghi nhan doanh thu, ghi:
No TK 131- Phai thu khéch hang (tong gia thanh toén)
C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu (gia ban chua c6 thué)
C6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc.
- Khi thu duoc tién, ghi:
Nog cac TK 111,112
C6 TK 131 - Phai thu khach hang.
b. Truong hop khong tach ngay duoc cac khoan thué phai nop ké toan ghi nhan doanh
thu bao gém ca thué gian thu phai nop. Dinh ky, ké toan xac dinh nghia vu thué phai
nép va ghi giam doanh thu, ghi:
Nog TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc.
2. Ké toan hang ban bi khéch hang tra lai, ghi:
No¢ TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
No TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (sé thué gidn thu cua hang ban bi tra lai)
Cé TK 131- Phai thu khach hang.
3. Ké toan giam gia hang bén, chiét khau thuong mai cho khach hang
a. Trudng hop s6 tién chiét khau thuong mai, giam gia hang ban da ghi ngay trén hoa

don ban hang, ké toan phan anh doanh thu theo gia da trir chiét khau, giam gia (ghi
nhan theo doanh thu thuan) va khdng phan &nh riéng sé chiét khau, giam gia.

b. Truong hop sé tién chiét khau thwong mai, giam gia hang ban chua ghi ngay trén
hoa don ban hang do khich hang chwa du diéu kién dé duoc huong hodc chua xac
dinh dugc sé phai chiét khau, giam gia thi ké toan phan anh doanh thu theo gia chua
trir chiét khau, giam gia. Sau thoi diém ghi nhan doanh thu néu khach hang du diéu
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kién duoc huong chiét khau, giam gia thi ké toan phai ghi nhan riéng khoan chiét

khiu, giam gia dé dinh ky diéu chinh giam doanh thu, ghi:
Nog TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu

No TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (sé thué gian thu cia hang giam gia, chiét

khiu thuong mai)
C6 TK 131- Phai thu khach hang (tong sé tién dugc giam, dugc chiét khau).

c. S6 chiét khau thanh toan cho nguoi mua do ngudi mua thanh toan tién mua hang

trudc thoi han quy dinh duogc trir vao khoan ng phai thu cua khach hang, ghi:
No TK 615 - Chi phi tai chinh
C6 TK 131 - Phai thu khach hang.

4.- Khach hang dat tién truéc cho cac dich vy, hang hda; bénh nhan dit tién trude khi

st dung céc dich vu khdm, chira bénh tai bénh vién,..., ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 131- Phai thu khach hang.
- Khi dich vu hoan thanh thanh toén lai tién cho khéch hang, cho bénh nhan:

+ Truong hop sb phai thu nho hon sé d3 dat tién trudc, phan anh sb tién phai tra lai

cho khach hang, ghi:
N¢ TK 131- Phai thu khach hang
C6 cac TK 111, 112 (phan tra lai khach hang)
C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich wu (phén doanh thu cua don vi).

+ Trudng hop s6 phai thu 16n hon sb d3 dat tién trude, phan anh sb tién phai thu them

cua khach hang, ghi:
No cac TK 111,112
Co6 TK 531 - Doanh thu hoat dong SXKD, dich wvu.
5. Khi nhan duoc tién do khach hang tra cac khoan no phai thu, ghi:
No cac TK 111, 112,...

C6 TK 131- Phai thu khach hang.
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6. Cudi ky ké toan nam hoac khi thanh Iy hop déng, sau khi xac nhan no, tién hanh

lap ching tir bu trir gitra no phai thu voi no phai tra cia cing mot déi tuong, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban
C6 TK 131- Phai thu khach hang.

7. Truong hop khoan ng phai thu cua khach hang khong doi duogc, phai xu ly x6a 6

néu dugc tinh vao chi phi quan ly cua hoat d6ng SXKD, dich wu trong ky, ghi:
No TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich wvu
C6 TK 131- Phai thu khach hang.
4.1.2. Ké toan phai thu ndi bd
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 136 ding dé phan &nh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh toan cac
khoan no phai thu cta don vi voi don vi cap dudi vé cac khoan thu ho, chi ho hoic

cac khoan phai nop cap trén hoac phai cap cho cap dudi.

- Tai khoan nay phai dwoc hach toén chi tiét cho timg don vi ¢6 quan hé phai thu,

trong d6 phai theo ddi chi tiét ting khoan phai thu, di thu, con phai thu.

- Noi dung cac khoan phai thu noi bo phan anh vao Tai khoan 136 bao gom:
- O don vi cap trén:

+ Céc khoan céap dudi phai nop I1&n cap trén theo quy dinh;

+ Céc khoan nho cip duéi thu ho;

+ Céc khoan di chi, da tra ho cap dudi;

+ Cac khoan phai thu noi bo véng lai khéc.

- O don vi Cdp dudi:

+ Cé4c khoan nho cap trén hoic don vi noi bo khac thu ho;

+ Céc khoan di chi, da tra ho don vi cdp trén va don vi ndi bo khéc;

+ Céc khoan cap trén phai cap cho cép dudi;

+ Cac khoan phai thu noi bo véng lai khéc.

- Céc don vi cip dudi trong quan hé thanh toan noi bo 1a cac don vi hach todn phu

73



thuoc va chi 1ap bdo céo tai chinh guri cho co quan cép trén dé tong hop (hop nhat) sb

licu (khong phai giri cho cac co quan bén ngoai).
- Cudi ky ké toan, phai kiém tra, d6i chiéu va xac nhan sé phét sinh, sé du Tai khoan
136 '"Phai thu noi bo", Tai khoan 336 "Phai tra noi bo" voi cac don vi Cép dudi co
quan hé theo ting ndi dung thanh toan. Tién hanh thanh toan bu trir theo tung khoan
cua ting don vi cap dudi c6 quan hé, déng thoi hach toan bu trir trén 2 Tai khoan 136
“Phai thu noi bo" va Tai khoan 336 "Phai tra noi bo™ (theo chi tiét theo timg ddi
tugng). Khi déi chiéu, néu c6 chénh léch, phai tim nguyén nhan va diéu chinh kip
thot.
b. Tai khoan st dung
- Két cau va ndi dung phan anh ciia tai khoan 136- Phai thu néi bd
Bén No:
- Phai thu cac khoan da chi, tra ho cho cac don vi noi bo;
- S6 phai thu cuia don vi cap trén;
- S6 phai thu ctia don vi cép dudi;
- Céc khoan phai thu ngi bo khac.
Bén Co:
- S6 da thu ho cho cép dudi hoidc thu ho cho don vi cap trén;
- Nhan tién cua cac don vi ndi bo tra vé cac khoan da chi ho;
- BU trir phai thu v6i phai tra trong ndi bo caia ciing mot doi tuong.
S6 duw bén No: S ng con phai thu ¢ cac don vi ndi bo.
c. Phwong phép hach toan ké toan mét sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Phan anh sé tién don vi da chi, tra ho cac don vi ndi bo, ghi:
No TK 136- Phai thu noi bo
Co cac TK 111, 112.
2. Khi c¢6 Quyét dinh hinh thanh quy do don vi ndi bd phai ndp, don vi c6 quy ghi:

No TK 136- Phai thu ngi bo
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Cé TK 431- Céc quy.
- Khi thu dwoc bang tién, ghi:
No TK 111,112

Cb TK 136- Phai thu ndi bo.
3. Khi thu dugc cac khoan da chi ho, ghi:
Nog cac TK 111,112,152, 153

C6 TK 136- Phai thu ndi bo.
4. BU trir cac khoan phai thu noi bo v6i cac khoan phai tra noi bo ciia cung ddi tuong,
ghi:
No TK 336- Phai tra ngi bo

Co6 TK 136- Phai thu noi bo.
4.1.3. K& toan khoan tam chi
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 137 ding dé phan &nh céc khoan tam chi bd sung thu nhap, trudng hop
don vi su nghiép khdéng c6 tdn quy bo sung thu nhap chi tir du toan tng trude cho

nam sau, cac khoan tam chi khac va viéc thanh toan céac khoan tam chi do.

- Chi hach toan vao Tai khoan 137 “Tam chi” cac khoan chi dy todn Gng trudc, tam

chi bd sung thu nhap cho nguoi lao dong trong don vi (néu co ché tai chinh cho phép)

va céac khoan tam chi khac chua du diéu kién chi.

- Cubi ky, khi don vi xac dinh duoc thing du (tham hut) cua cac hoat dong Va thuc

hién trich 1ap cac quy theo quy dinh cua quy ché tai chinh, don vi phai két chuyén sé

da tam chi b6 sung thu nhap cho ngudi lao dong trong ky sang TK 4313 “Quy bd

sung thu nhap” (d6i véi don vi sy nghiép) hodc TK 421 “Thang du (thdm huyt) liy ké”

(d6i V61 co quan hanh chinh) cin cir quyét dinh cia Thu trudong don vi theo quy dinh.

b. Tai khoan st dung

- Két cdu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 137- Tam chi

Bén No:

- Tam chi b sung thu nhap cho cac can bo, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong
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trong don vi phat sinh trong ky va cac khoan tam chi khac;

- S6 tam chi tir dy todn tmg trudc;

- Céc khoan tam chi khac phét sinh trong ky.

Bén Co:

- Cudi ky, khi xac dinh duoc Quy bd sung thu nhap, két chuyén sé da tam chi bo sung

thu nhap cho cé&c can bo, cong chuac, Vién chic va nguoi lao dong theo quyét dinh chi

Quy cuia don vi sang Tai khoan 4313 “Quy bd sung thu nhap”;

- Khi don vi dugc giao du todn chinh thic két chuyén s da chi sang céc tai khoan chi
co lién quan;

- C4c khoan tam chi khac khi du diéu kién dé két chuyén sang cac TK chi tuong tng.
S6 du Bén No:

S6 da tam chi nhung chua duoc giao dyu toan chinh thicc, chua du diéu kién chuyén
sang chi chinh thtc hodc chua xac dinh két qua hoat dong cudi nam.

Tai khoan 137- Tam chi, ¢6 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1371- Tam chi bé sung thu nhdp: Tai khoan nay ding dé phan &nh cac
khoan tam chi bd sung thu nhap phat sinh trong ky va viéc thanh toan céc khoan tam
chi nay.

- Tai khodn 1374- Tam chi tir du todn ing trwéc: Tai khoan nay ding dé phan anh
cac khoan chi tir du toan ung trude cho ndm sau va viéc thanh toan céc khoan chi do.

- Tai khoan 1378- Tam chi khéc: Tai khoan nay ding dé phan anh céc khoan tam chi
khéc (nhu co quan nha nudc tam chi tir kinh phi tiét kiém xac dinh trong nim; cac
don vi sy nghiép chi thuc hién nhiém wu dit hang cta nha nude nhung vuot qua sb du

toan dugc giao trong nam...) va viéc thanh toan céc khoan tam chi nay.
c. Phwong phap hach toan ké toan mat sé hoat déng kinh té chia yéu
1. Ké toan tam chi bd sung thu nhap tai don vi sy nghiép

a. Trong ky, néu dugc phép tam chi b6 sung thu nhip cho nguoi lao dong trong don

Vi, phan &nh s phai tra nguoi lao dong, ghi:

No TK 137- Tam chi (1371)
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C6 TK 334- Phai tra ngudi lao dong.
- Khi chi bo sung thu nhap cho ngudi lao dong, ghi:
Nog TK 334- Phai tra nguoi lao dong

Co cac TK 111,112,

b. Cudi ky, khi x4c dinh két qua cac hoat dong, dbi V6i cac don vi su nghiép duoc
trich 1ap quy bd sung thu nhap, két chuyén thing du (tham hut) sang quy bo sung thu
nhap theo quy dinh ciia co ché quan 1y tai chinh, ghi:

No TK 421- Thang du (thdm hut) lity ké
C6 TK 431- Céc quy (4313).
Pong thoi, két chuyén sé da tam chi bd sung thu nhap trong ky theo sé da dugc duyét,
ghi:
No TK 431- Céc quy (4313)
C6 TK 137-Tam chi (1371).
2. Ké todn tam chi du toan tng trudc
a. Khi phat sinh cac khoan chi tir du toan tng trudc bang tién, ghi:
No TK 137- Tam chi (1374)
Co cac TK 111, 112.
b. Khi phét sinh cac khoan chi truc tiép tir du toén tng truéc, ghi:
No TK 137- Tam chi (1374)
C6 TK 337- Tam thu (3374).
Pédng thoi, ghi:
C6 TK 009- Dy toan dau tu XDCB (0093).
c. Khi duoc giao du toan chinh thuac, ghi:
Nog TK 241- XDCB d¢ dang
C6 TK 137- Tam chi (1374).

Dodng thoi, ghi:
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No TK 337- Tam thu (3374)
Cb TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (3664).
3. K& toan cac khoan tam chi khac

a. Truong hop, cac co quan nha nudc dugc tam chi tu sd kinh phi xac dinh la tiét

kiém trong nam:

- Trong ky, néu dugc phép tam chi (nhu chi bd sung thu nhap; chi khen thuong; chi
phic loi) tir s6 kinh phi xac dinh Ia tiét kiém trong nam, ghi:

No TK 137- Tam chi (1371 (néu chi bo sung thu nhap); 1378 (néu chi khen thuong,
ohtic loi))

C6 cac TK 111, 112.

- Két thiic ndm, sau khi hoan thanh cac nhiém wu duoc giao, co quan xac dinh sé kinh

phi quan ly hanh chinh tiét kiem dugc, két chuyén sb da tam chi trong nam, ghi:
No TK 421- Thang du (thdm hut) liy ké
C6 TK 137- Tam chi (1371, 1378).

- Trudng hop, s kinh phi tiét kiém chi Van chua st dung hét don vi trich 1ap quy du

phong 6n dinh thu nhap theo co ché tai chinh, ghi:
No TK 421- Thang du (tham hut) lily ké
C6 TK 431- Céc quy (4315).

b. Truong hop, cac don vi su nghiép chi thuc hién nhiém wu dat hang cua nha nudc
nhung du toan nim nay chua duoc giao (thuc té da chi vuot du toan giao trong nim,

vuot khdi lwong nha nude dit hang trong nam...):

- Trong nam don vi tam ldy tir ngudn khac dé chi thuc hién nhiém wu dat hang cua

nha nudc, ghi:
No TK 137- Tam chi (1378)
C6 cac TK 111, 112.
- Khi duoc giao du toén chinh thac, ghi:

Nog TK 008- Dy toan chi hoat ¢ong.
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- Khi 1am thu tyc rdt du toan dé chuyén tra (bu dap lai) s6 da tam chi trong nim, ghi:
No TK 611- Chi hoat dong
C6 TK 137- Tam chi (1378).
béng thoi, ghi:
No cac TK 111, 112.
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
Ddng thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toén chi hoat dong.
4.1.4. Ké toan phai thu khac
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 138 dung dé phan anh céc khoan phai thu khac va tinh hinh thanh toan

cac khoan phai thu do.

- Céc khoan phai thu phan anh vao tai khoan nay gom:

- Phai thu tién l4i, c6 tac, lgi nhuan duoc chia;

- Phai thu vé phi, 1¢ phi;

- Phai thu vé bdi thudng vat chat do ca nhan, tap thé (bén trong va bén ngoai don vi
gay ra);

- Gia tri cac khoan cho muon VAt tu, tién von c6 tinh chat tam thoi;

- Gi4 tri tai san phat hién thiéu chua xac dinh dugc nguyén nhan, cho xu 1y;

- Céc khoan phai thu khéc.

- Khéng hach toan vao Tai khoan 138 cac khoan I4i, c6 tuc, loi nhuan, cac khoan phi,

1& phi thu tién ngay (tién mat, séc, thu qua Ngan hang, Kho bac).

- Céc khoan phai thu duoc hach toéan chi tiét theo timg ddi tuong phai thu, tirng khoan
phai thu va ting 1an thanh toan. Hach toén chi tiét cc khoan phai thu thuc hién trén
mau so chi tiét cac tai khoan.

b. Tai khoan st dung

- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 138- Phai thu khéc
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Bén No:

- S6 tién 13i da phat sinh nhung don vi chua thu duoc tién;

- S6 tién cb tac/lgi nhuan da phat sinh ma don vi duge huong nhung chua thu duoc
tién:

- Céc khoan phi va 1& phi da phat sinh va don vi ¢6 quyén thu nhung chua thu duoc
tién:

- S6 tién phai thu vé bdi thuong vt chat do ca nhan, tap thé (bén trong VA bén ngoai
don vi gay ra);

- Gi4 tri cac khoan cho muon VAt tu, tién von c6 tinh chat tam thoi;

- Gia tri tai san phat hién thiéu chua xac dinh dwoc nguyén nhan, cho xu ly;

- Céc khoan phai thu khac (nhu céc khoan da chi khéng duoc duyét phai thu hoi).
Bén Co:

- S6 tién 14i phai thu da thu duoc;

- S ¢6 tuc/lgi nhuan phai thu da thu duoc;

- Céc khoan phi va I¢é phi phai thu da thu duoc;

- Xo6a ng phai thu kho doi theo quy dinh ctia ché d6 tai chinh hodc quyét dinh cua cap

c6 tham quyeén;

- Két chuyén gié tri tai san thiéu vao céc tai khoan lién quan theo quyét dinh xir ly;

- P thu cac khoan cho muon VAt tu, tién von cd tinh chit tam thoi;

- BU trir gitta no phai thu v6i no phai tra cua cing mot déi tuong;

- S6 tién da thu vé bdi thuong vat chat va céc khoan no phai thu khéc.

S6 dw Bén No: Cac khoan phai thu khac nhung chua thu dugc.

Tai khoan nay co thé c6 so dw bén C6: Phan anh sé da thu 16n hon s6 phai thu.

Tai khodn 138 - Phai thu khac, c6 4 tai khoan cd’p 2:

- Tai khodn 1381- Phdi thu tién I4i: Phan anh sé tién 13i da phat sinh nhung don vi
chua thu duoc tién,

- Tai khodn 1382- Phai thu c6 tic/loi nhugn: Phan énh s6 tién co tac/lgi nhuan da
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phat sinh ma don vi dugc hudng nhung chua thu duoc tién.

- Tai khodn 1383- Phai thu cac khodn phi va I¢ phi: Phan anh cac khoan phi va Ié phi

da phat sinh, va don vi ¢6 quyén thu nhung chua thu duoc tién.

- Tai khodn 1388- Phdi thu khac: Phan anh cac khoan phai thu khac ngoai cac khoan
phai thu da phan anh & cac tai khoan 1381, 1382, 1383 trén.

c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Phai thu vé tién 13i dAu tu tai chinh:
a. Truong hop nhan 1ai dinh ky
- Binh ky, phan anh sé l4i ting ky, ghi:
No c4c TK 111, 112,... (néu nhan duogc bang tién), hoic
No TK 138- Phai thu khéc (1381) (néu chua thu)
C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
- Khi thu dugc tién l3i:
No cac TK 111,112,...
C6 TK 138- Phai thu khac (1381).
b. Truong hop nhan 13i 1 1an vao ngay dao han:
- binh ky, tinh s6 13i phai thu tung ky, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1381)
C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
Khi thu duoc tién l4i;
No cac TK 111,112,...
C6 TK 138- Phai thu khac (1381).
- Khi thanh toan cac khoan dau tu dénky dao han, ghi:
Nog cac TK 111,112,...
C6 TK 121- Pau tu tai chinh (s tién gbc)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (s tién 14i cua ky dao han)
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C6 TK 138- Phai thu khac (1381) (tién 1di d3 ghi vao thu nhap cua cac ky

trudc nhan tién vao ky nay).
2. Phai thu vé ¢d tuac, loi nhuan duoc chia

a. Khi don vi nhan duoc thdng bdo chia co tac, loi nhuan tir céc hoat dong dau tu vao

don vi khac, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1382)
C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
b. Khi thu dugc c6 tac/loi nhuan bang tién:
No cac TK 111,112
Cb TK 138- Phai thu khéac (1382).

c. Néu thu nhap tir c6 tac/loi nhuan dugc gitr lai ¢é bo sung vao cac khoan dau tu tai
chinh, ghi:

No TK 121- Péu tu tai chinh

C6 TK 138- Phai thu khac (1382).
3. Phai thu céc khoan phi va I¢ phi
a. Khi xac dinh dugc chic chin cac khoan phi va I phi phai thu, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1383)

C6 TK 337- Tam thu (3373).
b. Khi thu duoc bang tién:
No cac TK 111,112

C6 TK 138- Phai thu khac (1383).
4. Céac khoan phai thu khac
a. Trudng hop nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu, san pham, hang hda VA tién
mat tdn quy,... phéat hién thiéu khi kiém ké, chua xac dinh rd nguyén nhan, chd xi ly,
ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)

Co cac TK 111,112,152, 153, 155, 156.
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b. Khi cho muon tién, nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu, hang hda c6 tinh chét

tam thoi, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
C6 cac TK 111,112,152, 153, 155, 156.

c. Truong hgp phét sinh cac khoan da chi hoat dong nam nay nhung khong duoc

duyét phai thu héi, ghi:
N TK 138- Phai thu khac (1388)
C6 TK 611- Chi phi hoat dong.
- Khi thu héi, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

d. Truong hop phat sinh cac khoan d3 chi hoat dong cac nam trudc da duyét quyét

toan nhung bi co quan thanh tra, kiém todn xuét toan phai nop tra NSNN, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
Cb TK 333- Céc khoan phai nép nha nudc (3338).
- Khi thu héi, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
- Khi nop NSNN, ghi:
No TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3338)
Co6 cac TK 111, 112.
e. Khi thu cac khoan phai thu khac bang tién, nguyén liéu, vat liéu hodc hang hoa,
ghi:
No cac TK 111,112,152, 153, 155, 156
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

f. Tai san ¢ dinh hinh thanh bang ngudn NSNN; ngudn vién trg, vay no nudc ngoai;
ngudn phi duoc khau trir, dé lai phat hién thiéu khi kiém ké chua x4c dinh rd nguyén
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nhan, cho xu ly:
- Trong thoi gian chd quyét dinh xtr 1y, ké toan cin ctr vao két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (gia tri con lai)

No TK 214- Khiu hao va hao mon liy ké TSCD (gia tri hao mon)
C6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gid).

- Khi ¢6 quyét dinh xtr 1y, can ct timg trudng hop cu thé, ghi:

No cac TK 111,112,334,611,612,614....
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).

béng thoi, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan truéc chua ghi thu (36611, 36621, 36631) (gia tri con
lai)

Cé cac TK 511, 512,514 (giatri con lai),
g. TSCD hiru hinh hinh thanh tir cac quy phat hién thiéu khi kiém ké:

- Trong thoi gian chd quyét dinh xtr 1y, ké toan cin ctr vdo két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (giatri con lai)

No TK 214- Khiu hao va hao mon liy ké TSCD (gia tri hao mon)
C6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gid).

- Khi ¢6 quyét dinh xir 1y, can ctr timg trudng hop cu thé:

No cac TK 111,112, 334...
C6 TK 138- Phai thu khéc (1388)

Pong thoi, ghi:

No TK 431- Cac quy (43122,43142) (sb da thu hoi duoc)
C6 TK 431-Céc quy (43121, 43141) (s6 da thu hdi duoc).

- Truong hop khong thu hdi dugc, néu dugc phép giam quy, can cir quyét dinh xu 1y,
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ghi:
No TK 431- Cac quy (43122, 43142)
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
h. TSCP hitu hinh thuéc ngudn vén kinh doanh hodc nguon vén vay phéat hién thiéu
khi kiém ké chwa rd nguyén nhén:
- Can cir vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCP:
No TK 138- Phai thu khac (1388) (giatri con lai)
No TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCD (gia tri hao mon)
C6 TK 211- TSCP hiru hinh (nguyén gid).
- Khi c6 quyét dinh xu Iy phan gia tri con lai cua TSCD thiéu, cin cir Vo quyét dinh
xir Iy dé ghi vao céc tai khoan lién quan, ghi:
No cac TK 111,112, 334,...
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
4.1.5. Ké toan tam tng
a.- Nguyén tic ké toan
- Tai khoan 141 ding dé phan &nh céc khoan tién, vat tu don vi da tam ng cho can

bg, vién chuc va nguoi lao dong trong ndi bd don vi va tinh hinh thanh toan céc

khoan tién tam tmg d6.

- Tam ng 1a mot khoan tién do Tha trudng don vi giao cho ngudi nhan tam tng dé
giai quyét cong viéc cu thé ndo d6 nhu di cong tac, di mua vét tu, chi hanh chinh,...
Ngudi nhan tam @ng phai 12 can bo, vién chic va nguoi lao dong trong don vi. DOi
V6i nhitng can bo chuyén trach lam cong tc cung tng Vvat tu, can by hanh chinh quan

tri thuong xuyén nhan tam ung phai dugc Tha trudng don vi chi dinh tén cu thé.

- Tién xin tam ung cho muc dich gi phai st dung cho muyc dich dé, tién tam tng
khong duoc chuyén giao cho ngudi khac. Sau khi hoan thanh céng viéc, nguoi nhan
tam ng phai 1ap bang thanh toan tam tmg dinh kém céac chang tir gbc dé thanh toén
ngay, s6 tién tam ung chi khdng hét phai nop tra lai quy. Truong hop khong thanh

toan kip thoi, ké toan c6 quyén trir vao luong hang thang ctia ngudi nhan tam Gng.
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- Phai thanh toén dut diém tam ang Ky trudc mai cho tam Gng ky sau.

- Ké toan phai mé s chi tiét tai khoan theo ddi timg ngudi nhan tam Gng, theo ting

lan tam ¢ng VA ting 1an thanh toén.

b. Tai khoan sur dung

- Két cau va ndi dung phan anh ciaa Tai khoan 141- Tam @ng

Bén Ng: Céc khoan tién, vat tu da tam ang.

Bén Co:

- Céc khoan tam tng da dugc thanh toan;

- S6 tam ing dung khdng hét nhap lai quy, hodc trir vao luong.

S6 duw bén No: S6 tién tam ung chua thanh toén.

c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat dgng kinh té chi yéu

1. Xuat quy tién mat hodc chuyén khoan tam ung cho can bo, vién chirc va nguoi lao

dong trong don vi, ghi:
Ng TK 141- Tam ung
Co6 cac TK 111, 112.
2. Xuat kho nguy@n liéu, vét liéu, céng cy, dung cu tam tng, ghi:
No TK 141- Tam ting
CO TK 152- Nguyén liéu, vat ligu
Co6 TK 153- Cbng cuy, dung cu.

3. Thanh toan sé chi tam tmg: Cin ctr V@o Bang thanh toén tam ng (theo sb chi do
nguoi nhan tam tng 1ap kém theo chang tir ké toan) dugc lanh dao don vi duyét chi,

ghi sé chi thuc té dugc duyét, ghi:
No cac TK 152,153,154, 211,213,611, 612,614, 642
C6 TK 141- Tam Gng
C6 cac TK 111, 112 (xuat quy chi thém sb chi quéa tam tng).

4. Céc khoan tam tng chi khong hét, nhap lai quy, nhap lai kho hoic trir vao luong
ctia ngudi nhan tam tng, cin c vao phiéu thu hoic y kién cua thu truong don vi
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quyét dinh trirvao luong, ghi:
No cac TK 111,152, 153
Nog TK 334- Phai tra nguoi lao dong (trir vao luong)

C6 TK 141-Tam ung.
4.2.Ké& toan no phai tra

4.2.1.Ké toan phai tra nguoi ban
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 331 ding dé phan &nh céc khoan no phai tra va tinh hinh thanh toan cac
khoan ng phai tra ctia don vi V&i nguoi ban nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu,
hang hoa, TSCD, nguoi cung cap, dich vu, ngudi nhan thau,... khdng phan anh vao tai
khoan ndy cac nghiép wvu tratién ngay.

- Moi khoan no phai tra cho ngudi ban ciia don vi déu phai dugc theo ddi chi tiét theo
timg dbi twong phai tra, noi dung phai tra va ting lan thanh toan. S6 no phai tra cua
don vi trén tai khoan tong hop phai bang téng sé no chi tiét phai tra cho ngudi ban.

- Khi hach toan chi tiét cac khoan phai tra cho ngudi ban, ké toan phai hach toan ranh
mach, rd rang cac khoan chiét khau thanh toan, chiét khau thuong mai, giam gia hang
bén cta ngudi ban, ngudi cung cdp dich wu néu chua dugc phan anh trén hoa don
mua hang.

- Céc khoan vat tu, hang hoa, dich wu da nhan, di nhap kho nhung dén cudi ky chua
c6 hoa don thi sir dung gid tam tinh dé ghi s6 va phai diéu chinh V& gia thuc té khi
nhan dugc hda don hoac thong bao gia chinh thic cta ngudi ban.

- Phai theo dbi chat ch& cac khoan no phai tra cho ngudi ban dé thanh toan kip thoi,
dtng han cho nguoi ban.

b. Tai khoan st dung

- Két cdu va ndi dung phan anh caa Tai khoan 331- Phai tra cho ngudi ban

Bén No: Céc khoan da tra cho ngudi ban nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu,
hang hoa, TSCP; nguoi cung cap dich vu va ngudi nhan thau vé xay dung co ban.
Bén Co: Sé tién phai tra cho ngudi ban vé tién mua nguyén lidu, vat liéu, céng cu,
dung cu, hang hoa, TSCD, ngudi cung cap dich wu va nguoi nhan thau xay dung co
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ban.

S6 dw bén Cd: Céc khoan con phai tra cho ngudi ban nguyén liéu, vat liéu, cong cu,

dung cy, hang hoa, TSCD, ngudi cung cap dich wu, nguoi nhan thau xay dung co ban.
Tai khoan 331 c6 thé c6 s du bén No (truong hop ca biét): Phan anh sb tién don vi
da tra 16n hon s6 phai tra.

c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu

1. Pon vi mua nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu, hang hda, tai san cé dinh, nhan
dich vu cta nguoi ban, nguoi cung cap; nhan khdi lugng xay dung co ban hoan thanh

cua bén B nhung chua thanh toan, can ctr cc ching tir co lién quan, ghi:
No cac TK 152,153, 156, 211, 213, 241,...
Cb TK 331- Phai tra cho nguoi ban.

2. Bon vi mua nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu, hang hoa, dich vu, TSCP chua
thanh toan, dung cho hoat dong san xuat kinh doanh, dich wu chiu thué GTGT theo
phuong phap khau trir, ghi:

No céc TK 152, 153, 156 (néu nhap kho)
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang (néu ding ngay cho hoat dong SXKD)
No cac TK 211, 213 (néumua TSCD dung ngay cho hoat dong SXKD)
No TK 133- Thué GTGT dugc khiu trir (s6 thué GTGT dau vao dwoc khau trir) (néu
co)

C6 TK 331- Phai tra cho ngudi béan.

3. Khi nhap khau nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cy, hang hoa, TSCD dung cho
hoat dong SXKD, dich wu thudc ddi twong chiu thué GTGT tinh theo phwong phéap
khau trir thué, ghi:

No cac TK 152,153, 154, 156, 211, 213.
C6 TK 331- Phai tra cho ngudi ban (sé tién phai tra ngudi ban)
C6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nudc (3337) (néu cd).

Pong thoi phan &nh thué GTGT hang nhap khau phai nop NSNN va dugc khau tri,
ghi:
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No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir (s6 thué GTGT dau vao duoc khau tr).
C6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nuédc (33312).

4. Khi nhap khau nguyén liéu, vat liéu, cdng cuy, dung cu, hang hoa, TSCP dung cho
hoat dong SXKD, dich wu khdng thudc ddi twong chiu thué GTGT hoic thude dbi
tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong phap truc tiép, ghi:

No céc TK 152,153, 154, 156, 211, 241,...
C6 TK 331 - Phai tra cho ngudi ban (s6 tién phai tra ngudi ban).
C6 TK 3337- Thué khac (chi tiét thué nhap khau, thué TTPB) (néu co)

C6 TK 3331- Thué GTGT phai nop (33312) (thué GTGT hang nhap khau phai
nop NSNN).

5. Thanh toan céc khoan phai tra cho nguoi ban, ngudi nhan thau XDCB, cin cir VAo

chang tir tra tién, ghi:
No TK 331- Phai tra cho ngudi ban
Co cac TK 111,112,366, 511...
Péng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toén chi hoat dong (néu str dung dy toan chi hoat dong), hoic

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu st dung kinh phi Lénh chi tién thuc

chi), hoac

CH TK 014- Phi dwoc khau trir, dé lai (néu st dung ngudn phi dugc khau tri,

dé lai), hoic

C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua bang nguén thu hoat
dong khac dugc dé lai).

6. Cudi nién do ké todn sau khi xac nhan ng hodc khi thanh Iy hop dong, ddi voi
nhiing d6i twong wvira ¢6 ng phai thu, vira c6 ng phai tra thi tién hanh lap Bang ké

thanh toan bu trir gitta no phai tra véi no phai thu cua cing mot déi twong, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban
C6 TK 131- Phai thu khach hang.

4.2.2. Ké toan phai tra nguwoi lao dong va cac khoan trich theo lwong
89



a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 334 nay ding dé phan anh tinh hinh thanh toan giita don vi hanh chinh,
sy nghiép vGi can bo cong chic, vién chirc va nguoi lao dong khac (sau day goi tat 1a
nguoi lao dong) trong don vi V& tién luong, tién cong, cac khoan phu cip va céc
khoan phai tra khac (sau day goi tat 12 thu nhap).

- Tai khoan 332 ding dé phan &nh tinh hinh trich, nop va thanh toén bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh phi cong doan cua don vi hanh chinh, su
nghiép VGi co quan Bao hiém xa hdi va co quan Cong doan.

- Céc khoan thu nhap phai tra cho nguoi lao dong phan anh ¢ tai khoan 334 la nhitng
nguoi c¢o trong danh sach lao dong thuong xuyén ctua don vi nhu cén by cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong khac cua don vi.

- Céc khoan don vi thanh toan cho nguoi lao dong gdom: Tién lwong, tién cong, tién
thu nhap tang thém va cac khoan phai tra khac nhu tién an trua, phu cap, tién thuong,
dong phuc, tién 1am thém gio..., sau khi di trir cac khoan nhu bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan va cac khoan tam tng chua sir
dung hét, thué thu nhap ca nhan phai khau trir va cac khoan khac phai khau trir vao
tién lwong phai tra (néu co).

Trudng hop trong thang c6 can bo tam tng trude lwong thi ké toan tinh toén sé tam
g trir Vao sb luong thuc nhan; truong hop s6 tam ang 16n hon sb luong thuc dugc
nhan thi trir vdo tién luong phai tra thang sau.

- Hang thang don vi phai thdng bao céng khai cac khoan da thanh toan cho nguoi lao
dong trong don vi (hinh thirc cong khai do don vi tu quyét dinh).

b. Tai khoan sir dung

* Két cAu va ndi dung phan &nh cia Tai khoan 334- Phai tra nguoi lao dong

Bén No:

- Tién luwong, tién cong va céac khoan phai tra khac d tra cho ngudi lao dong;

- Céc khoan di khau trir vao tién luong, tién cong cua nguoi lao dong.

Bén Co: Tién luong, tién cong va céac khoan khac phai tra cho nguoi lao dong.

S6 dw bén Co: Cac khoan con phai tra cho ngudi lao dong.
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Tai khodn 334- Phdi trd nguwoi lao déng c6 2 tai khoan cdp 2:

- TK 3341- Phai tra cong chuc, vién chic: Phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh
thanh toan céc khoan phai tra cho can bo, cong chuc, vién chac cua don vi Vé tién
luong, tién thuong co tinh chat luong, BHXH va cac khoan phai tra khac thuoc vé thu
nhap cua can bg, cong chuc, vién chic;

Cén bo, cdng chuc, vién chac 1a cac ddi tuong thudc danh sach tham gia BHXH theo
quy dinh hién hanh cua phép luat vé BHXH.

- TK 3348- Phdi tra nguoi lao dong khac: Phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh
thanh toan cac khoan phai tra cho nguoi lao dong khac ngoai can bo, cong chuc, vién
chic ctia don vi Vé tién cdng, tién thuong (néu c6) va cac khoan phai tra khac thudc
vé thu nhap ciia nguoi lao dong khéc;

Nguoi lao dong khac 1a cac dbi twong khdng thuoc danh sach tham gia BHXH theo
quy dinh hién hanh cua phép luat vé BHXH.

*Két cau va ndi dung phan anh caa Tai khoan 332- Cac khoan phai nép theo

lwong

Bén No-

- S6 bao hiém x& hoi, bao hiém vy té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép da nop

cho co quan quan ly (bao gém ca phan don vi sir dung lao dong va nguoi lao dong

phai nop);

- S6 bao hiém x& hoi phai tra cho ngudi lao dong trong don vi.

- S kinh phi céng doan chi tai don vi.

Bén Co:

- Trich bao hiém x& hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép tinh

vao chi phi cua don vi;

- S6 bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép ma ngudi lao dong phai

ndp duogc trir vao lwong hang thang (theo ty I¢ % nguoi lao dong phai dong gop);

- S6 tién dugc co quan bao hiém xa hoi thanh toan vé sé bao hiém x& hoi phai chi tra

cho cac dbi tuong dugc hudng ché @6 bao hiém (tién 6m dau, thai san...) ctia don vi;

- S6 140 phai nop vé phat nop cham sb tién bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém
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that nghiép.

S6 dw bén Co:

S6 bao hiém x& hoi, bao hiém vy té, kinh phi céng doan, bao hiém that nghiép con phai
nop cho co quan Bao hiém x& hoi va co quan Cong doan.

Tai khoan nay c6 thé c6 sé du bén No: S6 du bén No phan anh sé bao hiém x& hoi
don vi di chi tra cho nguoi lao dong trong don vi theo ché d6 quy dinh nhung chua
duoc co quan Bao hiém x& hoi thanh toan hoac sé kinh phi cong doan vuot chi chua

duoc cap b,

Tai khodn 332- Céac khodn phdi ngp theo lirong, c6 4 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 3321- Bdo hiém xa hgi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao hiém
x& hdi theo quy dinh.

- Tai khoan 3322- Bdo hiém y té: Phan anh tinh hinh trich va thanh toén bao hiémy té
theo quy dinh.

- Tai khoan 3323- Kinh phi céng doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan kinh
phi cong doan theo quy dinh.

- Tai khoan 3324- Bdo hiém that nghiép: Phan anh tinh hinh trich va dong bao hiém
that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém that nghiép.

c. Phwong phap hach toan ké toan mat sé hoat déng kinh té chia yéu

1. Phan anh tién luong, tién cong va cac khoan phai tra cho can bo, cong chuc, vién

chic va nguoi lao dong khéc, ghi:
No cic TK 241 (2412), 611, 614...
C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.
2. Phan anh tién luong, tién cong cua bo phan quan Iy hoat ¢dong SXKD, dich wy, ghi:
Ng TK 642- Chi phi quan ly cta hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 334- Phai tra ngudi lao dong.
3. Phan anh chi phi nhan cong (tién luong, tién céng cia ngudi lao dong) tham gia
truc tiép vao hoat dong SXKD, dich wy, ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang
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C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.

4. Khi phét sinh cac khoan chi cho ngudi lao dong lién quan dén nhiéu hoat dong ma

chua x4c dinh duge ddi twong chiu chi phi truc tiép:

a. Phan anh céc khoan phai tra cho nguoi lao dong, ghi:

No TK 652- Chi phi chwa xac dinh dbi tugng chiu chi phi
Co6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.

b. Cudi ky ké toan, can ctr Bang phan bd chi phi dé tinh toan két chuyén va phan b

chi phi vao cac TK chi phi c6 lién quan theo tiéu thirc phu hop, ghi:
No cac TK 241,611,614, 642...
C6 TK 652- Chi phi chua xac dinh ddi twong chiu chi phi.

5. Khi c6 quyét dinh st dung quy khen thudng dé thuong cho can bg, cong chic, vién

chie va nguoi lao dong khéc, ghi:
No TK 431-Céc quy (4311)
C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.
6. Ké toan tra luong bang tién mit, ghi:
- Phan anh s phai tra vé tién luong va cac khoan phai tra ngudi lao dong khéc, ghi:
No cac TK 154,611, 642...
C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.
- Khi rit dy toén chi hoat déng hozc rat tién gui tai Kho bac V& quy tién mit, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 cac TK 112, 511.
bong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toén chi hoat dong (sé rut du toan), hoic

CH TK 018- Thu hoat dong khic dugc dé lai (néu dung nguon thu hoat dong
khéc dugc dé lai).

- Khi tra lwong cho can b cong nhan vién va nguoi lao dong, ghi:
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No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 111- Tién mat.
7. Ké toan tra luong qua tai khoan cé nhan:
- Phan anh s6 phai tra vé tién luong va cac khoan phai tra khac cho nguoi lao dong,
ghi:
No cac TK 154,611, 642...
C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.

- Khi rit du todn chi hoat dong tai Kho bac chuyén sang tai khoan tién gui mo tai
Ngan hang phuc vu chi tra tién lwong va cac khoan thu nhap khac cho cén bo, cong

chtrc, vién chuc va nguoi lao dong khdc qua tai khoan ca nhan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Ngan hang)
C6 TK 511- Chi hoat dong do NSNN cép.

Ddng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong.

- Trudng hop rdt tién tir tai khoan tién gui don vi md tai Kho bac chuyén sang tai
khoan tién guri mo tai Ngan hang phuc wu chi tra tién luong va céc khoan thu nhap

khac cho nguoi lao dong qua tai khoan ca nhan, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién gri Ngan hang)

C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Kho bac).
Ddng thoi, ghi:

C6 TK 018- Thu hoat dong khic dugc dé lai (néu dung ngudn thu hoat dong
khéc dugc dé lai).

- Khi ¢6 xac nhan cua Ngan hang phuc vu Vé sé tién luong va céc khoan thu nhap
khac da dugc chuyén vao tai khoan ca nhan cua timg ngudi lao dong trong don vi,
ghi:

No TK 334- Phai tra ngudi lao dong

C6 TK 112- Tién gai Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Ngan hang).
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8. Cac khoan tam tng chi khong hét, nhap lai quy hoic trir vao lwong ciia nguoi nhan
tam tng, can ct VAo phiéu thu hoic y kién cua thu truong don vi quyét dinh trir vao
luong, ghi:
No TK 111- Tién mat (nhap lai quy s6 tam wng chi khong hét sau khi trir luong)
Nog TK 334- Phai tra nguoi lao dong (trir vao luong)

Co6 TK 141-Tam ung.

9. Thu bdi thudng Vé gia tri tai san phat hién thiéu theo quyét dinh xu Iy khau trir vao

tién lwong phai tra, ghi:
No¢ TK 334-Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 138- Phai thu (1388).
10. Thué thu nhap ca nhan khau trir vao lwong phai tra ciia nguoi lao dong, ghi:
No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Cé TK 333- Céc khoan phai nép nha nudc (3335).

11. Trich bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan
phai nop theo quy dinh, ghi:

No cac TK 154, 611, 642: Phan tinh vao chi phi
No TK 334- phan nguoi lao dong phai nop trir vao tién luong phai tra hang thang
C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong.

12. Khi nhan gidy phat nop cham sé tién bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém

that nghiép phai nop, ghi:
- Trudng hop chwa xtr 1y ngay tién phat nép cham, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)

C6 TK 332- Céc khoan phai nop theo luong (3321, 3322, 3324).
Khi x& ly phat nop cham, ghi:
No cac TK 154,611, 642 (néu duoc phép ghi vao chi)

C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
Khi nop phat, ghi:
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No TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3321, 3322, 3324).
Co6 cac TK 111, 112.
- Truong hop xu ly ngay khi bi phat, ghi:
No céc TK 154,611, 642 (néu dugc phép ghi vao chi)
C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lwong (3321, 3322, 3324).

13. Khi don vi nhan duoc tién do co quan BHXH chuyén V& dé chi tra cho ngudi lao

dong trong don vi duoc huong ché do bao hiém, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 332- Céc khoan phai nop theo luong (3321).
- Phan anh céc khoan phai tra cho nguoi lao dong trong don Vi duoc huong ché do
bao hiém, ghi:
No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321)
C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.

- Khi don vi chi tién ém dau, thai san cho c&c can bg, cong nhan vién v ngudi lao

dong trong don vi, ghi:
No TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Co cac TK 111, 112.

14. Khi don vi chuyén tién nop kinh phi cong doan, nop bao hiém xa hoi, bao hiém

that nghiép hoic mua thé bao hiémy té, ghi:
No TK 332- Céac khoan phai ndp theo luong
C6 cac TK 111,112,511.
bong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toén chi hoat dong, (néu rat du toan), hoic

Cé TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua bang ngudn thu hoat
dong khac duogc dé lai).

15. Kinh phi c6ng doan:
- Khi chi tiéu kinh phi cong doan, ghi:
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No TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3323)
Co cac TK 111,112,
- Kinh phi cong doan chi virgt dugc cap bo, ghi:
No cac TK 111, 112.
C6 TK 332- Céc khoan phai nop theo luong (3323).
4.2.3.Ké toan phai tra ndi bd
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan nay ding dé phan anh céc khoan ng phai tra va tinh hinh thanh toén cac
khoan no phai tra gitta don vi cap trén voi don vi cép dudi hodc gitta cac don vi cap
dudi v6i nhau vé céc khoan thu ho, chi hd hoic cac khoan phai nop cap trén hoac phai

cap cho cap dudi trong cing 1 don vi ké toan.

- Tai khoan nay phai duoc hach toén chi tiét cho timg don vi ndi bo c6 quan hé phai

tra, trong d6 phai theo dai chi tiét ting khoan phai tra, da tra, con phai tra.
- Noi dung cac khoan phai tra ndi bo phan anh vao Tai khoan 336 bao gom:
+ O don vi cap trén:

e Céac khoan cap trén phai cip cho cap dudi (ngoai kinh phi);

e Céac khoan nho cap dudi chi tra ho;

e Céic khoan da thu ho cép dudi;

e Céc khoan phai tra noi bd vang lai khéc.
-G don vi cap dudi:

e Céc khoan cap dugi phai nop 1én cép trén theo quy dinh;

e Céc khoan nho cép trén hodc don vi ndi bd khac chi tra ho;

e Céic khoan da thu ho don vi cép trén va don vi noi bo khac;

e Céc khoan phai tra ndi bo vang lai khéc.

- Céc don vi cép dudi trong quan hé thanh toan noi bo 1a cac don vi hach toan phu

thudc va khong phai 1ap b&o cao tai chinh guri ra bén ngoai.
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- Cubi ky ké toén, phai kiém tra, d5i chiéu va xéc nhan sé phat sinh, sé du Tai khoan
336 "Phai tra ndi bo", Tai khoan 136 "Phai thu noi bo" vai cac don vi ¢d quan hé theo
ting nodi dung thanh toén va thanh toan bl trir véi timg ddi tuong cdng no. Tién hanh
thanh toan bu trir theo tung khoan cua timg don vi ¢6 quan hé, dong thoi khi don vi
cap trén 1ap bao céo tai chinh téng hop toan don vi phai hach toén bu trir trén 2 Tai
khoan 336 “Phai tra noi bd" va Tai khoan 136 "Phai thu noi bd™ néu cd chénh léch
phai tim nguyén nhan va diéu chinh kip thoi.

b. Tai khoan sir dung

- Két cdu va ndi dung phan anh cia tai khoan 336- Phai tra ndi b

Bén No-

- Thanh toan cac khoan da duogc don vi noi bd chi ho;

- Chuyén tra sé tién da thu ho;

- S6 di cap cho don vi cap dudi hoac sé dandp cho don vi cap trén;

- Bu trir cac khoan phai thu véi cac khoan phai tra cta cung mot don vi cd quan hé

thanh toan.

Bén Co:

- S6 phai ndp cho don vi cap trén;

- S6 phai cap cho cap dudi;

- Phai tra sé tién da thu ho;

- Phai tra cac don vi ndi bd vé cac khoan nho chi ho;

- Phai tra cac khoan thanh toan véng lai khac;

- BU trir phai thu véi phai tra trong ndi bo cua cing mot dbi tuong.
S6 dw bén C4: Sé tién con phai tra, phai ndp cho cac don vi ndi bo.
c. Phwong phap hach toan ké toan mat sé hoat déng kinh té chi yéu
1. Phan &nh sé tién, vat tu don vi da thu h cac don vi ndi bo, ghi:
No cac TK 111,112,152, 153,...

Co6 TK 336 - Phai tra ndi bo.
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2. Khi c6 quyét dinh trich nop quy 1én cho don vi cip trén, phan &nh sé quy phai nop

cho don vi cép trén, ghi:
No TK 431- Céac quy
CO TK 336- Phai tra noi bo.
- Khi chuyén tién nop, ghi:
No TK 336- Phai tra ni bo
Cé cac TK 111, 112.

3. Khi chuyén tra s da thu ho cho don vi néi bo bang tién, hodc bang nguyén vat

liéu, cdng cy, dung cuy, ghi:
No TK 336- Phai tra ngi bo
Co cac TK 111,112,152, 153,...
4. Pbi voi céc khoan thu phi, Ié phi don vi phai nop cho cap trén, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 336- Phai tra noi bo.
- Khi chuyén tién nop, ghi:
No TK 336- Phai tra ngi bo
Co6 cac TK 111,112...
5. BU trir cAc khoan phai tra ndi bo véi cac khoan phai thu noi bo cua cung ddi tuong,
ghi:
No TK 336- Phai tra noi bo.
Co6 TK 136- Phai thu noi bo.
4.2.5. Ké toan tam thu
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 337 ding dé phan &nh cac khoan tam thu phét sinh tai don vi nhung chua

du diéu kién ghi nhan doanh thu ngay. Cac khoan tam thu phan anh qua tai khoan nay

bao gom:

+ Céc khoan tam tng kinh phi hoat ¢ong tir NSNN vé quy tién mat hoac NSNN cap
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bang Iénh chi tién vao tai khoan tién giri cua don vi;
+ Céc khoan vién tro, vay ng nuéc ngodi ma nha tai tro, nha cho vay chuyén tién vao

TK tién giri cua don vi tai Ngan hang;
+ Céc khoan thu vé phi, I& phi don vi d3 thu duoc;
+ Cac khoan ung trudc du toan cua nam sau;

+ Cac khoan tam thu khac, nhu thu tir hoat dong dau thau mua sam tai san nham duy
tri hoat dong thudng xuyén cia don vi; thu ban hd so thau cong trinh dau tu XDCB;
thu, chi thanh 1y, nhugng ban TSCP ma theo quy dinh phan chénh léch don vi phai

ndp NSNN; céc khoan tam thu chwa xac dinh la doanh thu cia don vi....

- Pbi voi cac khoan don vi dugc phép rt tam ang tir du todn vé quy tién mat hoic
duoc ngan sach nha nudc cap bang Lénh chi tién (Lénh chi tién tam ung, Lénh chi
tién thuc chi) vé TK tién gui du toan cua don vi tai KBNN, don vi phai theo ddi chi
tiét viéc sir dung sb tién mat da tam ung ndy hoic st dung tién tir TK tién gii du toén
dé phan anh vao TK chi phi lién quan, déng thoi phai 1am day da tha tuc thanh toén
s6 tam ung d3 nhan hoac sé tién giri du toan di sir dung dé phan énh vao TK doanh

thu (hoac céc khoan nhan trudc chua ghi thu) twong Gng.

- B6i Wi céc khoan tam thu vé phi, 1& phi don vi xac dinh s6 nop NSNN, sé duoc dé
lai don vi trén co so s& thuc thu va sb phai thu néu xac dinh chic chan s& thu duoc

ngay trong ky.

- D4i V6i céac du &n vién tro ma nha tai tro chuyén tién thanh toan thang cho bén tht 3
(khéng qua TK tién gui cua don vi) hodc cac khoan vién trg bang hang thi khdng

phan anh qua TK nay.

- Khi tiép nhan va sir dung du toan tng trude cho dau tu XDCB, don vi phan &nh vao
TK 137 (1374) sb da sir dung va TK 337 (3374) s6 d3 nhan. Khi duoc giao du toan
chinh thirc thi két chuyén sb da nhan vao TK 3664 va s6 di str dung vao TK 241.

- K& toan phai theo ddi chi tiét tung khoan tam thu, khoan nao du diéu kién ghi nhan
doanh thu duoc chuyén sang Tai khoan doanh thu twong tng; Khoan ndo dung dé dau
tr mua sim TSCD; mua nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu nhap kho duogc két

chuyén sang Tai khoan cac khoan nhan trudc chua ghi thu.

b. Tai khoan sir dung
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- Két cdu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 337- Tam thu

Bén No: Phan anh sé tam thu di chuyén sang tai khoan cac khoan nhan truéc chua
ghi thu hoic tai khoan doanh thu tuong tng hoiac nop Ngan sach nha nudc, nop cap

trén.

Bén CA4: Phan anh cac khoan tam thu phat sinh tai don vi.
S6 dw bén C6é: Phan anh sé tam thu hién con.

Tai khodn 337- Tam thu, c6 5 tai khodn cdp 2:

Tai khoan 3371- Kinh phi hoat déng bang tién: Phan anh céc khoan don vi da tam
tng tir du toan do NSNN cip vé quy tién mat, ngan sach cap bang Lénh chi tién vao

TK tién gui ctia don vi hoac phéat sinh kinh phi hoat dong khac bang tién.

Tai khoan 3372- Vién tro, vay no nuoc ngoai: Phan anh cac khoan vién trog khdng
hoan lai hoac cac khoan vay ng nudc ngoai ma nha tai trg hoac nha cho vay (sau day

goi tat 12 nha tai tro) da chuyén vao TK tién gui ctia don vi tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khoan 3373- Tam thu phi, I¢ phi: Phan anh céc khoan thu phi, 1€ phi theo quy
dinh cua phép luat phi, 1€ phi phat sinh tai don vi.

Tai khoan 3374- Ung truéc du toan: Phan énh sé kinh phi don vi da nhan tir dy toan

g trudc cia NSNN Va viéc thanh toan s6 kinh phi tng trude dé.
Tai khoan 3378- Tam thu khac: Phan &nh céc khoan tam thu khé&c phét sinh tai don vi.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Ké toan tam tng kinh phi hoat dong bang tién
a. Rt tam ung du toan kinh phi hoat dong (ké ca tir du toén tam cap) vé quy tién mit,
ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 337- Tam thu (3371).
Ddng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rdt du toan trong nam).

b. Xuat quy tién mat (thuoc khoan da tam ung tir du toan) dé chi cac hoat dong tai
don i, ghi:
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No cac TK 141,152,153, 211, 611...
C6 TK 111- Tién mat.

bong thoi, ghi:

No TK 337- Tam thu (3371)

C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (néu khoan da tam ung ding

dé mua TSCD hodc nguyén vat liéu, cdng cy, dung cu nhap kho), hoic

C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép (néu khoan da tam ung ding dé chi

hoat dong thuong xuyén, khong thuong xuyén).
c. Xuét tién da tam tng hodc kinh phi di nhan vé TK tién gui dé thanh toan cac khoan
phai tra:
- Phan anh céc khoan phai tra, ghi:
Ng TK 611 - Chi phi hoat dong
Co cac TK 331, 332, 334.
- Khi xuat quy tién mit hoac chuyén tién giri dé thanh toan cac khoan phai tra, ghi:
No cac TK 331,332,334
Co6 cac TK 111, 112.
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
d. Truong hop tng truéc cho nha cung cap dich vu bang tién da tam tng hoic kinh
phi d3 nhan V& TK tién guri:
- Khi tmg trudc nha cung cép dich vu bang tién mat hozc tién gai dy toan, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban
Cocac TK 111, 112.
- Khi nghiém thu, thanh Iy hop déng voi nha cung cép dich vy, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong
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No cac TK 111, 112 (néu s tng trude 16n hon sb phai tra)
C6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban
C6 cac TK 111,112 (néu sé tng trudc nho hon sé phai tra).
béng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
2. Ké toan nhan kinh phi cép bang Lénh chi tién

a. Truong hop ngan séch cap bang Lénh chi tién (k& ca lénh chi tién tam Gng hay

Lénh chi tién thuc chi) vao TK tién gui cua don vi, ghi:
No TK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 337- Tam thu (3371).
Pong thoi, ghi:
No TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu NSNN cap bang Lénh chi tién thuc chi), hoic
No TK 013- Lénh chi tién tam ang (néu NSNN cép bang Lénh chi tién tam tng)
b. Khi don vi rit tién giri duwoc cip bang Lénh chi tién dé chi cac hoat dong tai don vi,
ghi:
No cac TK 141,152,153, 211, 611...
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
bdng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)

C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (néu mua TSCP hoic nguyén

vat liéu, cong cy, dung cu nhap kho), hoac

C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap (néu chi truc tiép cho hoat dong
thuong xuyén).
Ddng thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu chi tir nguon NSNN cip bang Lénh
chi tién thuc chi).
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c. Khi don vi 1am thu tyuc thanh toén tam tng (d6i V6i cac khoan chi tir kinh phi cap

bang Lénh chi tién tam &ng), ghi:
C6 TK 013 - Lénh chi tién tam tng.
4. Ké toan kinh phi hoat dong khac phét sinh bang tién
a. Khi thu duoc kinh phi hoat dong khac, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 337- Tam thu (3371).
b. Xac dinh sé phai nop NSNN, cép trén ... ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3371)
Co cac TK 333, 336, 338,...
c. S6 duoc dé lai don vi theo quy dinh hién hanh, ghi:
No TK 018- Thu hoat dong khac duogc dé lai (0181, 0182).
d. Khi st dung kinh phi hoat dong dugc dé lai, ghi:
No cac TK 141,152,153, 211, 611,...
Co cac TK 111,112,
DPéng thoi, ghi:
C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (0181, 0182).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)

C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chwa ghi thu (néu ding dé mua TSCP;
nguyén liéu, vat li¢u, CCDC nhap kho)

C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép (5118) (néu dung cho hoat dong

thuong xuyén va hoat dong khong thuong xuyén).
4. Ké toan tam thu vién trg khdng hoan lai, vay no nudc ngoai

a. Khi nha tai trg, bén cho vay chuyén tién vé tai khoan tién giri Ngan hang, Kho bac

do don vi lam chu TK, ghi:
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No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 337- Tam thu (3372).
DPdng thoi, can cr VAo ching tir ghi thu ngan sach - ghi chi tam tng, ghi:
No TK 004- Kinh phi vién trg khéng hoan lai.
b) Khi don vi rit tién tir tai khoan tién giri tam @ng vé quy tién mat dé chi tiéu, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién gai Ngan hang, Kho bac.
c. Khi don vi chi tiéu céc hoat dong tir ngudn vién tro, vay no nudc ngoai, ghi:
No TK 612- Chi phi tir nguén vién tro, vay no nudc ngoai
Co cac TK 111, 112.
bong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)

C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
d. Truong hop ding ngudn vién trg, vay no nudc ngoai dé mua sim TSCD:
- Néu mua Vé dua ngay vao sirdung, khong phai qua lap dit, chay the, ghi:
Ng TK 211 - TSCD hitu hinh

C6 cac TK 111,112, 331,... (gia mua, chi phi van chuyén, bbc da...).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)

Cé TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36621).
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dit, chay thu, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)

C6 cac TK 111,112, 331,... (gia mua, chi phi lap dat, chay thir...).
Khi lap dat xong, ban giao dua vao sir dung, ghi:
Ng TK 211- TSCD hitu hinh

C6 TK 241- XDCB dé dang (2411).
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Ddng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (36621).
e. Trudng hop ding ngudn Vién tro, vay no nudc ngoai dé dau tu xay dung TSCD.
- Khi phét sinh chi phi dau tw XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB do dang
Céb cac TK 112, 331...
Ddng thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (3664).

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP vao sir dung, cin ct gia tri quyét toan
cong trinh (hoac gia tam tinh), ghi:

No TK 211- TSCD hiru hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
DPéng thoi, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36621).

f. Truong hop ding nguon vién tro, vay no nudc ngoai dé mua siam nguyén lidu, vat

liéu, cong cy, dung cu nhap kho:
- Khi chuyén tién mua nguy@n liéu, vat liéu, cong cy, dung cu, ghi:
No cac TK 152,153
Cé cac TK 112, 331,....
DPong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36622).

- Khi xuat nguy@n liéu, vat liéu, cong cu, dung cu ra st dung cho chuong trinh, du an
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vién tro, ghi:

No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nugc ngoai
C6 céac TK 152, 153.

béng thoi, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36622)
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.

g. Can ctr thdng béo ciia co quan chii quan V& viéc thanh toén céc khoan da tam (ng

(hoan tam ung), ghi:
C6 TK 004- Kinh phi vién trg khéng hoan lai.

h. Truong hop, nop tra lai nha tai tro (do khong thuc hién du an hoac thuc hién sai

cam két...) khi nop, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 112- Tién gai Ngan hang, Kho bac.
i. Khi phét sinh céc khoan I4i tién guri ctia chwong trinh, dy &n, ghi:
No TK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 337- Tam thu (3372).
- Truong hop theo hiép dinh don vi dwoc hudng khoan 14i tién gui, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
DPong thoi, can cir Lénh ghi thu - ghi chi, ghi:
No TK 004- Kinh phi vién tro khéng hoan lai (chi tiét TK tuong Gng).
Va ghi:
C6 TK 004- Kinh phi vién tro khong hoan lai (chi tiét TK twong Gng).
- Truong hop theo hiép dinh phai tra lai 13i tién giri cho nha tai tro, hodc nop NSNN,
ghi:

+ Néu phai nop tra Ngan sach nha nudc, ghi:
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No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nude (3338).
Khi nop, ghi:
No TK 333- C4c khoan phai nop Nha nudc (3338)
Co cac TK 111, 112.
+ Néu nop tra nha tai tro, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 338- Phi tra khac (3388).
Khi nop, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)
Co cac TK 111, 112.
5. Ké toan tam thu phi, 18 phi
a. Khi xac dinh chac chan sé phi, 18 phi phai thu phat sinh, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1383)
C6 TK 337- Tam thu (3373).
- Khi thu duoc, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 138- Phai thu khac (1383).

b. Khi thu phi, 1& phi bang tién mat, tién gii (ké ca thu trude phi, 1& phi cho cac ky
sau), ghi:

No cac TK 111,112
C6 TK 337- Tam thu (3373).
c. Bdi véi céc khoan thu phi, & phi donvi phai nop nha nudc, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (3332) (s6 phai nop NSNN).
- Khi nop NSNN, ghi:
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No TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3332)

C6 cac TK 111,112,
d. Truong hop khoan thu phi don vi phai nop cho cap trén theo ty 1& quy dinh (néu
c0), ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)

C6 cac TK 331, 336 (s phai nop don vi cép trén).
e. Pinh ky, xac dinh duoc sb phi dugc khau trir, dé lai don vi theo ty 18 quy dinh, ghi:
No TK 014- Phi dugc khau trir, d¢é lai.

DPoéng thoi, két chuyén sé phi dugc khau trir, dé lai tir TK 337- Tam thu (3373) sang
TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai (trir s6 phi don vi ding dé mua nguyén vat
liéu, céng cy, dung cu nhap kho hodc TSCPD su dung cho hoat dong thu phi) tuong

g Véi s6 da chi tir ngudn phi dugc khau trir dé lai, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
f. Khi sir dung sé phi dugc khau trir, dé lai dé chi cho cac hoat dong thu phi, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
Co cac TK 111, 112.
DPong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi duoc khau tri, dé lai.

g. Truong hop, sé phi dugc khau trir, ¢é lai don vi ding dé dau tw, mua sim TSCD,

nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu nhap kho dung cho hoat dong thu phi, ghi:
No cac TK 152,153,211, 213, 241

Cé céc TK 111, 112.
DPong thoi, ghi:

C6 TK 014- Phi duoc khau tri, dé lai.
Dodng thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3373)
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C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3662) (néu mua sim TSCD,

nguyén liéu, vat liéu, cbng cu, dung cu), hoac
C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (3664) (néu dau tu XDCB).
6. Ké toan céac khoan du todn tng trudc
a. Khi tam chi d¢au tu XDCB tir dy todn tng trudc, ghi:
No TK 137- Tam chi (1374)
C6 TK 337- Tam thu (3374).
b. Khi dwogc giao du toan chinh thirc, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang
C6 TK 137- Tam chi (1374).
DPong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3374)
Cé TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (3664).
c. Khi c¢ong trinh hoan thanh ban giao dua vao st dung, ghi:
No TK 211- Tai san ¢é dinh hitu hinh
Co6 TK 241-XDCB dé dang.
bong thoi, ghi:
No¢ TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (3664)
C6 TK 366- Céc khoan nhan trudc chua ghi thu (tai khoan chi tiét twong ung).
7. Ké toan cac khoan tam thu khéc

a. Thu tir hoat dong dau thau mua siam tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén
cua don vi:
- Khi phét sinh céc khoan thu tir hoat dong dau thau mua sam tai san nham duy tri
hoat dong thuong xuyén cta don vi nhu thu ban hd so thau, thu dé bu dip chi phi giai
quyét xir 1y kién nghi ctia nha thau va céc khoan thu khac theo quy dinh cua phép luat
d4u thau, ghi:
No cac TK 111,112
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C6 TK 337- Tam thu (3378).

- Khi phét sinh cac khoan chi phi cho qua trinh d4u thau, giai quyét cac kién nghi cua

nha thau, ghi:

No TK 337- Tam thu (3378)
C6 cac TK 111, 112.

- Xtr ly chénh Iéch thu, chi:

+ Trudng hop thu 16n hon chi, theo quy dinh cua co ché quan Iy tai chinh phan chénh

léch d6 dwoc bd sung vao ngudn thu hoat dong do NSNN cap cua don vi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép.
+ Truong hop thu nho hon chi theo quy dinh cua co ché quan 1y tai chinh don vi dugc
phép st dung ngudn thu hoat dong do NSNN cap ciia don vi dé bu dap chi phi thiéu,
ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
Co6 cac TK 111, 112.
b. Thu ban hé so thau cua du an dau tu XDCB:
- Khi thu duoc tién ban hd so thau cua dy an dau tu XDCB sir dung von NSNN, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 337- Tam thu (3378).
- Khi chi cho 18 mg thau, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)
Co6 cac TK 111, 112.

- S6 chénh léch thu tién ban hd so thau sau khi trir chi phi cho 18 mé thau phai nop tra
NSNN theo quy dinh, ghi:

No TK 337- Tam thu (3378)
Cé TK 333- Céc khoan phai nép nha nudc (3338).
Khi nop, ghi:
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No TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3338)
Co6 cac TK 111, 112.

c. Thu thanh 1y, nhugng ban TSCD (d6i V6i céac co quan, don vi phai nop lai cho
NSNN phan chénh léch thu I6n chi cua hoat dong thanh 1y, nhuong ban TSCD):

- Khi thu duogc tién thanh 1y, nhuong ban TSCP (ké ca thu tién ban hd so thau lién
quan dén hoat dong thanh 1y TSCD), ghi:

No céc TK 111,112

C6 TK 337- Tam thu (3378).
- Khi chi cho thanh 1y, nhuong ban TSCP (theo co ché), ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)

C6 céc TK 111, 112.

- S6 chénh léch thu thanh 1y, nhuong ban TSCP sau khi trir chi phi cho hoat dong
thanh 1y, nhugng ban TSCD theo quy dinh, ghi:

Ng TK 337- Tam thu (3378)
Cb TK 333- Céc khoan phai nép nha nudc (3338).
Khi nop, ghi:
Nog TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3338)
Co cac TK 111,112,
4.2.4.Ké toan phai tra khac
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 338 ding dé phan &nh cac khoan phai tra khac va tinh hinh thanh toan cac
khoan phai tra khac nay (trir cdc khoan phai tra da dugc phan anh ¢ cac TK 331, 332,
333, 334, 336).

- Tai khoan 338 chi sur dung ¢ cac don vi hanh chinh, su nghiép khi c6 cac khoan thu

ho hodc chi tra ho cho cac to chirc, ca nhan trong va ngoai don vi (nhu thu hd hoic

chi ho tién dé tai khoa hoc cho cac don vi hodc chu nhiém dé tai; cac don vi khac nho

chi ho mot sé nhiém wu ngoai nhiém wu thuong xuyén da dugc nha nudc giao. Sau

khi thuc hién nhiém wvu don vi c6 trach nhiém chuyén tra chang tir va quyét toan toan
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bo s tién d4 nhan chi ho voi don vi nho chi ho va cac khoan thu ho, chi ho khéc); cac
khoan phai tra ng vay; cac khoan doanh thu hoat dong SXKD, dich vu nhan truéc cho
nhiéu ky ké toan (nhu sé tién ciia khach hang da tra trudc cho nhiéu ky ké toan vé cho
thué tai san hoac vé cac dich wu khac; cac khoan I3i nhan trudc cua hoat dong dau tu

trai phiéu, 1ai tién gui cua hoat dong SXKD, dich vy) va céc khoan phai tra khéc.

- Céc khoan doanh thu nhan truéc phan &nh ¢ TK 338 la cac khoan doanh thu nhan
trudc cua hoat dong SXKD, dich vu. Cac khoan doanh thu nhan truéc chi dugc ghi
nhan khi di thuc thu duoc tién, khong dugc ghi doanh thu nhan trudc déi tng véi cac

khoan phai thu.

- K& toan phai m¢ so6 chi tiét theo dbi tirng noi dung thu ho, chi ho timg déi tuong thu
ho, chi ho; ting khoan doanh thu nhan trudc theo ting dich wu da cung cap cho khéach

hang.

b. Két ciu va ndi dung phan anh caa Tai khoan 338- Phai tra khac
Bén No:

- Céc khoan chi ho céc to chiic hodc cé nhan trong va ngoai don vi;

- Céc khoan ng vay datra;

- Doanh thu nhan truéc cua hoat dong SXKD, dich vu dugc tinh cho ting ky ké toan;
- Céc khoan da tra khac.

Bén Co:

- Céc khoan thu ho cac to chac hodc ca nhan trong va ngoai don vi;

- Céc khoan phai tra no vay;

- Doanh thu nhan trudc cua hoat dong SXKD, dich vu phat sinh trong ky;
- Céc khoan phai tra khac.

S6 dw bén Co:

- Céc khoan con phai chi ho hodc cac khoan da thu ho hién con cubi ky;

- Céc khoan ng vay con cudi ky;

- Doanh thu nhan truéc & thoi diém cudi ky;

- Céc khoan phai tra khac con cudi ky.
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Tai khoan nay c6 thé c6 sé du bén No, sb du bén Ng phan anh sé da chi ho cac to
chirc, ca nhan nhung cac to chirc, ca nhan chua thanh toan cho don vi hoac sé da tra

I6n hon s6 phai tra.
Tai khodn 338- Phai trd khac, cé 4 tai khodn cd’p 2:

- Tai khoan 3381- Céac khoan thu hg, chi hg: Phan anh cac khoan thu ho hoac chi tra
ho cho cac t chirc, ca nhin trong va ngoai don vi (nhu thu ho hoic chi ho tién dé tai
khoa hoc...).

- Tai khodn 3382- Phai tra no vay: Phan anh cac khoan ng phai tra cua don vi.

- Tai khoan 3383- Doanh thu nhdn truéc: Phan anh cac khoan doanh thu hoat dong
SXKD, dich vy nhan truéc cho nhiéu ky ké toan (sé tién cua khach hang di tra trudc

cho nhiéu ky ké toan vé cho thué tai san...).
- Tai khoan 3388- Phai tra khac: Phan anh cac khoan phai tra khac cta don vi.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té chia yéu
1. Hach toan cac khoan thu ho, chi ho:
a) Cac khoan don vi thu hd don vi khéc, ghi:
- Khi thu tién, ghi:
Nog cac TK 111,112
C6 TK 338- Phai tra khac (3381).
- Khi tra cho don vi nho thu ho, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3381)
Co6 cac TK 111,112,
b. Cac khoan don vi chi ho don vi khac
- Khi don vi nhan duoc tién do cac don vi khac chuyén dén nho chi ho, ghi:
Nog cac TK 111,112
C6 TK 338- Phai tra khac (3381).
- Khi don vi thyuc hién chi ho, ghi:
No TK 338-Phai tra khac (3381)
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Co6 cac TK 111, 112.

- Trudng hop sé tién nho chi hd nhung don vi chi khdng hét duogc tra lai don vi nho
chi hg, ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3381)
Cocac TK 111,112.
2. Hach toan céac khoan phai tra ng gbc vay (¢ donvi duoc phép vay vén)

a. Vay tién mua TSCD, dau tu co so ha tang dé nang cao chit luong hoat dong su

nghiép hoac dé dung cho hoat dong san xuét kinh doanh, dich wu, ghi:
No cac TK 111,112,211, 241, 331
Co6 TK 338- Phai tra khac (3382).

b. Thanh toan déi vGi cac khoan ng goc vay v& mua TSCD va dau tu xay dung co s&

ha tang, khi tién hanh tra no tién vay, ghi:
N¢ TK 338- Phai tra khac (3382)
CocacTK 111,112,...
c. Trudng hop 18i vay phai tra dugce nhap gbc vay, ghi:
No TK 615- Chi phi tai chinh
C6 TK 338- Phai tra khac (3382).
3. Hach toan cac khoan doanh thu nhan trudc:
a. Trudng hop don vi mua tréi phiéu nhan 14i trugce:
- Khi mua tréi phiéu can ctr V@o ching tir mua, ghi:
No TK 121 - Pau tu tai chinh (ménh gi4 tréi phiéu)
C6 TK 338- Phai tra khac (3383) (sb 13i nhan trudc)
C6 cac TK 111, 112 (s6 tién thuc tra).
- Pinh ky, tinh va phan bé s 14i nhan trude theo sé 13i phai thu ting ky, ghi:
Ng TK 338- Cac khoan phai tra khac (3383)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
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- Khi trai phiéu dén ky dao han duogc thanh toan, ghi:
No céc TK 111, 112,... (ménh gia trai phiéu)
C6 TK 121- Pau tu tai chinh.
b. Truong hop gui tién c6 ky han nhan 13 trudc:
- Khi xuat quy dé gui tién c6 ky han, ghi:
No TK 121 - Pau tu tai chinh
C6 cac TK 111, 112 (sé tién thuc guri)
C6 TK 338- Phai tra khac (3383) (s l4i nhan trudc).

Dinh ky, két chuyén sb 14i phai thu timg ky tinh vao doanh thu tai chinh cua ky ké

toén, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3383)

C6 TK 515 - Doanh thu tai chinh.
- Khi thu hoi lai khoan tién da gui, ghi:
No TK 121- Pau tu tai chinh

C6 cac TK 111, 112.

c. Truong hop don vi ¢6 phat sinh doanh thu nhan truéc cta hoat dong SXKD, dich
vy (nhu tién cho thué nhd, tai san nhan trugc nhiéu ky; tién cung cap dich wyu thu

truéc nhiédu ky...), ghi:

No cac TK 111,112
C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nuéc (néu co)
C6 TK 338- Phai tra khac (3383).

Dinh ky, phan bé doanh thu nhan trugc vao TK 531- Doanh thu hoat d¢ong SXKD,
dich vy, ghi:

No TK 338- Phai tra khac (3383)
Co6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich wu.

4. S6 thira quy phét hién khi kiém ké khong xac dinh dugc nguyén nhan, ghi:
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No TK 338- Phai tra khac (3388)
C6 TK 711 - Thu nhap khac (7118).

5. Cac khoan no phai tra cua hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu khong x4c dinh
duoc chu ng, khi dugc cap cd tham quyén quyét dinh x6a va tinh vao thu nhap khéac

(néu dugc phép tinh vao thu nhap khéc), ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)

C6 TK 711- Thu nhap khéac (7118).
4.2.5.Ké toan cac quy dic thu
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 353 dung dé phan &nh sé hién co, tinh hinh tang, giam Quy dic thu (nhu
Quy hd trg hoc sinh, sinh vién; Quy hd trg kham, chita bénh; Quy hién ting; Quy tur
thién...) tai don vi ngoai cac quy da phan anh ¢ TK 431- Cac quy.

- Viéc trich 14ap va sir dung cac quy dic thu phai tuan thi co ché tai chinh hién hanh.

- Céc quy duoc hinh thanh véi muyc dich 1am tir thién (nhu Quy tir thién, Quy hién
tang tai cac don vi...) khong dugc trich 1ap tir két qua hoat dong ciia don vi ma do don
Vi ty huy dong cac té chic, ca nhan dong gop va phai sir dung dung muc dich cua

viéc huy dong va cdng khai tai don vi V& viéc huy dong va chi tiéu, sir dung quy.

- Pon vi phai theo di chi tiét theo ting loai quy dic thd phat sinh tai don vi. Pon vi
c6 bao nhiéu quy dic thd phai ma bay nhiéu s6 ké toan chi tiét dé theo ddi tinh hinh

tang, giam tung quy.

b. Tai khoan st dung

Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 353- Céac quy dic thl
Bén No: Cac khoan giam Quy.

Bén Co: Cac khoan tang Quy.

S6 dw bén C6: S6 Quy hién con chua st dung.

c. Phwong phap hach toan ké toan mét sé nghiép vu kinh té chia yéu

1. L&i tién guri néu co ché tai chinh cho phép bd sung vao Quy dic thu, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
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Cé TK 353- Céc quy dac thu

2. Céc quy do don vi huy dong cac té chic, ca nhan, cac nha hao tam dong gop, khi

nhan duoc tién ung ho, ghi:
Nog cac TK 111,112, 152,...
C6 TK 353- C4c quy dic thi.
3. Truong hop bd sung Quy dic tha tir thing du cua céc hoat dong, ghi:
No TK 421- Thang du (thdm hut) liy ké
Cé TK 353- Quy dac thu.
4. Khi chi quy theo quyét dinh ciia don vi, ghi:
No TK 353- Céac quy dac thu

Co6 cac TK 111, 112.
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Chuong 5
KE TOAN NGUON VON, QUY

4.1. K¢ toan ngudn von kinh doanh
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 411 dung dé phan &nh sé hién c6 va tinh hinh ting, giam ngudn von kinh
doanh & don vi. Nguon vén kinh doanh cta don vi su nghiép duoc hinh thanh tir cac

nguon:

+ Nhan von gop cua cac to chic, ¢ nhan bén ngoai don vi;

+ Pon vi bd sung tir chénh Iéch thu, chi hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu (néu
c0);

+ Céc khoan khac (néu co).

- Tai khoan ndy chi &p dung cho don vi su nghiép c6 t6 chic hoat dong san xuat, kinh
doanh, dich vu v cé hinh thanh ngudn von kinh doanh riéng. Mdi loai nguén vén

kinh doanh phai duoc hach toan theo ddi riéng trén s chi tiét.

b. Tai khoan sur dung

Két cdu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 411- Nguén vén kinh doanh
Bén Ne¢: Ghi giam ngudn von kinh doanh khi:

- Hoan tra von kinh doanh cho cac t6 chirc va ca nhan da gop von;

- Cac truong hgp giam khéc.

Bén C6: Ghi tang ngudn von kinh doanh khi:

- Nhan vbn gop cua cac to chirc va ca nhan trong va ngoai don vi;

- B6 sung ngudn vén kinh doanh tir chénh Iéch thu, chi hoat dong san xuat kinh

doanh, dich vu (néu cd).
S6 dw bén C6: Phan anh ngudn von kinh doanh hién c6 cua don vi.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu

1. Nhan von kinh doanh do céc to chic, ca nhan trong va ngoai don vi déng gop... dé

phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh, dich wy, ghi:
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Nog cac TK 111,112, 152,153, 156, 211, 213....
C6 TK 411 - Ngudn von kinh doanh.

2. B6 sung von kinh doanh tir chénh 1&ch thu, chi cua hoat dong san xuat, kinh doanh,

dich vu (lgi nhuan sau thué, néu c6), ghi:
No TK 421- Thing du (tham hut) liy ké (4212)
C6 TK 411- Ngudn von kinh doanh.

3. Hoan tra lai nguon vén kinh doanh cho céc té chtic VA c& nhan trong va ngoai don

Vi va cac truong hop giam ngudn von kinh doanh khac:
- Truong hop hoan tra lai von gép bang tién, hang ton kho, ghi:
No TK 411- Ngudn von kinh doanh
Co cac TK 111,112,152, 153, 156.
- Trudong hop hoan tra lai von gop bang TSCP, ghi:
No TK 411- Ngudn von kinh doanh
No TK 214- Khéu hao va hao mon liy ké
Cé cac TK 211, 213.
4.2. K¢ toan thing du (thAm hut) lily ké
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 421 ding @é phan &nh téng s6 chénh léch thu, chi cua cac hoat dong hay
con goi 1a thang du (thdm huyt) liy ké cta don vi tai ngdy 14p b&o céo tai chinh va viéc
xir Iy sé thing du hodc tham hut cua hoat dong hanh chinh, su nghiép; hoat dong san
xuét, kinh doanh, dich wu; hoat dong tai chinh va hoat dong khac.

- Cubi ky, trugc khi xir ly (trich 1ap cac quy theo quy dinh) két qua thiang du (tham
hut) ctia céc hoat dong, ké toan phai thuc hién cac cong viéc sau:

+ Tinh toan va thuc hién két chuyén sang TK 468 (ghi No TK 421/C6 TK 468) ngudn
cai cach tién luong di tinh trong nim;

+ Cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua quy ché quan Iy tai chinh phai két
chuyén vao Quy phat trién hoat dong su nghiép (ké ca truong hop bi thdm hut) (ghi

No TK 421/C6 TK 4314) céc khoan sau:
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eToan bo s6 khau hao tai san hinh thanh tir nguon NSNN hozc ¢6 nguon géc NSNN

da trich trong nam,;

o Chi phi mua sam TSCP duoc két ciu trong gia dich wu (don vi phai danh dé mua tai

san ¢ dinh trén ty 1¢ doanh thu cuia hoat dong san xuét, kinh doanh, dich wy);

eSH thu thanh ly trir (-) chi thanh ly tai san hinh thanh tir nguon NSNN hoac hinh
thanh tur cac quy;

eCéc truong hop khac theo quy ché quan 1y tai chinh vao Quy phét trién hoat dong su
nghiép.

- K& toén phai hach toan chi tiét, ranh mach thang du hay thdm hut cua ting hoat
dong trén co s& d6 co can cu thyc hi¢n viéc xir ly thang du (tham hut) d6. Viéc phén
phéi V& str dung sb thing du phai tudn tha cac quy dinh cua ché do tai chinh hién
hanh.

b. Tai khoan st dung

- Két cau va ndi dung phan anh caa Tai khoan 421- Thing duw (thAm hut) liy ké
Bén No:

- Thdm hut phat sinh do chi trong ky 1én hon thu trong ky;

- Két chuyén ngudn cai cach tién luong phai trich trong ky;

- Két chuyén (phan phdi) thing du cac hoat dong con lai sau thué vao céc tai khoan

lién quan theo quy dinh cua ché do tai chinh.

Bén Co:

- Thang du phat sinh do thu trong ky Ién hon chi trong ky;

- Két chuyén sb tham hut céc hoat dong vao cac tai khoan lién quan khi c6 quyét dinh
xur ly.

Tai khoan 421 c6 s du bén No hodc sé dw bén Co:

S6 dw Bén No: S6 tham hut (1) con lai chua xtr 1y.

S6 duw bén Co: S6 thang du (13i) con lai chua phan phdi.

Tai khodn 421 - Thiang dw (tham hut) liy ké c6 4 tai khoan cdp 2:
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- Tai khoan 4211- Thang dw (tham hut) tir hoat déng hanh chinh, sy nghiép: Phan anh
thang du (thdm hut) liy ké va viéc xir 1y sé thang du hoac thAm hut tir hoat dong hanh
chinh, su nghiép (bao gdm thang du tham hut cua hoat dong do NSNN cap; kinh phi
hoat dong khac dugc dé lai don vi; hoat dong vién tro, vay no nudc ngoai; hoat dong

phi khau trir, dé lai) cua don vi tai ngdy 14p béo céo tai chinh.

- Tai khoan 4212- Thang duw (tham hut) tur hoat déng san xudat kinh doanh, dich vu:
Phan 4nh thing du (thdm hut) liy ké va viéc xir Iy s6 thang du hodc tham hut tir hoat

dong san xuat kinh doanh, dich vu cua don vi tai ngdy 14p béo céo tai chinh.

- Tai khodn 4213- Thang dw (tham hut) tur hoat dong tai chinh: Phan &nh thang du
(tham hut) 1iy ké va viéc xir Iy s6 thang du hodc thdm hut tir hoat dong tai chinh cua

don vi tai ngay lap bao céo tai chinh.

- Tai khoan 4218- Thang duw (thdm hut) tir hoat dong khac: Phan anh thang du (tham
hut) lity ké va viéc xu ly sb thing du hoac tham hut tir hoat dong khac cua don vi tai

ngay lap bao céo tai chinh.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Cubi nam, két chuyén cac khoan doanh thu va chi phi cua cac hoat dong, ghi:
- Két chuyén céc khoan thu, doanh thu, ghi:
No céc TK 511,512,514,515,531, 711
C6 TK 911 - Xac dinh két qua.
- Két chuyén céc khoan chi phi, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua
Co cac TK 611,612,614,615,632,642, 811.

- Pbi v6i cac hoat dong san xuat kinh doanh, dich wu hoic cac khoan doanh thu, thu

nhap khac da nop thué thu nhap doanh nghiép trong ky, ghi:
No TK 911 - Xac dinh két qua (9112, 9118)
C6 TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép.

2. Tinh v& két chuyén sb lgi nhuan sau thué TNDN cua hoat dong san xuat, kinh

doanh, dich wu trong ky va két chuyén sé thing du (thim hut) cua cac hoat dong
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khac:
a. Néu thang du, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua
C6 TK 421- Thang du (tham hut) liy ké.
b. Néu tham hut, ghi:
No TK 421- Thang du (tham hut) liy ké
C6 TK 911- Xac dinh két qua.

3. Két chuyén ngudn cai céch tién luong da tinh trong ndm truéc khi phan phdi thiang

du (tham hut) theo quy dinh cua quy ché tai chinh, ghi:
No TK 421 - Thang du (tham hut) liy ké
C6 TK 468- Nguon cai cach tién luong.

4. Cac truong hop theo co ché tai chinh phai bé sung vao Quy phét trién hoat dong sy

nghiép (ké ca truong hop bi tham hut), ghi:
No TK 421 - Thing du (tham hut) liy ké
C6 TK 431-Céc quy (4314).
5. Khi ¢ quyét dinh hoic thdng bo tra lgi nhuan cho céc ca nhan tham gia gop von
VGi don vi, ghi:
No TK 421- Thing du (thdm hut) liy ké
C6 TK 338- Phai tra khac (3388).
6. Xtr 1y sb thang du (thim hut) theo co ché tai chinh hién hanh, ghi:
No TK 421- Thang du (thdm hut) lity ké
C6 cac TK 353, 431 (4314, 4313, 4311, 4312).

7. Riéng dbi V6i cac TSCD dugc mua bang Quy phét trién hoat dong su nghiép ding
cho hoat @¢ong hanh chinh:

a. Khi tinh hao mon TSCD, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong
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C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.
b. Cudi nam két chuyén sé hao mon TSCP d tinh trong nam, ghi:
No TK 431- Cac quy (43142)
C6 TK 421 - Thang du (tham hut) liy ké.
4.3. Ké toan cac quy
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 431 dung dé phan &nh viéc trich 1ap va str dung cac quy cua don vi Su

nghiép cdng lap.

- Céc quy duogc hinh thanh tir két qua thing du (chénh 1éch thu I6n hon chi) cua hoat
dong hanh chinh, sy nghiép; hoat dong san xuét, kinh doanh, dich wyu; hoat dong tai
chinh va céc khoan chénh Iéch thu I6n hon chi khic theo quy dinh cua ché do tai
chinh.

- Cé&c quy phai duoc sir dung dung muc dich theo quy dinh hién hanh, don vi phai mé
s6 theo ddi chi tiét timng loai quy va chi tiét theo ngudn hinh thanh quy (tly theo yéu

cau quan ly caa don vi).

- P6i V6i cac co quan nha nudc, khi két thuc nim ngan sach, sau khi ¢ hoan thanh
cac nhiém wu dugc giao ma don vi ¢ sé kinh phi tiét kiém da sir dung cho céc noi
dung theo quy dinh cua quy ché quan Iy tai chinh hién hanh, phan con lai chua st

dung hét duoc trich 1ap Quy du phong on dinh thu nhap.

- Céc co quan, don vi duoc hinh thanh Quy khen thudng theo quy dinh cua cap c6

tham quyén tir ngudn NSNN.

b. Tai khoan sur dung

- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 431- Cac quy
Bén No: Cac khoan chi tir cac quy.

Bén Co: Sé trich lap cac quy tir thing du (chénh 1éch thu 16n hon chi) cua cac hoat

dong theo quy dinh cua ché do tai chinh.
S6 dw bén C6: S6 quy hién con chua st dung.

Tai khodn 431- Céac quy, ¢6 5 tai khoan cdp 2:
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- Tai khoan 4311- Quy khen thwong: Phan anh viéc hinh thanh va sir dung quy khen

thuong cua don vi.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+ Tai khoan 43111- NSNN cép: Phan anh quy khen thuéng cia cac co quan nha nudc
duoc hinh thanh tir ngudn NSNN theo quy dinh hién hanh.

+ Tai khoan 43118- Khac: Phan &nh quy khen thuong cua cac co quan, don vi duoc
hinh thanh tir cac ngudn khac nhu trich tir thang du cua cac hoat dong, dong gop cua

c4c t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc VA cac khoan thu hop phép khac (néu co).

- Tai khoan 4312- Quy phuc lei: Phan anh viéc hinh thanh va su dung quy phuc loi
cua don vi su nghiép coéng lap.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+ Tai khoan 43121- Quy phuc lgi: Phan anh viéc hinh thanh va st dung Qu¥ phuc loi
bang tién ctia don vi su nghiép cong 1ap;

+ Tai khoan 43122- Quy phuc lgi hinh thanh TSCBD: Phan &nh viéc hinh thanh va st
dung Quy phuc lgi hinh thanh TSCP cua don vi sy nghiép cong lap.

- Tai khoan 4313- Quy bé sung thu nhédp: Phan anh viéc hinh thanh va sir dung quy

bd sung thu nhap cua don vi sy nghiép cdng lap.

- Tai khodn 4314- Quy phat trién hoat déng sw nghiép: Phan &nh viéc hinh thanh va
strdung Quy phét trién hoat dong su nghiép cua donvi su nghiép cong lap.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+ Tai khoan 43141- Quy phéat trién hoat dong sy nghiép: Phan anh viéc hinh thanh va
strdung Quy phéat trién hoat dong su nghiép bang tién ciia don vi su nghiép cong lap;

+ Tai khoan 43142- Quy phét trién hoat dong su nghiép hinh thanh TSCD: Phan &nh
viéc hinh thanh va sir dung Quy phét trién hoat dong su nghiép bang TSCP ciia don

vi su nghiép cong lap.

- Tai khoan 4315- Quy du phong on dinh thu nhdp: Phan anh viéc hinh thanh va sir

dung Quy du phong 6n dinh thu nhap cta co quan nha nudc.

c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
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1. Trich Quy khen thuéng theo quy dinh tir ngudn NSNN cép theo quy dinh hién
hanh, ghi:

- Can ctr quyét dinh trich 1ap quy, don vi lam thu tuc rat du toan vao TK tién gui
(quy), ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
Ddng thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi hoat dong (muc trich Iap quy khen thuong).
- Pong thai phan &nh chi phi trich quy, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 431-Céc quy (4311).
2. Trich lap cac quy tur thang du cua cac hoat dong trong nam, ghi:
No TK 421- Thang du (thdm hut) liy ké
C6 TK 431 - Céc quy.
3. Quy khen thuong, phic loi tang do dugc cac to chirc bén ngoai thuang hodc hd tro,
dong gop, ghi:
Nog cac TK 111,112
Co6 TK 431- Céc quy (43118, 43121).
4. Céc truong hop khac theo co ché tai chinh phai bo sung vao Quy phét trién hoat
dong su nghiép (ké ca trudong hop tham hut), ghi:
No TK 421- Thang du (thdm hut) lity ké
C6 TK 431-Céc quy (4314).
5. Lai tién giri cuia cac don vi sy nghiép cdng l1ap (nhw 14i tién giri cua hoat dong dich
vu su nghiép cong; l4i tién g cua ngudn thu hoc phi va cac khoan thu su nghiép
khac) néu theo quy dinh cua co ché tai chinh duoc bd sung vao Quy phét trién hoat

dong su nghiép, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
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C6 TK 431- Céc quy (4314).
6. Khi chi tiéu cac quy cua don vi cho hoat dong phic lgi, khen thuong, ghi:
No TK 431- Cac quy (4311, 4312)

Cb cac TK 111,112,331, 334,...

7. Nang céap céc cong trinh phic loi bang quy phic lgi ding cho hoat dong van hoa,

phic loi hoic nang cép TSCP bang Quy phat trién hoat dong su nghiép:
- Khi phéat sinh chi phi, ghi:
No TK 241 - XDCB do dang
Co6 cac TK 111,112,...
- Khi hoan thanh viéc nang cap, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh (néu thudc dy &n nang cap)
C6 TK 241- XDCB do dang (2413).
DPong thoi, ghi:
No TK 431-Céc quy (43121, 43141)
C6 TK431- Céc quy (43122, 43142).

8. Truong hop TSCP hinh thanh bang Quy phlc loi, Quy phat trién hoat dong su
nghiép:

a. Khi mua TSCD, ddng thoi v6i viéc ghi ting TSCD, ghi:
No TK 431- Céc quy (43121, 43141)
C6 TK 431- Céc quy (43122, 43142).
b. Khi phan &nh gia tri hao mon TSCP haru hinh, ghi:
No TK 431- Céc quy (ddi voi TSCP hinh thanh bang Quy phic loi)

No TK 611- Chi phi hoat dong (d6i voi TSCP hinh thanh bang Quy phét trién hoat
dong su nghi¢p)

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

Dbi voi TSCP hinh thanh bang Quy phét trién hoat dong su nghiép, néu sir dung cho
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hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vy, khi trich khau hao, ghi:
No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

Cudi nam, don vi két chuyén sé hao mon, khau hao da tinh (trich) trong nim cua

TSCP hinh thanh bang quy phat trién hoat dong su nghiép, ghi:

No TK 431- Céc quy (43142) (s6 hao mon va khau hao di tinh (trich)
C6 TK 421 - Thang du (thim hut) lity ké (56 hao mon di tinh)
C6 TK 431- Céc quy (43141) (s6 khau hao d trich).

c. Khi thanh ly, nhugng ban, ghi giam TSCP hiu hinh, ghi:

No TK 431- Céac quy (43122, 43142) (giatri con lai)

No TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCD (gia tri hao mon)
C6 TK 211 - TSCD hitu hinh (nguyén gid).

d. Truong hop TSCP hitu hinh hinh khong du tiéu chuan chuyén thanh céng cu, dung
Ccu, ghi:

No TK 214 - Khiu hao va hao mon lily ké TSCP (gia tri hao mon)
No TK 431- Cac quy (43122, 43142) (giatri con lai)
C6 TK 211- TSCD hiru hinh (nguyén gid).
d. Truong TSCPD hiru hinh phét hién thiéu khi kiém k&, khi c6 quyét dinh xir ly thu
hdi tai san thiéu, ghi:
No TK 431- Céc quy (43122, 43142) (s6 da thu hdi duoc)
C6 TK431- Céc quy (43121, 43141) (s6 da thu hdi duoc).

9. Phai tra lwong cho céng chuc, vién chic va nguoi lao dong khac tir quy bd sung

thu nhap, ghi:
No TK 431- Céac quy (4313)
Co6 TK 334 - Phai tra nguoi lao dong.

10. Dbi Véi cac co quan nha nudc, khi két thuc nim ngan sach, sau khi d3 hoan thanh
cac nhiém wu dugc giao ma don vi ¢ sé kinh phi tiét kiém da sir dung cho céc ndi
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dung theo quy dinh cutia quy ché tai chinh hién hanh phan con lai chwa sir dung hét
duoc trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap, ghi:
No TK 421- Thang du (tham hut) lily ké
C6 TK 431- Céc quy (4315).
- Khi sir dung quy du phong 6n dinh thu nhap, ghi:

No TK 431- Cac quy (4315)
C6 cac TK 111, 112.

Chuong 6
KE TOAN CAC KHOAN THU CHI TRONG PON VI HCSN

6.1. K¢ toan cac khoén thu trong don vi hanh chinh sy nghiép

6.1.1. Ké toan thu hoat ddng do NSNN cép
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 511 dung dé phan anh sb thu hoat dong do NSNN cap va sb thu hoat
dong khac dugc dé lai cho don vi hanh chinh, sy nghiép (sau day goi chung Ia thu
hoat dong do NSNN cép), thu hoat ¢ong do NSNN cap géom:

+ Thu thuong xuyén: Phan anh cac khoan NSNN cap cho don vi dé thuc hién céc
nhiém wu thuong xuyén hoac hd tro dot xuat khac dugc tinh 12 ngudn dam bao chi

thuong xuyén va cac khoan NSNN cép khac ngoai cac noi dung néu trén.

+ Thu khong thudng xuyén: Phan &nh cac khoan thu do NSNN cép cho cé&c nhiém wu
khong thuong xuyén nhu kinh phi thuc hién nhiém wvu khoa hoc cong nghé (d6i voi
don vi khéng phai 1a té6 chic khoa hoc cong nghé); kinh phi cac chwong trinh muyc
tiéu qudc gia; chuong trinh, dy 4n, & an khéc; kinh phi dbi tng thuc hién céc du an

theo quy dinh cua cip c6 thim quyén; von dau tu phat trién; kinh phi mua sam trang
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thiét bj phuc vu hoat dong su nghiép theo du an dugc cip c6 tham quyén phé duyét;
kinh phi thuc hién céc nhiém wu dot xuat dugc co quan c6 tham quyén giao VA cac

khoan thu khong thudong xuyén khac (nhu tai tro, biéu tang nho 18,...).

+ Thu hoat dong khac: Phan anh cac khoan thu hoat dong khac phéat sinh tai don vi
dugc co quan cé tham quyén giao du toan (hoic khdng giao dy toén) va yéu cau phai

béo cao quyét toan theo Muc luc NSNN phan dugc dé lai don vi.

- B6i Wi céc khoan thu hoat dong do NSNN cép, khi don vi rdt dyu todn sir dung cho
hoat dong cuia don vi, don vi phan anh vao thu hoat dong do NSNN cap, trir mot s6

truong hop sau:

+ R0t tam tng du toan vé quy tién mat hoac ngan séach cap bang Lénh chi tién vao TK
tién gui du toan hoac phat sinh khoan thu kinh phi hoat dong khac bang tién (tién
mat, tién guri) thi don vi phan anh vao TK 337- Tam thu (3371), khi xuit quy hodc rt
tién gui ra st dung tinh vao chi phi thi mai két chuyén tir TK 337- Tam thu (3371)
sang TK 511- Thu hoat dong do NSNN cp.

+ Kinh phi tir nguén NSNN ding d¢é dau tu, mua sim TSCP hoic mua nguyén liéu,
vat liéu, céng cy, dung cu nhap kho (xuat dung dan) la khoan kinh phi duoc cap mot
lan nhung don vi str dung trong nhidu niam (hodc xuit str dung dan trong nim), do do,
khong ghi nhan ngay vao céc khoan thu hoat dong do NSNN cap tai thoi diém tiép
nhan ma dugc ghi nhan la 1 khoan nhan trudc chua ghi thu. Pon vi ghi thu phu hop
Vvéi tinh hinh thuc té st dung tai san, nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu (khi don
Vi xuit kho nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu ra st dung hoic tinh hao mon/trich
khiu hao TSCP phan anh vao chi phi thi cubi niam phan anh vao thu hoat dong do
NSNN cép tuong ¢ng v6i s6 di tinh hao mon/trich khau hao hoac sé nguyén liéu, vat

lidu, cong cu, dung cu di xuét trong ky).

- Tai khoan 511 con ding dé phan anh gia tri céng trinh XDCB do nang cép TSCP
hodc dau tu XDCB bang ngudn kinh phi dau tuw XDCB khi tai san ¢d dinh dugc ban

giao dua vao sur dung cho hoat dong hanh chinh cua don vi.

- Truong hop don vi duoc nha nudc cap bl mién, giam hoc phi bang du toan (chua
chuyén sang gia dich vu gido duc, dao tao), thi phan hoc phi dwoc cap bu mién, giam
phai duoc theo dai chi tiét va quyét toan clng véi du toén chi hoat dong tu chu (néu
duoc chuyén sang ndm sau str dung tiép) hoic chi hoat dong khdng tu cha (néu khdng
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duoc chuyén sang nam sau st dung tiép) cua don vi.

- Ké toan phai mo sé chi tiét cac khoan thu cho phi hop véi yéu cau quan Iy cua ting

khoan thu, timg nganh dé theo ddi cac khoan thu cua ting loai theo ting hoat dong.
b. Tai khoan sur dung

- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 511- Thu hoat déng do NSNN cap
Bén No:

- S thu hoat dong khi bi co quan c6 thdm quyén xuat toan phai nop lai NSNN;

- Két chuyén thu hoat dong do NSNN cép sang TK 911 "Xac dinh két qua™

Bén Co:

- S thu hoat dong do Ngan sach Nha nuéc cap don vi di sir dung trong nam.

Tai khoan nay khdng c6 sé dw cudi ky.

Tai khodn 511- Thu hoat dgng do NSNN cdp, c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 5111- Thurong xuyén: Phan anh tinh hinh tiép nhan, sir dung ngudn thu do

NSNN cép dé chi thuc hién cac nhiém vu thudng xuyén tai don vi.

- Tai khodn 5112- Khong thwong xuyén: Phan anh tinh hinh tiép nhan, sir dung ngudn

thu do NSNN cap dé chi thyc hién céc nhiém wu khong thuong xuyén tai don vi.

- Tai khoan 5118- Thu hoat déng khac: Phan anh cac khoan thu hoat dong khac duoc
dé lai ma don vi duoc co quan co tham quyén giao du toan (hoic khong giao dy toan)

Vva yéu cau phai béo céo quyét toan theo Muc luc NSNN.

c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Khi dwoc giao du toan chi hoat dong, ghi:

No TK 008- Du toan chi hoat ¢ong (00821, 00822).

2. Truong hop rdt tam tng du toan vé quy tién mat dé chi tiéu hoac duoc NSNN cap

bang Lénh chi tién vé tai khoan tién gui du todn cua don vi:
a. Khi rit tam @ng du todn vé& quy tién mat, ghi:
No TK 111-Tién mat

C6 TK 337- Tam thu (3371).
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bdng thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi hoat dong (008211, 008221).
b. Truong hop ngan sach cép bang Lénh chi tién vao TK tién gui du toan cta don vi,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 337- Tam thu (3371).
Ddng thoi, ghi:
No TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu duoc cap bang Lénh chi tién thuc chi), hodc
No TK 013- Lénh chi tién tam tng (néu duoc cdp bang Lénh chi tién tam ung).

c. Céc khoan chi tir quy tién mat hoac TK tién gui cua ngan sach ma truée d6 don vi

da tam Gng, ghi:

No cac TK 141, 331, 332,611...
Co6 cac TK 111,112,

Pédng thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu chi tir ngudn NSNN cap bang Lénh

chi tién thuc chi).

d. Khi du diéu kién thanh toan, két chuyén tir TK tam thu sang TK thu hoat d¢ong do
NSNN cap twong tng voi sé da thanh toan, ghi:

No TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.

Dbi voi céac khoan chi tir nguon NSNN cip bang Lénh chi tién tam ¢ng, khi l1am tha

tuc thanh toan tam ng, ghi:

C6 TK 013- Lénh chi tién tam ang (chi tiét TK tuong ang).
3. Phan anh céac khoan phai tra, ghi:
No¢ TK 611- Chi phi hoat dong

C6 cac TK 331,332, 334...

RUt dy toan thanh toan cé&c khoan phai tra, ghi:

132



No céc TK 331,332,334...
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
bong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (chi tiét TK tuwong wng).

4. Rt dy toan chuyén vao tai khoan tién giri tai Ngan hang dé tra luong cho nguoi

lao dong trong don vi, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
Péng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (chi tiét TK tuwong ung).
5. Ké toan kinh phi hoat dong khéc phat sinh bang tién
a. Khi thu duoc kinh phi hoat dong khac, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 337- Tam thu (3371).
b. Xac dinh s phai nop NSNN, cép trén..., ghi:
Ng TK337- Tam thu (3371)
Co céac TK 333, 336, 338,...
c. S6 duoc dé lai don vi theo quy dinh hién hanh, ghi:
No TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (0181, 0182).
d. Khi st dung kinh phi hoat dong dugc dé lai, ghi:
No cac TK 141,152,153, 211, 611,...
Co cac TK 111, 112.
DPong thoi, ghi:
C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (0181, 0182).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
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Cé TK 366- Cac khoan nhan truéc chua ghi thu (néu ding dé mua TSCD;
nguyén liéu, vat liéu, CCDC nhap kho)

C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép (5118) (néu dung cho hoat dong

thuong xuyén va hoat dong khong thuong xuyén).

6. Trudong hop cudi nam, xac dinh duoc 6 tiét kiém chi thudng xuyén dé trich lap cac
Quy, can cu quyét dinh trich 1ap Quy, rat du todn chuyén sang TK tién giri tai KBNN
theo s quy duoc trich Iap, ghi:

No TK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép.
Péng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (chi tiét TK tuwong wng).

7. Cubi ndm, don vi can ctr Bang tinh va phan bd khau hao TSCP, Bang tinh hao mon
TSCP hinh thanh bang ngudn NSNN cép di trich (tinh) trong niam dé két chuyén tur
TK 366 sang TK 511, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.

8. Cudi nam, can cr VAo gié tri nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu mua sam bang
nguén NSNN da xuat sir dung cho hoat dong hanh chinh trong niam, két chuyén tir TK
366 sang TK 511, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36612)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép.
9. Cubi nam, két chuyén céc khoan thu do NSNN cép vao TK xac dinh két qua, ghi:
No TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9111).
6.1.2. Ké toan thu vién tro, vay no nuéc ngoai
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 512 dung cho cac don vi hanh chinh, sy nghiép dé phan &nh viéc tiép
nhan, st dung ngudn vién trg khdng hoan lai hoic ngudn vay ng cia nudc ngoai do
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don vi 1am cha dy an (truc tiép diéu hanh).

- Trudng hop don vi ¢6 nhiéu chuong trinh, du &n Vién trg, vay ng nudc ngoai thi ké
toan phai theo ddi chi tiét theo timg chuong trinh, du &n; chi tiét dy &n vién tro, du 4n
vay no riéng; modi chuong trinh, du 4n dwoc bdo céo riéng theo mau quy dinh tai

Thong tu ndy, ngoai ra, phai bao cdo cho cac bén tai trg, cho vay néu cé yéu cau.

- Riéng ddi voi kinh phi cac chwong trinh muc tiéu qudc gia; chwong trinh, dy 4an, dé
an (goi tit 1a chuong trinh, du &n) néu ndm trong danh muc chuong trinh, muc tiéu,
du &n quéc gia quy dinh tai Muc luc NSNN thi khi 14p b4o céo quyét toan nim don vi
phai gan thém mai chuong trinh, muc tiéu twong tng VA thuc hién b&o céo riéng theo
mau quy dinh tai Théng tu nay (Phu biéu FO1-02/BCQT).

- Pon vi tiép nhan vién trg, tiép nhan khoan vay ng nudc ngoai chiu trach nhiém quan
ly, sir dung von vién tro, vay no nudc ngoai theo dung cac quy dinh cua phép luat

Viét Nam va céc thoa thuan, cam két véi phia tai tro, cho vay no.

- Céc khoan vién trg, vay no nudc ngoai ma don vi tiép nhan va su dung duoc ghi
nhan 1a doanh thu va chi phi cua don vi. Riéng truong hop sir dung ngudn vién tro dé
dau tu, mua sam TSCD, nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu nhap kho (xuit ding
dan) 1a khoan kinh phi cip 1 lan nhung don vi st dung trong nhiéu niam (hodc Xxuat str

dung dan trong nim) duoc ghi nhan 1a 1 khoan nhan trudc chua ghi thu.

Pon vi ghi thu pht hop voi tinh hinh thyc té sir dung tai san, nguyén liéu, vat liéu,
cong cu, dung cu (tirc 1a khi don vi xuét kho nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu ra
s dung hozc tinh hao mon TSCD phan anh vao chi phi dén dau thi cudi ndm phan
anh VAo thu vién tro, vay ng nudc ngoai tuong (ng voi s da tinh hao mon hoic sb

nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu d3 xuit trong ky).

b. Tai khoan st dung

- Két c4u va ndi dung phan anh cia Tai khoan 512- Thu vién trg, vay ne nuwéc
ngoai

Bén No: Két chuyén thu vién tro, vay no nudc ngoai sang TK 911 "Xac dinh két

qua”.
Bén Co: S6 thu vién tro, vay no nudc ngoai ghi nhan trong ky.
Tai khoan nay khong cd sé dw cudi ky.
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Tai khodn 512- Thu vién trg, vay ne nwéc ngoai, c6 2 tai khodn cdp 2

- Tai khodn 5121- Thu vién tro: Phan anh tinh hinh tiép nhan va str dung nguén thu tur

cac khoan vién tro khéng hoan lai.

- Tai khoan 5122- Thu vay ne nwéc ngoai: Phan &nh tinh hinh tiép nhan va sir dung

tinh hinh vay ng nuéc ngoai.
c. Phuwong phap hach toan ké toan mét sé nghiép vu kinh té chi yéu
1. Khi nha tai tro, nha cho vay chuyén tién vé tai khoan tién gui cua don vi, ghi:
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 337- Tam thu (3372).
DPdng thoi, can cr VAo ching tir ghi thu ngan sach - ghi chi tam tng, ghi:
No TK 004- Kinh phi vién trg kndng hoan lai (chi tiét TK tuong (ng).
2. Khi don vi rdt tién tir tai khoan tién giri vé quy tién mat, ghi:
No TK 111-Tién mat
C6 TK 112- Tién gai Ngan hang, Kho bac.

3. Khi don vi chi tiéu cho céc hoat dong ciia chuong trinh, du an (trir chi dau tu, mua

sam TSCD, nguyén liéu, vat liéu, cong cuy, dung cu nhap kho), ghi:
No TK 612- Chi phi tir nguén vién tro, vay no nudc ngoai
Co6 cac TK 111,112,
Dbong thoi ghi:
No TK 337-Tam thu (3372)
C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
4. Khi phét sinh céc khoan 14i tién giri ctia chwong trinh, du an, ghi:
No TK 112- Tién guri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 337- Tam thu (3372).
a. Trudng hop theo hiép dinh don vi dugce husng khoan 14i tién gui, ghi:

No TK 337- Tam thu (3372)
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C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nuGc ngoai.
DPéng thoi, can cir Lénh ghi thu - ghi chi, ghi:
No TK 004- Kinh phi vién tro knéng hoan lai (chi tiét TK tuong (ng).
Va ghi:
C6 TK 004- Kinh phi vién tro khdng hoan lai (chi tiét TK twong Gng).
b. Trudng hop theo hiép dinh phai tra lai 14i tién giri cho nha tai trg, hoac nop NSNN:
- Néu phai nop tra Ngan sach nha nuéc, ghi:
No TK 337-Tam thu (3372)
C6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nude (3338).
Khi nop, ghi:
No TK 333- Céc khoan phai nop Nha nudc (3338)
Co cac TK 111,112,
- Néu nop tra nha tai tro, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 338- Phai tra khac (3388).
Khi nop, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)
Co6 cac TK 111,112,
5. S4 vién tro sir dung khdng hét phai nop lai cho nha tai tro, ghi:
No TK337- Tam thu (3372)
Cé cac TK 111,112...

6. Cin ctr thong b4o cua co quan chu quan Vé viéc thanh toan cac khoan da tam ung

(hoan tam wng), ghi:
C6 TK 004- Kinh phi vién tro khdng hoan lai (chi tiét TK twong Gng).
7. Truong hop nha tai tro, nha cho vay chuyén thing tién thudc chuong trinh, du &n

cho bén thir 3 (nha cung cép, chuyén gia tu van...), ghi:
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No TK 612- Chi phi tir ngudn vién tro, vay no nudc ngoai
C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
Péng thoi, can cir Lénh ghi thu - ghi chi, ghi:
No TK 004- Kinh phi vién trg knéng hoan lai (chi tiét TK tuong Gng).
Va ghi:
C6 TK 004- Kinh phi vién trg khdng hoan lai (chi tiét TK twong tng).
8. Khi duoc vién trg khdng hoan lai bang tai san ¢ dinh, ghi:
No TK 211 - TSCP hitu hinh
Cb TK 366- Céc khoan nhéan trudc chua ghi thu (36621).
Péng thoi, ghi:
No TK 004- Kinh phi vién tro knéng hoan lai (chi tiét TK tuong Gng).
Va ghi:
C6 TK 004- Kinh phi vién tro khéng hoan lai (chi tiét TK twong Gng).
9. Khi tinh hao mon TSCPD, ghi:
No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nugc ngoai

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.

10. Cudi nam, don vi cin ct Bang tinh hao mon TSCP d tinh trong nim cta TSCD

hinh thanh tir nguon vién tro, vay no nudc ngoai dé két chuyén tir TK 366 sang TK

512, ghi:
No TK 366- C4c khoan nhan trudc chua ghi thu (36621)

C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.

11. Cudi nim, can ctr VA0 @i tri nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu mua sam

bang nguon vién tro, vay no nudc ngoai da xuat sir dung trong Ky, két chuyén tir TK

366 sang cac TK 512, ghi:
Nog TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36622)

C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nuGc ngoai.
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12. Cubi niam, ké toan tinh toan va két chuyén thu cua hoat dong vién tro, vay no

nudc ngoai ghi:

No TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoali
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9111).

6.1.3. Ké toan thu phi dwoc dé 1ai, khiu trir

a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 514 &p dung cho cac don vi hanh chinh, su nghiép dé phan énh cac khoan
phi thu dugc tir cac hoat dong dich vu do co quan nha nudce thuc hién hoic sé phi thu
duoc tur cac hoat dong dich vu do don vi su nghiép cong 1ap thuc hién ma don vi
duoc khau trir (d6i v6i don vi sy nghiép cong lap), dé lai (ddi voi co quan nha nudc)

theo quy dinh cua phap luat vé phi, 1& phi.

- Khi phét sinh cac khoan thu phi, I¢ phi don vi phan anh vao TK 337- Tam thu
(3373). Pinh ky, don vi x4c dinh sb phai nép NSNN theo quy dinh cua phép luat phi,
I& phi (hodc nop cap trén (néu co6), phan duoc khau trir, dé lai don vi 1 nguén thu cua
don vi V& hach toan vao TK 014- Phi dugc khau trir, ¢é lai. Bong thoi, can cir VAo sd
da chi tr ngudén phi dugc khau trir ¢é lai (trir phan dé dau tu, mua sam TSCD; mua
sam nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu nhap kho) dé két chuyén tir TK 337- Tam
thu (3373) sang TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai (don vi c6 thé két chuyén tur
TK 337 sang TK 514 d6ng thoi voi chi phi phét sinh hoic két chuyén dinh ky tuong
g Voi s6 chi phi da phat sinh).

- B4i V61 phan phi duoc khau trir, dé lai ding dé dau tu, mua sim TSCD, nguyén liéu,
vat liéu, cong cy, dung cu nhap kho (xuat ding dan) 1a khoan thu 1 lan nhung don vi
st dung trong nhiéu nam (hodc xudt sir dung dan trong nam), khi don vi mua TSCD
hodc mua nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu nhap kho, ké toén s& két chuyén tir
TK 337- Tam thu (3373) sang TK 366- Cac khoan nhan truéc chua ghi thu. Cudi
nam, cian cir Vao sé khau hao TSCP da trich trong nim va tinh hinh xut kho nguyén
lidu, vat liéu, cong cu, dung cu sir dung trong nim, ké toan két chuyén tir TK 366-
Céc khoan nhan trudc chua ghi thu sang TK 514- Thu phi dugc khau trir, dé lai tuong
ing VGi s6 khau hao d3 trich va sb nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu da xuit sir

dung.
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- Cubi ndm, toan bd sé phi dugc khau trir, dé lai duoc két chuyén vao TK 911- Xac
dinh két qua (9111) dé xac dinh thang du (thdm hut). Viéc xir ly sé chénh léch thu 16n

hon chi ciia s6 phi duoc khau trir, dé lai duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
b. Tai khoan sur dung

- Két cdu va ndi dung phan &nh caa Tai khoan 514- Thu phi dwoc khiu trir, dé

| ai
Bén No:
- Céc khoan duoc phép ghi giam thu (néu co);
- Két chuyén sé phi dwoc khau trir, dé lai sang TK 911 "Xac dinh két qua™
Bén Co: S6 phi duoc khau trir, dé lai tai don vi theo quy dinh cua phép luat phi, 18
phi.
Tai khoan nay khong c6 sb dw cudi ky.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Khi thu dugc phi, 1€ phi, ghi:
No TK 111,112...
Co6 TK 138- Phai thu khac (1383), hoac
C6 TK 337- Tam thu (3373).
2. binh ky (hoac hang thang), don vi thuc hién:
a. Xac dinh s phi, 1& phi phai nop nha nuéc theo quy dinh, ghi:
No TK 337-Tam thu (3373)
C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (3332).
b. Xéac dinh s dugc khau trir, dé lai don vi, ghi:
No TK 014- Phi duoc khau trir, dé lai (tong sé phi duoc khau trir, dé lai).

3. Khi sir dung s6 phi dugc khau trir, dé lai d¢é chi cho cac hoat dong thu phi (trir mua

nguyén vat li¢u, cong cy, dung cu nhap kho va TSCD), ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
Co6 cac TK 111,112.
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Ddng thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai (chi tiét TK tuong @ng).

Péng thoi hodc dinh ky, xac dinh sé dugc khau trir, dé lai dé chi cho hoat dong thu
phi (trir s6 phi duoc khau trir, dé lai don vi ding dé dau tu, mua sam TSCD, nguyén
lidu, vat liéu, cdng cu, dung cu nhap kho), twong ung véi sé da chi tir ngudn phi duoc

khau trir dé lai, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.

4. Truong hop, sé phi duoc khau trir, dé lai don vi dung dé dau tu, mua sidm TSCD,
nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu nhap kho. Khi mua TSCB; nguyén liéu, vat

liéu, cong cy, dung cu nhap kho, ghi:
No cac TK 152,153, 211, 213
Cé cac TK 111, 112.
Pédng thoi, ghi:
Ng TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36631, 36632).
Pong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai (chi tiét TK twong ang).

5. Pinh ky, tinh khéu hao TSCD hoic xuat nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu st

dung cho hoat dong thu phi, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
Cé céac TK 152,153, 214,

6. Cudi nam, don vi can ctr Bang tinh v phan bd khau hao TSCP, Bang tinh hao mon
TSCP di trich (tinh) trong nam cua TSCD hinh thanh tir nguon phi duoc khau trir, ¢é
lai dé két chuyén tir TK 366 sang TK thu phi duoc khau trir, dé lai, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36631)

C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
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7. Cudi nam, can cir vao gia tri nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu mua sam bang
ngudn phi duoc khau trir, dé lai da xuét st dung trong ky, két chuyén tir TK 366 sang
TK 514- Thu phi dwoc khau trir, dé lai, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan truéc chua ghi thu (36632)
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.

8. Cudi ndm, can c VAo du toan di dugc cip c6 tham quyén phé duyét, xac dinh

duoc sb tiét kiém chi tir hoat dong thu phi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)

C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
9. Cubi ndm, ké toan tinh toan, két chuyén sé thu phi dugc khau trir, dé lai, ghi:
No TK 514- Thu phi dugc khau trir, dé lai

C6 TK 911- Xac dinh két qua (9111).
6.1.4. K¢ toan doanh thu tai chinh
a. Nguyén tac ké toan
- Tai khoan 515 ding cho cac don vi hanh chinh, sy nghiép dé phan &nh céc khoan
doanh thu cuia hoat dong tai chinh nhu cac khoan I4i; ¢6 tuc, lgi nhuan duoc chia va
cac khoan thu tai chinh khéc phét sinh tai don vi hanh chinh, su nghiép.
- Céc khoan thu phan anh vao tai khoan nay bao gom:
+ L& tién giri ngan hang (trir 14i tién gui ngan hang cua cac ngudn thu ma theo quy
dinh dugc bd sung vao céc quy dac thu hoic Quy phat trién hoat dong su nghiép);
+ La dau tu trai phiéu, tin phiéu; chiét khau thanh toan; ¢ tac loi nhuan duoc chia
cho giai doan sau ngay dau tu; 1 chuyén nhugng von; thu nhap vé dau tu mua ban
chung khoén; 13i chénh léch ty gia, 13i ban ngoai té, 1i chuyén nhuong vn khi thanh
ly céc khoan gop von lién doanh;
+ C6 tuc, loi nhuan duoc chia va cac khoan doanh thu tai chinh khac.
- Ké toéan phai mo so chi tiét dé theo ddi cac khoan thu cua tung loai theo ting hoat
dong.
b. Tai khoan sur dung
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Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 515- Doanh thu tai chinh
Bén No: Két chuyén doanh thu tai chinh sang TK 911 "Xac dinh két qua™
Bén Co: Cac khoan doanh thu tai chinh phat sinh trong ky.

Tai khoan nay khong c6 sé dw cudi ky.

c. Phwong phap hach toan ké toan mét so hoat dong kinh té chi yéu

1. DBbi véi ¢b tuc, lgi nhuan duoc chia, khi nhan dugc théng bao vé quyén nhan duoc

co tac, loi nhuan tir hoat dong dau tu, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1382)
C6 TK 515 - Doanh thu tai chinh.
- Khi nhan duoc ¢6 tac, loi nhuan, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 138- Phai thu khac (1382).
2. Boi voi cac khoan von gop, khi két thic hop ddng gop von, don vi nhan lai von
gop, néu co i, ghi:
No cac TK 111,112,152, 153, 211, 213,...
C6 TK 121- Pau tu tai chinh

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (s6 chénh léch gitra gia tri von gop duoc thu

hdi 16n hon gié tri von gbp ban dau).

3. Pbi voi cac khoan vbn gop, khi két thic hop dong gop von, don vi nhuong lai von

gop cho céc bén khac, néu co 14, ghi:
Ng cac TK 111,112,152, 153, 211, 213,...

C6 TK 121- Pau tu tai chinh

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (s6 chénh léch giita gia gbc khoan von gop
nhoé hon gia nhuong lai).
4. Khi phét sinh khoan chiét khau thanh toan don vi duoc huéng do don vi thanh todn
tién mua vat tu, hang hoa truéc thoi han hop dong duoc nha cung cép chip thuan,

ghi:
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No cac TK 111,112, 331
C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
5. Bdi véi céc giao dich phat sinh bing ngoai té cua hoat dong SXKD, dich wu:
a. Bbi voi céc khoan phai thu bang ngoai té
- Khi thu héi cac khoan phai thu, ghi:
No cac TK 111 (1112), 112 (1122) (theo ty gia giao dich thuc té)
No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 Ion hon ty gi4 giao dich thuc
té)
C6 TK 131- Phai thu khach hang (theo ty gia da ghi trén so)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 nho hon ty gia giao
dich thyc té).

Pong thoi, ghi:

No TK 007- Ngoai té cac loai

b. P6i v6i cac khoan phai tra, ghi:

- Khi thanh toan cac khoan phai tra nhu phai tra cho nguoi ban, phai trang vay,... ghi:
No cac TK 331- Phai tra cho ngudi ban (theo ty gia da ghi trén so)

No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 16n hon ty gia
da ghi trén s6 TK 331)

C6 cac TK 111 (1112), 112 (1122) (theo ty gi4 da ghi trén sd)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 nho
hon ty gia da ghi trén s6 TK 331).

bong thoi, ghi:

Co6 TK 007- Ngoai té céc loali
c. Khi mua hang ton kho, tai san ¢ dinh, dich vu thanh toén ngay bang ngoai té, ghi:
No cac TK 152, 153, 211, 154... (theo ty gi& giao dich thuc té)

No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir (néu c6)
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No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén sé TK 1112, 1122 16n hon ty gia
giao dich thyc té)

C6 cac TK 111(1112), 112(1122) (theo ty gia da ghi trén sb)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 nho
hon ty gia giao dich thuc té).

Ddng thoi, ghi:

C6 TK 007- Ngoai té cac loali
d. Truong hop ban ngoai té thu tién Viét Nam ddng, ghi:
No cac TK 111 (1111), 112 (1121) (theo ty gié ban thuc t&)

No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 16n hon ty gia

ban thuc té)
C6 céc TK 111 (1112), 112 (1122) (theo ty gia da ghi trén sd)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 nho
hon ty gi& ban thuc té).

Péng thoi, ghi:
Co6 TK 007- Ngoai té céc loali

6. Khi phat sinh 14i tién giri ngan hang cua cac khoan thu thudc hoat dong san xut,
kinh doanh, dich vu khac (trir I3i tién giri ma theo quy dinh ctia ché do tai chinh duoc
bd sung vao quy dac thu hoic Quy phéat trién hoat dong su nghiép; 14 tién gui vay vé
cho céng trinh XDCB cu thé trong thoi gian chua sir dung tam giri ngén hang da duoc
phan anh Co TK 241), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
7. Cubi ky, ké toan tinh toan va két chuyén doanh thu cua hoat dong tai chinh, ghi:
No TK 515- Doanh thu tai chinh

C6 TK 911- Xac dinh két qua (9113).

6.1.5. Ké toan doanh thu hoat dong san xuit kinh doanh, dich vu
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a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 531 &p dung cho cac don vi hanh chinh, sy nghiép c6 té chic hoat dong
san xuat, kinh doanh, dich vy ding dé phan anh cac khoan doanh thu cua hoat dong

san xuat, kinh doanh, dich wu.

- Phan &nh vao tai khoan 531 céc khoan thu cua hoat dong san xuit, kinh doanh, dich
vu nhu: Cac khoan doanh thu vé ban san pham, hang hoa, 4n chi, cung cép dich w;
khoan thu vé cac dé tai, du an lién doanh, lién két vGi cac to chirc, ca nhan; thu dich
wu dao tao; dich vu day nghé; dich wu y té; dich wu van hoa; dich wu thé thao va du
lich; dich wu théng tin truyén thdng va béo chi; dich vu khoa hoc va cong nghé; dich
vu sy nghiép kinh té va sy nghiép khéac; thu cho thué tai san (ké ca thu cua céc co
quan, to chirc, don vi ¢6 tai san cho sir dung chung theo quy dinh cuia phap luat); cac
khoan thu dich wu khac theo quy dinh cua phép luat (nhu dich vu gui xe, cho thué
Kibt...).

- Doanh thu duwoc ghi nhan vao TK 531 la cac khoan doanh thu ban hang hoa hoac
cung cap dich vu khi cac khoan doanh thu d6 duoc xac dinh mot cach tuong dbi chac
chan. Truong hop trong hop déng quy dinh nguoi mua dwoc quyén tra lai san pham,
hang hda, dich vu di mua theo nhitng diéu kién cu thé, don vi chi duoc ghi nhan
doanh thu khi nhimg diéu kién cu thé do khong con ton tai va ngudi mua khong con

duoc quyén tra lai san pham, hang hoa, dich vu d3 cung cap.

- Phan anh Vo tai khoan 531 cac khoan diéu chinh giam doanh thu ban hang, cung
cap dich wu trong ky gom: Chiét khiu thuong mai, giam gia hang ban va hang bén bi

tra lai.

- Khi ban san pham, hang hda, cung cép dich vu don vi phai str dung hoa don, chung
tir theo dung ché do quan 1y, in, phat hanh va sir dung hoa don, ching tur.

- Pon vi ¢d nhiéu hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu thi phai m¢ s chi tiét
tuong tmg dé theo dbi tirng hoat dong san xuat, kinh doanh, dich wu.

- Tat ca cac khoan doanh thu hoat dong san xuat, kinh doanh, dich wu trong don vi
phai duoc phan anh day du, kip thoi vao bén C6 Tai khoan 531 "Thu hoat dong
SXKD, dich w". Cudi ky toan bo sé thu SXKD, dich wu trong ky dugc két chuyén
sang Tai khoan 911 "Xac dinh két qua™
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- Khi 13p béo céo tai chinh tat ca cac loai thué gian thu khéng bao gom trong chi tiéu
doanh thu hoat dong SXKD, dich wu.

b. Tai khoan sur dung

Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 531- Doanh thu hoat déng SXKD,

dich vu
Bén No:

- Céc khoan giam trir doanh thu nhu chiét khau thuong mai, giam gia hang ban, hang

ban bi tra lai;

- Ké&t chuyén sb doanh thu thuan cta hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu vao TK
911 "Xac dinh két qua”.

Bén C6: Céac khoan doanh thu hoat déng san xuat, kinh doanh, dich wu phat sinh
trong ky.

Tai khoan nay khong c6 sé dw cudi ky.
c. Phuong phap hach toan ké toan mat sé hoat déng kinh té chi yéu
1. Khi ban san phiam, hang héa va cung cap dich vu ra bén ngoai thu tién ngay:

a. Boi voi san pham, hang hoa, dich wu thudc dbi tuong chiu thué GTGT theo phuong

phap khau trr, ghi:
No TK 111- Tién mat (tong gia thanh toan)

C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich wu (gia ban chua cé thué
GTGT)

C6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc.

b. Béi voi san pham, hang hoa, dich wu thugc dbi tuong chiu thué GTGT theo phuong

phap tryc tiép, ghi:
- Khi thu, ghi:
No TK 111- Tién mat (tdng gia thanh toan)
C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu (gia ban c6 thué GTGT).

- binh ky, ké toan xac dinh nghia vy thué phai nop, ghi:
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Ng TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc.
2. Truong hop nhan tién ang trudc cua khach hang theo hop ddng kinh té:
a. Khi nhan tién amg trudc, ghi:
No cac TK 111,112
Co6 TK 131- Phai thu khach hang.

b. Khi san pham, hang hoa va dich wu d3 cung cép duoc xac dinh 1a di ban, ké toan

ghi nhan doanh thu:

- Dbi v6i san pham, hang hoa, dich wu thudc ddi tuong chiu thué GTGT, thué TTPB,
thué xuat khau, thué bao vé moi truong Vva cac loai thué gian thu khéc, ké toan phan
anh doanh thu ban hang, cung cap dich wu theo gia ban chua c6 thué, cac khoan thué
nay phai duoc tach riéng theo tung loai ngay khi ghi nhan doanh thu, ghi:

No TK 131- Phai thu khéch hang (tong gia thanh toén)

C6é TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich wu (gia ban chua cé thué
GTGT)

C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nuac.
- Khi nhan duoc s tién con thiéu do khach hang tra, ghi:
No cac TK 111,112

CO6 TK 131 - Phai thu khach hang.

- Truong hop sb tién khach hang tra trude con thira, don vi xuit quy tién mat hoic

chuyén khoan tra lai tién thira cho khach, ghi:
No TK 131- Phai thu khach hang
C6 céc TK 111,112,

3. K& toan hoat dong phéat hanh an chi ban: Noi dung huéng dan néu tai Tai khoan

152- Nguyén liéu, vat liéu.
4. Céc khoan chiét khiu thuong mai, giam gia hang ban cho ngudi mua:

a. Trudng hop sé tién chiét khiu thwong mai, giam gia hang ban da ghi ngay trén hoa
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don ban hang, ké toan phan anh doanh thu theo gia da trir chiét khau, giam gia (ghi

nhan theo doanh thu thuan) va khéng phan anh riéng sé chiét khiu, giam gia.

b. Truong hop sé tién chiét khau thwong mai, giam gia hang ban chua ghi ngay trén
hoa don ban hang do khich hang chua du diéu kién dé dugc huong hodc chua xac
dinh duoc sé phai chiét khau, giam gié thi ké toan phan anh doanh thu theo gia chua
trir chiét khau, giam gia. Sau thoi diém ghi nhan doanh thu néu khach hang du diéu
kién duoc huong chiét khau, giam gia thi ké toan phai ghi nhan riéng khoan chiét

khiu, giam gia dé dinh ky diéu chinh giam doanh thu, ghi:
Nog TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
No TK 333- Céc khoan phai nop Nha nudc (néu co) (33311)
Cocac TK 111,112,131...
5. Dbi voi hang ban bi tra lai:
- Khach hang tra lai hang cho don vi, ghi:
No céc TK 155, 156
C6 TK 632- Gia vén hang ban.
- Pon vi tra lai tién cho khach hang, ghi:
No¢ TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
No TK 333- Céc khoan phai nop Nha nuéc (néu co) (33311)
Co cac TK 111,112.
6. Cudi ky, ké toan tinh toan va két chuyén doanh thu cua hoat dong SXKD, dich wy,
ghi:
No¢ TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9112).
6.2. Ké toan cac khoan chi phi
6.2.1. Ké toan chi phi hoat dong
a. Nguyén tic ké toan
- Tai khoan 611 dung dé phan anh céc khoan chi mang tinh chat hoat dong thuong

xuyén va khong thuong xuyén (ké ca chi tir nguon tai tro, biéu tang nho 1) theo du
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toan chi d duoc cip c6 tham quyén phé duyét. Viéc phan loai chi thuong xuyén, chi

khong thudng xuyén duoc thuc hién theo quy dinh cta co ché tai chinh hién hanh.

- Pon vi thyc hién chi theo dung cic quy dinh cua co quan nha nudc cd tham quyén

vé dinh muc, tiéu chuan cua cac khoan chi.

- Hach toan vao tai khoan 611 nhitng khoan chi thudc du toan hang nim cua don vi.
Don vi phai theo ddi chi tiét chi thuong xuyén va chi khong thuong xuyén dé xi ly
cac khoan kinh phi tiét kiém (hozc kinh phi chua st dung) cudi nim theo quy dinh

cua ché d6 tai chinh hién hanh.

- Trudng hop chi hoat dong tir du toan dugc giao phai ddng thoi hach toan Co TK
008- Du toan chi hoat d¢ong; chi tir kinh phi cap bang Lénh chi tién thuc chi phai dong
thoi hach toan C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi; chi tir nguon phi duoc khau trir, dé
lai phai ddng thoi hach toan C6 TK 014- Phi duoc khau trir, dé lai.

- Trudng hop chi tir nguon NSNN cip bang Lénh chi tién tam tng khéng hach toan
but toan ddng thoi vao bén C6 TK 013- Lénh chi tién tam ung.

b. Tai khoan st dung

Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 611- Chi phi hoat déng
Bén Ng: Cac khoan chi phi hoat dong phat sinh & don vi.

Bén Co:

- Céc khoan dugc phép ghi giam chi phi hoat dong trong nam;

- Két chuyén sé chi phi hoat dong vao TK 911- Xéc dinh két qua.

Tai khoan nay khong c6 sé dw cudi ky.

Tai khodn 611- Chi phi hoat dgng, c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 6111- Thuong xuyén: Phan &nh cac khoan chi thuc hién nhiém wu thuong

xuyén nhu chi tién luong, chi hoat dong chuy&n mén, chi quan Iy,...
Tai khoan nay c6 4 tai khoan cap 3:
+ Tai khoan 61111- Chi phi tién luwong, tién cdng va chi phi khac cho nhan vién: Phan

anh céc khoan chi tién luong, tién cong va chi khac cho nguoi lao dong phat sinh

trong nam;
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+ Tai khoan 61112- Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da st dung: Phan anh chi phi

Vé VAt tu, cong cu VA cac dich vu di st dung cho hoat dong trong niam;

+ Tai khoan 61113- Chi phi hao mon TSCD: Phan énh chi phi hao mon TSCD dung
cho hoat dong hanh chinh trong nam;

+ Tai khoan 61118- Chi hoat dong khac: Phan anh cac khoan chi khac ngoai cac

khoan chi trén phat sinh trong nam.

- Tai khoan 6112- Khong thuong xuyén: Phan &nh cac khoan chi thuc hién nhiém vu

khong thuong xuyén cua don vi.
Tai khoan nay c6 4 tai khoan cap 3:
+ Tai khoan 61121- Chi phi tién luong, tién cdng va chi phi khac cho nhan vién: Phan

anh cac khoan chi tién luong, tién cong va chi khac cho ngudi lao dong phét sinh

trong nam;

+ Tai khoan 61122- Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da st dung: Phan anh chi phi

Vé VAt tu, cong cu VA cac dich vu di st dung cho hoat dong trong nim;

+ Tai khoan 61123- Chi phi hao mon TSCD: Phan énh chi phi hao mon TSCD dung
cho hoat dong hanh chinh trong nam;

+ Tai khoan 61128- Chi hoat dong khac: Phan anh cac khoan chi khac ngoai cac

khoan chi trén phat sinh trong nam.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Trich quy khen thuéng theo quy dinh tir nguon NSNN cap (néu duogc phép), ghi:
No TK 611- Chi phi hoat déng
C6 TK 431-Céc quy (4311).
Cin cir vao sé quy dugc trich tir nguon NSNN, rit dy toan vao tai khoan tién giri, ghi:
No TK 112- Tién giri ngan hang, kho bac
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
DPéng thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi hoat dong (chi tiét tai khoan twong ung).

2. Xuat nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu sir dung cho chi hoat dong, ghi:
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No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 cac TK 152, 153.

3. Xac dinh tién luong, tién cong, phu cap... phai tra cho nguoi lao dong trong don vi

tinh vao chi hoat dong, ghi:
No¢ TK 611- Chi phi hoat dong
Co6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.
Khi thanh toan tién lwong, tién cong, phu cap..., ghi:
Nog TK 334- Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 511- Thu hoat ¢ong do NSNN cép, hoic
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
DPong thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi hoat dong (néu rat du toan)

C6H TK 014- Phi dugc khiu trir, ¢é lai (néu chi tir ngudn phi dugc khau trir, dé
lai)

C6 TK 018- Thu hoat dong khac dugce dé lai (néu chi tir ngudn thu hoat dong
khéc dugc dé lai).

4. Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD, BH that nghiép tinh vao chi hoat dong,
ghi:
Ng TK 611- Chi phi hoat dong
Cé TK 332- Céc khoan phai nop theo luong.
Khi thanh toan tién dong BHXH, BHYT, KPCD, BH that nghiép, ghi:
No TK 332- Cac khoan phai nop theo luong
C6 TK 511- Thu hoat ¢ong do NSNN cép, hoic
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai
Ddng thoi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi hoat dong (néu rat du toan)
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C6H TK 014- Phi dugc khiu trir, dé lai (néu chi tir ngudn phi dugc khau trir, dé
lai)

C6 TK 018- Thu hoat dong khac dugce dé lai (néu chi tir ngudn thu hoat dong
khac dugc dé lai).

5. Phai tra v& céc dich wu dién, nudc, dién thoai, buu phi... don vi di sir dung nhung
chua thanh toan (can ctr vao hoda don ctia bén cung cép dich wu) tinh vao chi hoat

dong, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.
Khi rat du toan, thanh toan dich vu mua ngoai, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
C6 TK 511- Thu hoat d6ng do NSNN cép, hoic
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
Pédng thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rut du toan)

C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai (néu chi tir nguon phi duoc khau trir, dé
lai)

C6H TK 018- Thu hoat dong khac duge dé lai (néu chi tir nguon thu hoat dong
khéc dugc dé lai).

6. Cac khoan chi phi bang tién mat, tién gai hodc rit du toan dé chi truc tiép cho hoat

dong cua don vi, ghi:
No TK 611 - Chi phi hoat dong
C6 cac TK 111,112,511, 514.
Péng thoi ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rat du toan chi hoat dong)

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu rat kinh phi duoc cap bang Lénh chi

tién thuc chi)
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C6 TK 014- Phi dwoc khau trir, dé lai (néu st dung ngudn phi dugc khau tri,
dé lai)

C6 TK 018- Thu hoat dong khac dugce dé lai (néu chi tir ngudn thu hoat dong
khac dugc dé lai).

7. Thanh toan cac khoan tam ung dugc tinh vao chi hoat dong ctua don vi, ghi:
Ng TK 611- Chi phi hoat dong
Cé6 TK 141- Tam tng.
Péng thoi, ghi:
No TK 337-Tam thu (3371)
C6 TK 511- Thu hoat ¢ong do NSNN cép, hoic
C6 TK 514- Thu phi dugc khau trir, dé lai.

8. Pinh ky, tinh toan, phan bo va két chuyén chi phi chua xac dinh dwoc ddi twong

chiu chi phi phat sinh trong ky vao chi hoat dong cua don vi, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 652- Chi phi chua xac dinh duoc d6i twong chiu chi phi.

9. Khi phét sinh céc khoan thu giam chi, nhitng khoan chi sai, chi wvuot tiéu chuan,

dinh mtrc khong duoc duyét phai thu hoi, ghi:
No cac TK 111,112,131 (1318),...
Co6 TK 611- Chi phi hoat dong (chi sai trong nam) hoac
C6 TK 421- Thang du (tham hut) liy ké (chi sai nim truéc).

10. Tinh hao mon TSCP duogc dau tw, mua sam bang ngudn thu hoat dong do NSNN
cap, dung cho hoat d¢ong hanh chinh, ghi:

No¢ TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.

11. Cudi nim, chi bd sung thu nhap cho ngudi lao ddong; chi khen thuong; chi phic
loi tir kinh phi tiét kiém dugc trong nam (d6i V6i cac co quan nha nude khong duoc

trich 1ap cac Quy), ghi:
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No TK 611- Chi phi hoat dong
Co6 cac TK 111,511,
Néu rdt dy toan, dong thoi ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (chi tiét tai khoan twong ung).
12. Cudi nam, két chuyén chi phi hoat dong do NSNN cap sang Tai khoan 911 “Xac
dinh két qua”, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9111)
C6 TK 611- Chi phi hoat dong.
6.2.2. Ké toan chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nwéc ngoai
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 612ding dé phan &nh sé chi tir nguon vién trg khong hoan lai va chi tur
ngudn vay ng cua nude ngoai do don vi 1am chu du &n (truc tiép diéu hanh, truc tiép
chi tiéu).

- Tai khoan 612 “Chi phi tir ngudn vién trg, vay no nudc ngoai” chi sir dung & nhirng
don vi duoc tiép nhan cac khoan vién tro khong hoan lai ciia nuéc ngoai ma don vi
duoc giao 1am chu du 4n va cac don vi duoc tiép nhan cac khoan vay ng tir nuge

ngoai ma don vi la don vi thy huong.

- Trudng hop don vi ¢ nhiéu chuong trinh, du &n vién trg, vay ng nuéc ngoai ké toan
phai mo sb theo di chi tiét chi phi theo timg chuong trinh, du 4n va tap hop chi phi

theo yéu cau quan y.
b. Tai khoan sir dung

Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 612- Chi phi tir nguén vién trg, vay

Ng nwéc ngoai

Bén No: Cac khoan chi phi tir ngudn vién trg, tir ngudn vay no nudc ngoai phat sinh.
Bén Co:

- Céc khoan dugc phép ghi giam chi phi trong nam;

- Ké&t chuyén sé chi phi tir nguon vién tro, chi vay ng nuéc ngoai vao TK 911- Xac

dinh két qua.

155



Tai khoan nay khong cd sé dw cudi ky.
Tai khodn 612- Chi phi t&e nguén vién tre' vay ng nwéc ngoai, c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 6121- Chi tir nguon vién tro: Phan anh cac khoan chi tir ngudn vién tro

khong hoan lai ctia nudc ngoai.

- Tai khodn 6122- Chi tir nguon vay ne nwéc ngodi: Phan anh céc khoan chi tir nguén

vay ng nudc ngoai.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu

1. Khi xuat quy tién mat, rat tién gui tir ngudn vién trg, ngudn vay no nudc ngoai dé

chi, ghi:

No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nugc ngoai
Cé céc TK 111,112,

Pong thoi, ghi:

No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.

2. Xuét nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu sir dung cho hoat dong du an vién tro,

vay ng nudc ngoai, ghi:

No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nugc ngoai
Co cac TK 152, 153.

3. Céc dich vu mua ngoai chua thanh toan, ghi:

No TK 612- Chi phi tir ngudn vién tro, vay no nudc ngoai
C6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.

Khi thanh toan cac dich vua mua ngoai, ghi:

No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
Co cac TK 111,112,

Ddng thoi, ghi:

No TK 337- Tam thu (3372)
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C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nuGc ngoai.
4. Truong hop tng trudc cho nha thau, nha cung cap dich wu:

- Khi tng truéc cho nha thau, nha cung cip dich wu bang tién mat hoic tién gui du

toén, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
Co cac TK 111, 112.
- Khi nghiém thu, thanh Iy hop déng nha thau, nha cung cap dich vy, ghi:
No TK 612- Chi phi tir nguén vién tro, vay no nudc ngoai
No cac TK 111, 112 (néu sé tng trudc lén hon sb phai tra)
C6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban
C6 cac TK 111,112 (néu sé tng trudc nhod hon sd phai tra).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.

5. Tién luong cua cén bo chuyén trach du 4n phai tra va phu cdp phai tra cho nhan
vién hop dong cua dy an va nhitng nguoi tham gia thuc hién chuong trinh, du &n vién

trg, ghi:
No TK 612- Chi phi tir nguon vién tro, vay no nuéc ngoai (6121)
Co6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.
Khi tra luong cho can bd chuyén trach du an vién trg khong hoan lai, ghi:
Nog TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Co6 cac TK 111,112,
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.

6. Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD, BH thit nghiép cua cén bo chuyén trach
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du an vién tro, ghi:
No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai (6121)
C6 TK 332- Céc khoan phai nop theo luong.
Khi chuyén tién cho co quan BHXH, cong doan, ghi:
No TK 332- Cac khoan phai nop theo luong
C6 TK 111,112,
Ddng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
7. Thanh toan tam wng tinh vao chi vién trg, vay ng nudc ngoai, ghi:
No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nugc ngoai
C6 TK 141- Tam t@ng.
DPong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.

8. Trudng hop nha tai tro chuyén thang tién thudc chwong trinh, du an cho bén thir 3

(nha cung cép, chuyén gia tu van....), ghi:
No TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nugc ngoai
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
Can cu Lénh ghi thu - ghi chi, ghi:
No TK 004- Kinh phi vién trg khdng hoan lai.
Péng thoi, ghi:
Co6 TK 004- Kinh phi vién trg khéng hoan lai.
9. Truong hop nop tra lai nha tai trg (do khdng thuc hién dy an), khi nop, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 112- Tién gai Ngan hang, Kho bac.
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10. Cubdi nam, tinh hao mon TSCP thudc ngudn vién trg, vay no nudc ngoai ding cho
du an vién tro, ghi:
No TK 612- Chi tir ngudn Vién tro, vay ng nudc ngoai

C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.
11. Cubi nam, két chuyén chi phi vién trg, vay no nudc ngoai sang Tai khoan 911
“X4c dinh két qua”, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9111)

C6 TK 612- Chi phi tir ngudn vién tro,vay no nudc ngoai.
6.2.3. Ké toan chi phi hoat dong thu phi
a.Nguyén tic ké toan
- Tai khoan 614 ding cho céac co quan, don vi, t6 chic dugc phép thu phi, Ié phi dé
phan &nh cac khoan chi cho hoat dong thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luat phi,
[€ phi.
- Pon vi phai theo dbi chi tiét ting ndi dung chi vd mo sé chi tiét dé theo ddi chi
thuong xuyén va chi khong thuong xuyén tir c4c khoan phi dugc khau trir, dé lai don
vi theo quy dinh cua phép luat phi, 1€ phi.
- Khi phét sinh chi phi mua sam tai san ¢ dinh, nguyén liéu, vt liéu, céng cu, dung
cu nhap kho dung cho hoat dong thu phi, don vi hach todn C6 TK 014- Phi dwoc khau
trir, dé lai (s6 tién chi ra & mua sdm tai san c6 dinh, nguyén liéu, vat liéu, cong cu,
dung cu nhap kho) ma khdng hach toan vao chi phi (No TK 614- Chi phi hoat dong
thu phi). Khi trich khdu hao TSCD hoac xuat nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu
ra st dung thi don vi hach toan vao chi phi (N¢ TK 614- Chi phi hoat dong thu phi)
tuong tng vGi s6 khau hao d3 trich; sé nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu da xuat
ra str dung.
- Chénh léch gitra chi phi thuc té voi sé thu phi duoc khau trir, dé lai don vi phai xu
1y theo quy dinh hién hanh.
b. Tai khoan sur dung
Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 614 - Chi phi hoat déng thu phi
Bén No:
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- Chi phi cho hoat dong thu phi thuc té phat sinh:

- Trich khéu hao TSCP hinh thanh bang ngudn phi duoc khau trir, d¢é lai phuc wu cho
hoat dong thu phi.

Bén Co:

- Céc khoan giam chi hoat dong thu phi trong nam;

- Két chuyén chi phi thuc té cua hoat dong thu phi vao Tai khoan 911- Xéc dinh két
qua.

Tai khoan nay khong c6 sé dw cudi ky.

Tai khodn 614- Chi phi hogt déng thu phi, c6 4 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 6141- Chi phi tién lirong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién: Phan
anh céc khoan chi tién luong, tién cong, phu cép luong, cac khoan déng gop theo
luong va chi khac cho nhan vién phat sinh trong nam theo quy dinh cua phép luat phi,
1€ phi;

- Tai khodn 6142- Chi phi vdt fur, cdng cu va dich vu da sw dung: Phan anh chi phi Ve
Vit tu va cong cu da sir dung cho hoat dong trong nam nhu chi vin phong pham, vat

tu van phong, thong tin lién lac, dién, nuéc phuc wu cho viéc, dich vu thu phi;

- Tai khodn 6143- Chi phi khdu hao TSCP: Phan &nh chi phi vé& khau hao TSCP ding
cho hoat dgng thu phi, 1€ phi;

- Tai khoan 6148- Chi phi hoat dong khac: Phan anh cac khoan chi khac ngoai cac
khoan chi trén phat sinh trong nam (nhu chi cong tic phi, cac khoan chi phi khac)
phuc vu hoat d¢ong thu phi.

c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té chi yéu

1. Khi phét sinh cac khoan chi phi thyc té bang tién mat, tién giri cho hoat dong thu
phi, ghi:

No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
Cé cac TK 111, 112.
Péng thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai.

160



2. Xuit nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung cu ding cho hoat dong thu phi, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
Co6 cac TK 152, 153.
3. Cac dich vu mua ngoai phuc wu hoat dong thu phi chua thanh toan, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.
Khi thanh toan céc dich vu mua ngoai, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban.
Co6 cac TK 111,112,
Péng thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai.

4. Phan &nh sb phai tra tién luong, tién céng cho can bd, ngudi lao dong, truc tiép thu

phi, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.
Khi tra luwong, ghi:
Nog TK 334- Phai tra nguoi lao dong
Co6 cac TK 111,112,
DPong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi duoc khau tri, dé lai.
5. Thanh toan tam ung tinh vao chi hoat dong thu phi, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
CO TK 141- Tam ung.
Pong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi duoc khiu trir, dé lai.
6. Tinh khiu hao TSCP ding cho hoat dong thu phi, ghi:
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No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP.
7. Cudi nam, két chuyén chi phi hoat ¢ong thu phi sang Tai khoan 911 “Xac dinh két
qua”, ghi:
No TK 911 - Xac dinh két qua (9111)

Co6 TK 614- Chi phi hoat dong thu phi.
6.2.4. Ké toan chi phi tai chinh
a. Nguyén tac ké toan
- Tai khoan 615 phan anh nhitng khoan chi phi tai chinh bao gom cac khoan chi phi
lién quan truc tiép dén ngén hang nhu phi chuyén tién, rat tién (trir phi chuyén tién
luong vao tai khoan c& nhan cua ngudi lao dong trong don vi; phi chuyén tién, rit tién
da duoc tinh vao chi hoat dong thuong xuyén theo quy dinh cua quy ché tai chinh) va
cac khoan chi phi tai chinh khac nhu: cac khoan 15 1ién quan dén céc hoat dong dau tu
tai chinh; chi phi gop von lién doanh, lién két; 16 chuyén nhuong von khi thanh ly céc
khoan vén gop lién doanh; khoan 15 phét sinh khi ban ngoai té, 15 ty gia hdi doai; 16
chuyén nhuong chang khoan, chi phi giao dich ban ching khoan; chi phi di vay von;
chiét khau thanh toan cho ngudi mua; cac khoan chi phi tai chinh khéc...
- Tai khoan 615 duoc hach toén chi tiét cho ting noi dung chi phi.
b. Tai khoan st dung
Két cAu va ndi dung phan anh cua tai khoan 615- Chi phi tai chinh
Bén No:
- Chi phi di vay;
- Chiét khau thanh toan cho ngudi mua;
- C4c khoan 15 do thanh 1y, nhuong ban céc khoan dau tu;
- b bén ngoai té, 16 ty gia hdi doai phat sinh trong ky; L3 ty gid hdi doai do danh gia
lai cudi ndm tai chinh cac khoan muc tién té c6 goc ngoai té cua hoat dong san xuat,
kinh doanh, dich w;

- Céac khoan chi tai chinh khac.
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Bén Co:
- Céc khoan dugc ghi giam chi phi tai chinh;

- Cubi ky ké toan, két chuyén toan bo chi tai chinh phét sinh trong ky vao Tai khoan

911- Xéac dinh két qua dé xac dinh két qua cua hoat dong tai chinh.
Tai khoan nay khong c6 sé dw cudi ky.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu

1. Khi phat sinh chi phi lién quan dén hoat dong béan ching khoén, mua ban ngoai té,

phi chuyén tién, rat tién.., ghi:

No TK 615- Chi phi tai chinh
Co cac TK 111,112,...

2. Khi ban chang khoén, néu 13, ghi:

No cac TK 111,112,...

No TK 615- Chi phi tai chinh (chénh l&ch giita gia ban nho hon gia tri ghi s6)
C6 TK 121- Pau tu tai chinh (gia tri ghi $6).

3. Khi két thiic hop dong gop von, don vi nhan lai vén gop, néu bj 13, ghi:

No cac TK 111,112,211, 213,...

No TK 615- Chi phi tai chinh (s6 chénh léch giita gia tri von gop dugc thu hdi nho

hon gi4 tri von gép ban dau)

C6 TK 121- Péu tu tai chinh.
4. Truong hop don vi nhuong lai von gop cho cac bén khac, néu 13, ghi:
No cac TK 111,112,...

No TK 615- Chi phi tai chinh (s6 chénh léch gitra gia goc khoan von gop lén hon gia
nhuong lai)

C6 TK 121- DAu tu tai chinh.
5. Khi thu hdi céc khoan dau tu khac néu 13, ghi:

No cac TK 111, 112,...
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No TK 615- Chi phi tai chinh (chénh l&ch giita gia ban nho hon gia tri ghi s6)
C6 TK 121- Pau tu tai chinh (gia tri ghi $6).

6. Trudng hop don vi phai thanh toan dinh ky I3 tién vay, 13 trai phiéu cho bén cho
vay, ghi:

No TK 615- Chi phi tai chinh
Co cac TK 111,112,...

7. Chi phi lién quan tryuc tiép dén khoan vay (ngoai 13i vay phai tra) nhu chi phi kiém

toan, tham dinh hd so vay von,... néu duoc tinh vao chi phi tai chinh, ghi:
No TK 615- Chi phi tai chinh
Co6 cac TK 111,112,
8. Khi phat sinh cac khoan phai tra lai di vay, ghi:
No TK 615- Chi phi tai chinh
C6 TK 338- Phai tra khac (3388).
- Khi tra 1ai di vay, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)
Co6 cac TK 111, 112.

9. Khi phét sinh cac khoan chiét khiu thanh toan do ngudi mua thanh toan trudc thoi

han theo hop dong, ghi:
Ng¢ TK 615- Chi phi tai chinh
Co cac TK 111,112, 131.
10. Péi v6i céc giao dich phét sinh bang ngoai té ciia hoat dong SXKD, dich vu:
a. Bbi voi céc khoan phai thu bang ngoai té
- Khi thu héi cac khoan phai thu, ghi:
No cac TK 111(1112), 112 (1122) (theo ty gia giao dich thyuc té)

No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 16n hon ty gi4 giao dich thuc
té)
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C6 TK 131- Phai thu khach hang (theo ty gia da ghi trén so)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 nho hon ty gia giao
dich thyc té).

Pong thoi, ghi:

Ng TK 007- Ngoai té cac loali

b. Bbi i céc khoan phai tra, ghi:

- Khi thanh toéan céac khoan phai tra nhu phai tra cho nguoi ban, phai trang vay,... ghi:
No cac TK 331- Phai tra cho ngudi ban (theo ty gia da ghi trén so)

No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 16n hon ty gia
da ghi trén s6 TK 331)

C6 cac TK 111 (1112), 112 (1122) (theo ty gi4 da ghi trén s8)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 nho
hon ty gia d ghi trén s6 TK 331).

Pédng thoi, ghi:
Co6 TK 007- Ngoai té céc loali
c. Khi mua hang ton kho, tai san c¢é dinh, dich wu thanh toan ngay bang ngoai té, ghi:
No cac TK 152,153, 211, 154... (theo ty gia giao dich thuc té)
No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir (néu co)

No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén sé TK 1112, 1122 16n hon ty gia
giao dich thyc té)

C6 céc TK 111 (1112), 112 (1122) (theo ty gia da ghi trén sé)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 nho
hon ty gia giao dich thyc té).

Péng thoi, ghi:

Co6 TK 007- Ngoai té céc loali
d. Truong hop ban ngoai té thu tién Viét Nam ddng, ghi:
No cc TK 111 (1111), 112 (1121) (theo ty gié ban thuc té)
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No TK 615- Chi phi tai chinh (néu ty gia da ghi trén sé TK 1112, 1122 16n hon ty gia

ban thuc té)
C6 céc TK 111 (1112), 112 (1122) (theo ty gia da ghi trén sb)

C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (néu ty gia da ghi trén s6 TK 1112, 1122 nho
hon ty gia ban thuc té).

Ddng thoi, ghi:

C6 TK 007- Ngoai té cac loali
11. Céc khoan thu ghi giam chi phi tai chinh phat sinh trong ky, ghi:
No cac TK 111,112

C6 TK 615 - Chi phi tai chinh.

12. Cubi nam, két chuyén chi phi tai chinh phat sinh trong ky sang Tai khoan 911
“Xac dinh két qua”, ghi:

No TK 911- Xac dinh két qua (9113)
Co6 TK 615 - Chi phi tai chinh.

6.2.5. Ké to4n gis von hang ban

a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 632 dung dé phan anh tri gia von cua san pham, hang hoa, dich wu bén ra

trong ky va hang ban bi tra lai.

- Khi ban san pham, hang héa kém thiét bi, phu ting thay thé thi gia tri thiét bi, phu

ting thay thé duoc ghi nhan vao gia von hang bén.

- P6i voi phan gia tri hang ton kho néu c6 hao hut, mat mat thi dugc tinh vao gia von

hang béan (sau khi trir di cac khoan phai bdi thuong, néu co).

b. Tai khoan sur dung

Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 632- Giavén hang ban

Bén No:

- Tri gid von cua san pham, hang hda, dich vu di ban trong ky;

- Céc khoan hao hut, mat mat cua hang tén kho sau khi trir phan bdi thuong do trach
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nhiém ca nhan gay ra.
Bén Co:
- Tri gi4 von cua hang ban bj tra lai;

- Két chuyén gia von cia san pham, hang hoa, dich wu da ban trong ky sang Tai
khoan 911 “Xac dinh két qua”.

Tai khoan 632 khong c6 so du cudi ky.
c. Phwong phap hach toan ké toan mét sé nghiép vu kinh té chi yéu

1. Khi xuat ban cac san pham, hang hoa, dich vu hoan thanh duoc xac dinh 1a da ban

trong ky, ghi:
No TK 632- Gia von hang ban
Co cac TK 155, 156.
2. Doi Vi hang ban bi tra lai, ké toén ghi nhan giam gia von:
- Hang bén bi tra lai, ghi:
Nog cac TK 155, 156
C6 TK 632- Gia von hang ban.
- Tra lai tién cho khéch hang, ghi:
No¢ TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 cac TK 111, 112.

3. Phan anh khoan hao hut, mat mat cua hang ton kho sau khi trir (-) phan bdi thuong

do trach nhiém ca nhan gay ra, ghi:
No TK 632- Gia von hang ban
Cé céac TK 138, 152, 153, 155, 1586,...

4. Cudi ky ké toén, két chuyén gia von cua hang héa, dich vu duoc xac dinh 1 da ban

trong ky sang Tai khoan 911 “Xac dinh két qua”, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9112)

C6 TK 632- Gia von hang ban.
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6.2.6. Ké toan chi phi quan 1y ciia hoat dong SXKD, dich vu
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 642 ding dé phan &nh céc chi phi quan ly cua hoat dong san xuét, kinh
doanh, dich wu gom céc chi phi vé luong, BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua can bo
quan ly bo phan san xuét, kinh doanh, dich wvu; chi phi vét liéu van phong, cong cu lao
dong; tién thué dat, thué mon bai; dich vu mua ngoai (dién, nuée, dién thoai, fax, bao
hiém tai san, chay nd...); chi phi bang tién khac (tiép khach, hoi nghi khach hang, 18
phi giao théng, 1¢ phi cau pha, chi phi phat sinh lién quan dén hang ban tra lai...) cua
bo phan san xuat, kinh doanh, dich wu khong phan bd duoc truc tiép vao ting san
pham, nhém san pham, dich wu, nhdm dich vu va chi phi khau hao TSCP chi st dung

cho bo phan quan ly san xuét, kinh doanh, dich .

- Khéng hach toan vao Tai khoan 642 céc chi phi lién quan truc tiép dén gia thanh san
pham, dich wvy; chi phi tién lwong, BHXH, BHYT, KPCPH, BHIN cua nhan cong truc
tiép san xuat, kinh doanh, dich wu; chi phi khau hao TSCP cua bd phan truc tiép
SXKD, dich wu.

- Tly theo yéu cau quan ly cua timg don vi, Tai khoan 642 c6 thé dugc mé chi tiét tai
khoan cép 2 @é phan anh cac noi dung chi phi thuoc chi phi quan ly cua b phan san
xuat, kinh doanh, dich vu trong don vi.

- Khi phat sinh chi phi chung don vi chua xac dinh dugc chi phi nay thuoc bo phan
san xuét, kinh doanh, dich vu hay bo phan hanh chinh, sy nghiép thi khong dugc hach
toan vao TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu ma
hach toan vao TK 652- Chi phi chua xac dinh dugc ddi twong chiu chi phi, khi xac
dinh dwoc chi phi chung d6 thudc bo phan quan Iy hoat dong san xuat, kinh doanh,
dich vu thi méi duoc két chuyén vao TK 642.

b. Tai khoan sir dung

Két cau va ndi dun phan anh cia Tai khoan 642- Chi phi quan ly cia hoat dong
SXKD, dichvu

Bén Ng: Cac chi phi quan ly cta hoat dong SXKD, dich wu thuc té phat sinh trong
ky;

Bén Co:
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- Céc khoan giam chi hoat dong SXKD, dich wy;

- Két chuyén chi phi quan Iy ctua hoat dong san xuat, kinh doanh, dich wu vao Tai
khoan 911- Xac dinh két qua.

Tai khoan 642 khong c6 so du cudi ky.

Tai khodn 642- Chi phi quan ly cia hoat dgng SXKD, dich vu, c6 4 tai khodn cdp
2:

- Tai khodn 6421- Chi phi tién lirong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién: Phan
4nh céc khoan chi tién luong, tién cong va chi khac cho nguoi lao dong phét sinh

trong nam;

- Tai khodn 6422- Chi phi vdt tu, cong cu va dich vu da sw dung: Phan anh chi phi Ve
Vit tu, cong cu, dung cu Va dich vu di str dung cho hoat dong san xuat, kinh doanh,

dich vu trong nam;

- Tai khoan 6423- Chi phi khdu hao TSCP: Phan &nh chi phi khdu hao TSCP ding

cho hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu trong nam;

- Tai khodn 6428- Chi phi hoat dong khac: Phan anh cac khoan chi khac ngoai cac

khoan chi trén phat sinh trong nam.
c. Phwong phap hach toan ké toan mat sé nghiép vu kinh té chi yéu
1. Céc chi phi cta by phan quan ly hoat dong SXKD, dich wy, ghi:
No TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich wvu
No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir (néu c6)
Co6 cac TK 111,112, 152,153, 331, 332, 334...
2. Cac chi phi phat sinh lién quan dén hang ban bj tra lai, ghi:
Ng TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich vu
No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir (néu co)
Cé cac TK 111,112,...
3. Thué moén bai, tién thué dat cho bd phan SXKD, dich wu,... phai nop Nha nudc,
ghi:

Nog TK 642- Chi phi quan ly ctua hoat dong SXKD, dich vu
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Cé TK 333- Céc khoan phai nop Nha nuéec.
4. Chi phi khau hao cua TSCD dung cho bo phan quan ly hoat dong SXKD, dich wy,
ghi:
Nog TK 642- Chi phi quan ly cta hoat dong SXKD, dich vu

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké.

5. Céc chi phi quan 1y khac phat sinh dwgc phan b vao chi phi quan Iy caa hoat dong
SXKD, dich wu trong ky, ghi:

No TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich wu
C6 TK 652- Chi phi chua xac dinh duoc d6i twong chiu chi phi.
6. Phat sinh cac khoan thu hoi giam chi trong ky, ghi:
Nog cac TK 111,112,138 (1388)....
C6 TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich wy.
7. Cudi ky ké toan, can ctr vao Bang phan bd chi phi quan ly két chuyén chi phi quan
ly cua hoat dong san xuat, kinh doanh, dich wu sang Tai khoan 911 “Xéac dinh két
qua”, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9112)
Co6 TK 642- Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, dich wu.
6.2.7. Ké toan chi phi chwa xic dinh dwoc ddi twong chiu chi phi
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 652 ding dé phan &nh céc khoan chi phi lién quan dén nhiéu hoat dong
nhu hanh chinh, sy nghiép, hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu va céc hoat dong
khac ma khi phat sinh chi phi khéng thé xac dinh cu thé, rd rang cho timg déi tuong
strdung nén khdng hach toan ngay vao cac déi tuong chiu chi phi.

- Tai khoan 652 phai hach toéan chi tiét theo ting noi dung chi phi theo yéu cau quan
ly cta don vi;

- Cubi ky, ké toan tién hanh tinh toan, két chuyén va phan b toan bo chi phi chua xac
dinh dbi twong chiu chi phi vao céc tai khoan tap hop chi phi (TK 611, TK 614, TK
642,...) c6 lién quan theo tiéu thicc phu hop;
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- Khéng sur dung TK 652 trong truong hop cac khoan chi phi phat sinh xac dinh dugc

cho ting ddi twong st dung va hach toan truc tiép vao dbi tugng chiu chi phi.
b. Tai khoan st dung

Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 652- Chi phi chwa xac dinh dwoc

ddi twong chiu chi phi
Bén No: Cac chi phi chua x4c dinh duoc dbi tuong chiu chi phi phét sinh trong ky.

Bén C6: Két chuyén va phan bd chi chua xac dinh ngudn vao bén No céc TK c6 lién
qguan TK 611, TK 614, TK 642,...

Tai khoan 652 khong c6 sé du cudi ky.

Tai khodn 652- Chi phi chuwa xdc dinh dwoc doi twong chiu chi phi, c6 4 tai khoan
cdp 2:

+ Tai khoan 6521- Chi phi tién lwong, tien cong va chi phi khac cho nhan vién: Phan
4nh céc khoan chi tién luong, tién cong, phu cip luong va chi khic cho ngudi lao

dong phat sinh trong nim;

+ Tai khoan 6522- Chi phi vdt tu, cong cu va dich vu da sir dung: Phan anh chi phi vé

vat tu, cong cu va dich vu mua ngoai da st dung cho hoat dong trong nam;

+ Tai khodn 6523- Chi phi khdu hao va hao mon TSCP: Phan &nh chi phi khau hao

va hao mon TSCD dung cho hoat dong trong nam;

+ Tai khoan 6528- Chi phi hoat dong khac: Phan anh cac khoan chi khac ngoai cac

khoan chi trén phat sinh trong nam.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Khi phat sinh chi phi chua xac dinh duoc cho timg d6i tuong st dung, ghi:
No TK 652- Chi phi chua xac dinh duoc ddi twong chiu chi phi
Cocac TK 111,112, 331...
2. Khi x4c dinh dbi tuong chiu chi phi:
a. Néu thudc ngudn du toan NSNN, khi rit dy toén thuc chi v& quy tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mit

C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
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Ddng thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi hoat @¢ong (008212).
Pong thoi két chuyén chi phi, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 652- Chi phi chua xac dinh duwoc d6i tugng chiu chi phi.

b. Cac truong hop con lai, cudi ky cin ctr vao Bang phan b chi phi dé tinh toan két
chuyén va phan bé chi phi phan anh ¢ tai khoan nay vao cac tai khoan tap hop chi phi

c6 lién quan theo tiéu thuac phu hop, ghi:
No TK 611, 614, 642...

C6 TK 652- Chi phi chua xac dinh duoc d6i tugng chiu chi phi.
6.3. Ké toan hoat dong khac
6.3.1. Ké toan thu nhap khac
a. Nguyén tic ké toan
- Tai khoan 711 dung @é phan anh cac khoan thu nhap khac ngoai céc khoan thu hoat
dong do NSNN cép; thu vién trg, vay no nudc ngodi; thu phi khau trir, dé lai; thu hoat
dong san xuat, kinh doanh, dich wu; cac khoan thu h... cia don vi hanh chinh, sy
nghiép.
- Noi dung thu nhap khac cta don vi, gom:
+ Thu nhap tir nhuong béan, thanh 1y TSCD, gom: tién thu ban hd so thau thanh Iy,
nhuong ban TSCP; thu thanh 1y, nhuong ban TSCD (ddi V6i cac don vi theo co ché
tai chinh dugc phép dé lai phan chénh léch thu 16n chi cua hoat dong thanh Iy,
nhuong ban TSCD);
+ Chénh léch 1ai do danh gia lai tai san cd dinh dua di gop von lién doanh, lién két,
dau tu dai han khac;
+ Thu tién phat do khach hang vi pham hop déng;
+ Thu céc khoan no kho doi da xur 1y xda so;
+ Cac khoan thué dugc NSNN hoan lai:

+ Cac khoan ng phai tra khong xac dinh duoc chu;
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+ Cac khoan tién do bén thir ba bdi thuong cho don vi (nhu tién bao hiém, tién dén
bu...);

+ Céc khoan thu nhap khac ngoai cac khoan néu trén.

- Truong hop céc khoan thu khac c6 yéu cau quan 1y khac nhau, don vi phai theo ddi

chi tiét theo ting khoan thu dé phuc vu yéu cau quan ly.
b. Tai khoan st dung
Két cAu va ndi dung phan &nh cia Tai khoan 711- Thu nhap khéac

Bén Ng: Cudi ky ké toan két chuyén cac khoan thu nhap khac phét sinh trong ky sang
Tai khoan 911 “Xac dinh két qua” (9118).

Bén Co: Cac khoan thu nhap khac phat sinh trong ky.
Tai khoan 711- Thu nhap khac khong c6 so dwr cudi ky.
Tai khoan 711- Thu nhdp khac, c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 7111- Thu nhdp tir thanh Iy, nhwong ban tai san: Tai khoan nay ding dé
phan anh céc khoan thu nhap tir hoat dong thanh ly, nhugng ban tai san.

- Tai khodn 7118- Thu nhdp khac: Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan thu

nhap khac ngoai khoan thu tir thanh 1y, nhugng ban tai san néu trén.
c. Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat déng kinh té cha yéu
1. Thu thanh Iy, nhuong bén nguyén liéu, vat lidu, céng cu, dung cu, TSCD (ké ca
tién ban hd so thau lién quan dén thanh 1y, nhuong ban TSCP) (d6i Wi cac don vi
dwoc dé lai phan chénh léch thu lén hon chi cua hoat dong thanh 1y, nhwong ban),
ghi:
No TK 111,112,131,...

CO6 TK 711- Thu nhap khac

C6 TK 333- Céc khoan phai nop nha nudc (3331) (néu co).
2. Thu phat khach hang do vi pham hop ddng kinh té, truong hop khach hang thanh
toén bang tién, ghi:
No cac TK 111,112

C6 TK 711- Thu nhap khac (7118).
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3. Phan anh tién bao hiém duoc céc to chic bao hiém bdi thuong, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 711- Thu nhap khac (7118).

4. Khi thu duoc khoan ng kho doi da duoc cap c6 tham quyén cho xir Iy x6a sé (néu

c0), ghi:
No cac TK 111,112,...
C6 TK 711- Thu nhap khéac (7118).
5. S6 thira quy phat hién khi kiém ké khong xac dinh dugc nguyén nhan, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)
C6 TK 711- Thu nhap khac (7118).

6. Cac khoan no phai tra cua hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu khong x4c dinh
duoc chu ng, khi duwoc cap c6 tham quyén quyét dinh x6a va tinh vao thu nhap khéc

(néu c6), ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)
C6 TK 711- Thu nhap khac (7118).
7. Céac khoan thu nhap khac phat sinh, ghi:
No cac TK 111,112
C6 TK 711- Thu nhap khéc (7118).
8. Truong hop duogc giam thué GTGT phai nop:

a. Néu sé thué GTGT duoc giam, trir vao sb thué GTGT phai nop, néu duoc tinh vao

thu nhap khac trong ky, ghi:
No TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3331)
C6 TK 711- Thu nhap khac (7118).
b. Néu sé thué GTGT dugc giam duoc tinh vao thu nhap khac, khi NSNN tra lai bang
tién, ghi:
No cac TK 111,112

C6 TK 711- Thu nhap khac (7118).
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10. Cudi nam, két chuyén cac khoan thu nhap khac phét sinh trong ky vao Tai khoan
911 "Xac dinh két qua”, ghi:

No TK 711 - Thu nhap khac

C6 TK 911 - Xac dinh két qua (9118).
6.3.2. Ké toan chi phi khac
a. Nguyén tic ké toan

- Tai khoan 811 phan anh nhitng khoan chi phi phat sinh do cac nghiép wvu riéng biét

V6i hoat dong thong thuong cua cac don vi hanh chinh, su nghiép.
- Chi phi khéc cua don vi, gom:

+ Chi phi thanh 1y, nhugng ban TSCP va gia tri con lai cia TSCD khi thanh 1y,
nhuong ban TSCD (ddi V6i cic don vi theo co ché tai chinh duoc phép dé lai phan
chénh 1&ch thu I6n chi cua hoat dong thanh ly, nhugng ban TSCD);

+ Chénh léch 16 do danh gia lai TSCD dua di gop von lién doanh, lién két, dau tu dai

han khéac;
+ Tién phat do vi pham hop d6ng kinh té;
+ Cac khoan chi phi khac.

- Pdi Vi chi phi cho hoat dong dau thau mua sam tai san nham duy tri hoat dong
thudng xuyén cua don vi, don Vi chi duoc chi téi da bang sé thu tir hoat dong dau
thiu mua siam tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén; phan con thiéu don vi

duoc st dung ngudn thu hoat dong thuong xuyén dé bu dip.

b. Tai khoan sir dung

Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 811- Chi phi khéc
Bén No: Céac khoan chi phi khac phat sinh.

Bén C4: Cudi ky, két chuyén toan bo céc khoan chi phi khac phét sinh trong ky vao
Tai khoan 911 “Xac dinh két qua” (9118).

Tai khoan nay khong c6 sé dw cudi ky.
Tai khodn 811- Chi phi khac, c6 2 tai khodn cdp 2:

- TK 8111- Chi phi thanh Iy, nhwong ban tai san: Tai khoan nay ding dé phan &nh
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cac khoan chi phi thanh ly, nhugng ban tai san.

- TK 8118- Chi phi khac: Tai khoan nay dung dé phan &nh céc khoan chi phi khac
ngoai chi phi thanh 1y, nhuong ban tai san da phan anh ¢ TK 8111.

c. Phwong phap hach toéan ké toan mat sé nghiép vu kinh té chi yéu

1. Khi phat sinh chi V& thanh Iy, nhuong ban TSCD hiru hinh (d6i v6i don vi dong
gop dé lai chénh léch thu [6n hon chi), ghi:

No TK 811- Chi phi khdc (8111)
No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir (néu co)
C6cac TK 111,112,331,...

2. Céc khoan tién don vi bi phat do vi pham hop ddng kinh té, bi phat thué, truy nop
thué, ghi:

No TK 811- Chi phi khac (8118)

Co6 cac TK 111,112, 333,...
3. S6 thiéu quy phét hién khi kiém ké khong xac dinh duwoc nguy@n nhan, ghi:
No TK 811- Chi phi khic (8118)

C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

4. P6i v&i nguyén liéu, vat lidunéu du gc phép thanh 1y, nhugng bén, phan anh sé chi

Vvé thanh 1y, nhuong ban, ghi:
No¢ TK 811- Chi phi khac
Co cac TK 111,112, 331.

5. Cudi ky ké toan, két chuyén toan bo chi phi khac phat sinh trong ky dé xac dinh két
qua hoat dong, ghi:

No TK 911- Xac dinh két qua (9118)
C6 TK 811-Chi phi khac.
6.4. K¢ toan chi phi thué thu nhip doanh nghiép
a. Nguyén tic ké toan
- Tai khoan 821dung dé phan anh chi phi thué thu nhap doanh nghiép ctia don vi phét
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sinh trong nam lam can cu xac dinh két qua hoat dong cua don vi cO hoat dong san
xuat, kinh doanh, dich vy chiu thué TNDN trong ndm tai chinh hién hanh.

- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép dugc ghi nhan vao tai khoan nay khi x4c dinh
thang du (tham hut) ctia mot nam tai chinh.

- Hang quy, ké toan can ctr VAo to khai thué thu nhap doanh nghiép dé ghi nhan sé
thué thu nhap doanh nghiép tam phai nop vao chi phi thué thu nhap doanh nghiép.

- Cubi nam tai chinh, cin cir vao to khai quyét toan thué, néu sé thué thu nhap doanh
nghiép da tam nop trong nim nhé hon s6 phai ndp cho nam do, ké toan ghi nhan sé
thué thu nhap doanh nghiép phai nop thém vao chi phi thué thu nhap doanh nghiép
hién hanh.

Trudong hop sé thué thu nhap doanh nghiép di tam ndp trong nim 1én hon sé phai
nop cua nam do, ké toan phai ghi giam chi phi thué thu nhap doanh nghiép 1a sé
chénh léch gitta s6 thué thu nhap doanh nghiép tam phai nop trong nim 16n hon sb
phai nop.

b. Tai khoan sur dung

Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 821- Chi phi thué thu nhap doanh
nghiép

Bén No:

- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép phét sinh trong nim;

- Phan anh s6 thué thu nhap doanh nghiép phai nop thém do sé phai nop trong nim
I6n hon s6 thué thu nhap doanh nghiép don vi da tam nop;

Bén Co:

- S6 thué thu nhap doanh nghiép thyuc té phai ndp trong nim nho hon sé thué thu nhap
doanh nghiép don vi dd tam nop duoc giam trir Vo chi phi thué thu nhap doanh
nghiép da ghi nhan trong nam;

- Két chuyén sé thué thu nhap doanh nghiép phat sinh trong nim vao Tai khoan 911-
Xac dinh két qua;

Tai khoan nay khong co sb dw cudi ky.

c. Phwrong phap hach toan ké toan mot sé nghiép vu kinh té chi yéu
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1. Pinh ky, khi xac dinh thué thu nhap doanh nghiép tam phai nop theo quy dinh cua
Luat thué thu nhap doanh nghiép, ké toan phan anh sb thué thu nhap doanh nghiép

tam nop ngan sach Nha nudc vao chi phi thué thu nhap doanh nghiép, ghi:
No TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
C6 TK 333- Céac khoan phai ngp nha nudc (3334).

2. Cudi ndm tai chinh, can ctr VAo sb thué thu nhap doanh nghiép thuc té phai nop

theo to khai quyét toan thué hoic sb thué do co quan thué théng béo phai nop:

a. Néu s thué thu nhap doanh nghiép thuc té phai nop trong ndm 16n hon s thué thu
nhap doanh nghiép da tam nop, ké toan phan &nh bé sung sb thué thu nhap doanh

nghiép hién hanh con phai nop, ghi:
No TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
C6 TK 333- Céac khoan phai ngp nha nudc (3334).

b. Néu sé thué thu nhap doanh nghiép thyuc té phai nop trong nim nho hon sb thué thu
nhap doanh nghiép tam phai nop, ké toan ghi giam chi phi thué thu nhap doanh
nghiép hién hanh, ghi:

Nog TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3334)
C6 TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép.
3. Khi nop thué thu nhap doanh nghiép vao NSNN, ghi:
No TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3334)
Co cac TK 111, 112.
4. Cubi ky, ké toan két chuyén chi phi thué TNDN, ghi:
a. Néu TK 821 c6 s6 phéat sinh No 16n hon s phéat sinh C6, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9112)
C6 TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép.
b. Néu TK 821 c6 sé phat sinh No nhé hon sé phat sinh C6, ghi:
No TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép

C6 TK 911- Xac dinh két qua (9112).
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6.5. K¢ toan xac dinh két qua
a. Nguyén tac ké toan

- Tai khoan 911 ding dé xac dinh va phan anh két qua cac hoat dong cua don vi hanh
chinh, sy nghiép trong mot ky ké toan nam, Két qua hoat dong cua don vi bao gom:
Két qua hoat dong do NSNN cép; két qua hoat dong vién trg, vay no nudc ngoai; két
qua hoat dong thu phi, 1& phi; két qua hoat dong tai chinh; két qua hoat dong san xut,

kinh doanh, dich vu va két qua hoat dong khac.

- Tai khoan 911 phai phan anh day du, chinh xac két qua cua tat ca cac hoat dong

trong ky ké toan. Pon vi phai ma so chi tiét dé theo dbi két qua cua timg hoat dong.

- Céc khoan doanh thu va thu nhap duoc két chuyén vao tai khoan nay la sé doanh thu

thuan va thu nhap thuan.

b. Tai khoan st dung

Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 911- Xac dinh két qua.
Bén No:

- Két chuyén tri gia von cua san pham, hang héa va dich wvu d3 ban;

- Ké&t chuyén chi hoat dong do NSNN cap; chi vién trg, vay no nudc ngoai; chi hoat

dong thu phi; chi tai chinh; chi san xuit, kinh doanh, dich vu va chi khac.

- Két chuyén chi phi thué thu nhap doanh nghiép;

- Két chuyén thing du (14i).

Bén Co:

- Doanh thu cta hoat dong do NSNN cap; vién trg, vay no nudc ngoai; phi duoc khau
trir, dé lai;

- Doanh thu vé s6 san pham, hang hoa va dich vu d3 ban trong ky;

- Doanh thu cua hoat dong tai chinh, cac khoan thu nhap khac va khoan ghi giam chi

phi thué thu nhap doanh nghiép;
- Két chuyén tham hut (13).
Tai khoan 911 khong c6 sé du cudi ky.
Tai khodn nay c6 4 tai khodn cdp 2:
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- TK 9111- Xdc dinh két qua hoat déng hanh chinh, s nghiép: Tai khoan nay ding
dé phan anh két qua hoat dong hanh chinh, sy nghiép tai don vi (gdm hoat dong do
NSNN cap (ké ca phan thu hoat dong dugc dé lai don vi ma don vi duoc giao du toan
(hoac khdng giao dy toan) nhung yéu cau phai quyét toan theo muc luc NSNN; phi

duoc khau trir, dé lai va vién tro, vay ng nudc ngoai).

- TK 9112- Xdc dinh két qua hoat déng SXKD, dich vi: Tai khoan nay dung d¢é phan

anh két qua hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu.

- TK 9113- Xdc dinh két qud hoat déng tai chinh: Tai khoan nay ding dé phan &nh
két qua hoat dong tai chinh.

- TK 9118- Xdc dinh két qua hoat déng khac: Tai khoan nay ding dé phan anh két
qua hoat dong khac cua don vi.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+ TK 91181- Két qua hoat dong thanh 1y, nhugng béan tai san: Tai khoan nay ding dé
phan &nh két qua hoat dong thanh 1y, nhuong ban tai san cua don vi.

+ TK 91188- Két qua hoat dong khac: Tai khoan nay ding dé phan &nh két qua hoat

dong khac cua don vi.
c. Phwong phap hach toan ké toan mat sé nghiép vu kinh té chi yéu

1. Cubi nam, két chuyén doanh thu do NSNN cép (hoat dong thuong xuyén, khoéng
thuong xuyén va hoat dong khac), ghi:

No TK 511- Thu hoat ¢ong do NSNN cép
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9111).
2. Cubi ndm, két chuyén doanh thu cac khoan vién trg, vay ng nuéc ngoai, ghi:
Ng TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoali
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9111).
3. Cubi nam, két chuyén doanh thu sé phi dwoc khau trir, dé lai, ghi:
No TK 514- Thu phi dwoc khau trir, dé lai
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9111).
4. Cubi nam, két chuyén doanh thu cua hoat dong tai chinh, ghi:
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No TK 515- Doanh thu tai chinh
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9113).
5. Cudi nam, két chuyén doanh thu cua hoat dong san xuat, kinh doanh, dich wu, ghi:
No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9112).
6. Cudi nam, két chuyén thu nhap khéac, ghi:
No TK 711- Thu nhap khéc
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9118).

7. Cubi nim, két chuyén chi phi cua hoat dong do NSNN céap (hoat dong thuong
xuyén, khong thuong xuyén), ghi:

No TK 911 - Xac dinh két qua (9111)

C6 TK 611- Chi phi hoat dong.
8. Cudi nam, két chuyén céc khoan chi vién tro, vay no nudc ngoai, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9111)

C6 TK 612- Chi phi tir ngudn vién trg, vay no nudc ngoai.
9. Cubi nam, két chuyén céc khoan chi cua hoat dong thu phi, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9111)

C6 TK 614- Chi phi hoat dong thu phi.
10. Cudi nam, két chuyén chi phi cua hoat dong tai chinh, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9113)

Cé TK 615- Chi phi tai chinh.

11. Cudi nam, két chuyén tri gida vén cua san pham, hang hoa, dich wi di tiéu thu

trong ky va chi phi quan ly hoat dong SXKD, dich wu trong ky, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9112)
Céb céc TK 632, 642.

12. Cubi nam, két chuyén chi phi khac, ghi:
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No TK 911- Xac dinh két qua (9118)
C6 TK 811 - Chi phi khac.
13. Cubi nam, két chuyén chi phi thué thu nhap doanh nghiép, ghi:
No TK 911 - Xac dinh két qua (9118)
C6 TK 821 - Chi phi thué thu nhap doanh nghiép.
14. Tinh va két chuyén sang tai khoan thing du (tham hut) cua cac hoat dong:
a. Néu thang du (13i), ghi:
No TK 911 - Xac dinh két qua
C6 TK 421 - Thang du (tham hut) lay ké.
b. Néu tham hut, ghi:
No TK 421- Thang du (thdm hut) lily ké
C6 TK 911 - Xac dinh két qua.
c. Xur ly thang du cua cac hoat ¢ong thuc hién theo quy dinh tai chinh hién hanh, ghi:
No TK 421- Thang du (tham hut) lity ké

Co cac TK lién quan (TK 333, 353,431...).
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