BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 583 /QPD-DPHCNV Nghé An, ngay 48 thdng 8 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chire ciia

Trung tim Pam bio chat lwgng thude Truong Pai hoc Cong nghiép Vinh

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thdang 6 nam
2012 va Ludt s6 34/2018/QHI14 ngay 19 thang 11 ndm 2018 sira déi, b6 sung
mot sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc; sau day goi chung la Ludt Gido duc dai
hoc;

Can cit Nghi dinh sé6 141/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Gido
duc dai hoc; Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi himh mét sé diéu ciia Ludt sia
doi, bé sung mot s6 dieu cua Ludt Gido duc dai hoc; |

Cdn cir Quyét dinh s6 920/0P- ITg ngay 12 thang 6 nam 2013 cua Thu
twémg Chinh phii vé viéc thanh ldp T ruong Dai hoc Cong nghiép Vinh;

Can cir Thong tw 04/2016/TT-BGD DT ngay 14/3/2016 ciia B truong |
Bé Gido duc va Pdo tao vé tiéu chudn danh gid chat luwong chwong trinh dao

tao,

Can cuit Thong tw 12/2017/TT-BGD DT ngay 19/5/2017 ciia B trucng \mef
B¢ Gido duc va Pédo tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luwong co
80 gido duc dai hoc;
Cdn cik Quyét dinh s6 26/0D-HPT ngay 31 thang 7 nam 2023 cua Chu
tich Hoi do”‘ng truong vé viéc thanh ldp Trung tam Dam bdo chat luong,

Xét dé nghi ciia T ruong phong Hanh chinh — Nhén su:.

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé Chire nang,

nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia Trung tim Pam bio chat lwong

thu6c Truong Pai hoc Cong nghiép Vinh”.



Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng cac don vi: Khoa, Phong, Ban, Trung tdm, Vién va céac

ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: Q. HIEU TRUONG
- Chu tich HDT (Béo cao); S
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT, DBCL.W/
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~ BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP VINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY PINH
VE CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU

TO CHUC CUA TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..A%3.. /OP-PHCNV ngay AX../.8. /2023
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghiép Vinh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng ap dung

Vin ban nay quy dinh vé nguyén tic, ché d trach nhiém, 18 18i 1am viéc,
trinh tu giai quyét cong viée ctia Trung tim Pam bao chat lugng (Sau day goi
tat 1a Trung tim) va moi quan hé cong tac dbi voi cac don vi khac trong Nha
truong.

Cac can bg, giang vién, nguoi lao dong, ngudi hoc trong Trung tdm va
céc don vi, cd nhan ¢ quan hé cong tac voi Trung tAm déu chiu sy diéu chinh
ctua Quy dinh nay.

Pic¢u 2. Pon vi quan Iy Trung tAim

Trung tam Pam bdo chét luong 1a don vi truc thudc Truong Pai hoc
Coéng nghiép Vinh, duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 26/QP - HDT ngay 31
thang 7 nam 2023 ctia Chu tich Hoi ddng Trudong Trudng Pai hoc Cong nghiép
Vinh.

Pic¢u 3. Nguyén tic lam viéc ciia trung tim

Trung tdm lam viéc duéi sy quan 1y va diéu hanh tryc tiép cua Lanh dao
phu tréch Trung tdm. Moi hoat dong ctia Trung tim déu phai tuan thu quy dinh
ctua Phap luat, Quy dinh vé chuc nang, nhiém vuy, trach nhiém, quyén han va su
phdi hop cong tac gitta cac don vi trong Nha trudng cua Truong Dai hoc Cong
nghiép Vinh (sau day goi tat 1a Quy ché). Can bd, chuyén vién thudc Trung tam
phai xir ly va giai quyét cong viée ding chic nang, nhiém vu dugc giao theo su
phan cong cuia Lanh dao phu trach Trung tdm, pham vi trach nhiém va nhiing
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, cia Truong Pai hoc Cong nghiép Vinh.

Lanh dao phu trach Trung tdm chiu trach nhiém chinh trudc Hiéu truéng

veé cong viéc cua Trung tdm. C4c bd phan, ca nhan dugc giao nhiém vu chuyén Y/
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trach ddm nhiém céng viéc cu thé, chju trach nhiém truéc Lanh dao phu trach
Trung tdm va lién déi chiu trdch nhiém trude Hiéu trudng vé cong viéc duoc
giao. _

Tuén thu trinh ty, thd tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo ding quy
dinh, chuong trinh, ké hoach ctia Nha truong va cla Trung tdm, trir truong hop
dot xuat hodc c6 yéu cau khéc cua Hiéu trudng.

Phat huy ndng lyc va s& truong cta cdn bo, chuyén vién, su phéi hop
cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée va moi hoat dong theo
chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh va ding phap luat.

Chuong 2
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 4. Chirc niing

- Tham muu, tu van cho Hiéu trudng céc hoat dong Pam bao chat lugng
giao duc trong Trudng DPai hoc Cong nghiép Vinh.

- Thyc hién céc chic ning khéc theo quy dinh ctia phap luét, Quy ché tb
chtrc va hoat dong ctia Nha truong.

Piéu 5. Nhiém vu

- Tham muu Hiéu trudng ban hanh quy dinh, quy trinh, chinh sich va
huéng dan str dung nodi bo vé céc tidu chi danh gid, Pam bao chit luong gido
duc theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao; ké hoach hoat dong Pam bao
chat luong trong Truong Dai hoc Cong nghiép Vinh;

- Thuong truc, trién khai nhiém vu Pam bao chét luong cia Nha truong,.

- Chi dao, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac nhiém vu Pam béao chét
lugng & cac don vi theo quy dinh va ké hoach, chién luwoc da ban hanh;

- H6 trg cac don vi tién hanh cong tac ty danh gia va dénh gia ngoai chat
lugng co s& gido duc va chuong trinh ddo tao theo cac tiéu chuin ctia Bd Gido
duc va Pao tao va céc td chirc kiém dinh khu vuc va quéc té;

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién ra soat, cai tién chuong trinh dao tao
hing ndm cua cic don vi trong Truong;

- T6 chirc Iuu giit va bao mét co s& dit lidu cua truong vé cong tac dam
bao chat lugng theo yéu cau cuia Nha trudng va cac cap ¢ thAm quyén.

- B4o c4o Bo Gido duc va Pao tao vé cdng tac dam bao chat luong cua

Nha truong theo quy dinh.

Pic¢u 6. Quyén han (V

()
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- Trung tdm Pam bao chét lwong c6 quyén dé xuit véi cac Khoa, Phong,
B mdn, Vién céc bién phap thuc hién cac quy dinh vé cdng téc dam bao chét
luong, kiém dinh chit luong co sé gido duc va chuong trinh dao tao.

- Trung tdm Pam bao chat luong c6 quyén kién nghi véi Hiéu truéng giai
quyét cac van d& vi pham quy ché va quy dinh vé cong tac dam bao chét luong
va kiém dinh chat luong ctia Nha trudng.

Chuong 3
CO CAU TO CHUC

Piéu 7. T6 chirc bd may gom co6

1. Giam d6c (Lanh dao phu trach Trung tam).

2. Phé Gidm déc

3. Céac chuyén vién chuyén trach va kiém nhiém.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han cia Giam dbc (Lanh dao phu trach
Trung tam)

La ngudi chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng v& moi hoat dong cua
Trung tdm va truc tiép giai quyét cac cong viée sau:

- Chi dao, diéu hanh Trung tam thyc hién chirc nang, nhiém Vu va quyén
han theo ding quy dinh, hoan thanh cong viéc dugc giao ding thdi han, c6 hiéu
qua cao.

- Phan cong nhiém vu cho Phé Giam ddc va cac chuyén vién.

- Pham vi giai quyét cong viéc ctia Giam ddc (Lanh dao phu trach Trung
tdm): Nhitng cong viéc duoc Hiéu trudéng giao hodc Gy quyén; Truc tiép giai
quyét mot sb viéc da phan céng cho Pho Giam ddc Trung tdm nhung thiy cén
thiét do yéu cau cép béch, quan trong hozc do Phé Giam ddc Trung tAm di cong
tac vang.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac trinh Hiéu truc”mg quyét dinh
va to chirc thuc hién cac quyét dinh cua Hiéu truéng vé cong tac dam béo chét
luong va kiém dinh chit luong.

- Kién nghi cac giai phap nhim ning cao chét lugng cong tac dam bao
chét luong va kiém dinh chét luong gido duc trong Nha truong.

- Cap nhit, cung cap céc thong tin vé linh vuc cong tic cua Trung tam
cho Website ciia Nha truong. "

Diéu 9. Nhiém vu, quyéen han cia Pho Giam doc

- Chéap hanh sy phén céng cia Gidm déc (Lanh dao phu trach Trung tam). V |
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- Giai quyét coéng viée thudce pham vi trach nhiém ctia Phé Giam ddc.

- Pé xuét xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac trong
pham vi linh vue chuyén mén duoc phan céng quan ly. Thyc hién nhiing cong
viée duoc Giam dbc giao.

- La ngudi gitp viéc cho Lanh dao phu trach Trung tdm, thay mit Lanh
dao phu trach Trung tAm truc tiép diéu hanh cac cong viéc trong pham vi linh
vuc chuyén mén dugc phan cong quan ly va nhitng céng viée duoc Lanh dao
phu trach Trung tam truc tiép giao.

- Tb chtrc chi dao, kiém tra, giam sat thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac trong pham vi linh vuc chuyén mén dugc phéan cong quan ly.

- B4o céo Giam déc (Lanh dao phu tridch Trung tdm) tién do thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tic va két qua cong viéc theo quy dinh.

- Cung Gidm dbc (Lanh dao phu trach Trung tdm) hop ban viéc phan
cong chuyén moén cho céc chuyén vién ctia Trung tam.

Pi¢u 10. Nhiém vu, quyén han ciia chuyén vién

- Chép hanh sy phan cong cong viéc chuyén mon ctia Giam dbc (Lanh
dao phu trach Trung tdm).

- Thuc hién moi nhiém vu duoc Gidam dbc (Lanh dao phu trach Trung
tam) (hodc Phé Gidm ddc truc tiép quan Iy linh vire chuyén mén) giao.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac va truc tiép t6 chuc thuc hién
chuong trinh ké hoach céng tac trong linh vyc duoc phan cong phu trach.

- Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vu dugc giao.

- Péng gop v kién vé xay dung ké hoach, chuong trinh, nhiém vu chung
va nhiém vu cu thé trong ting giai doan cta Trung tam.

Pic¢u 11. Nhirng cong viéc cin thao luin tap thé

- Giam ddc (Lanh dao phu trach Trung tim), Phé Giam déc théo luan vé
phén c6ng cong viéc cho cac chuyén vién. Giam déc c6 y kién quyét dinh cudi cung.

- Xy dung chuong trinh, ké hoach céng tdc nam hoc.

- Binh xét xép loai céng A, B, C hang thang; binh xét thi dua, khen
thudng va ky luat.

- Nhitng van dé c6 lién quan dén nhiéu bd phan nhung trong qua trinh
1am viéc con chua c6 sy thong nhét. Néu khong théng nhat dugc y kién sau khi
thao luan thi Giam déc (Lanh dao phu trach Trung tdm) 1a nguoi quyét dinh

cuoi cung. [é/
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Chuong 4
CHE PO LAM VIEC

Piéu 12. Ché d$ lam viéc |

Thuc hién theo quy dinh lam viéc cua Nha nudc va Nha truong.

Piéu 13. Ché d6 sinh hoat, hdi hop

- Péi véi Nha trudng:

+ Giam ddc (Lanh dao phuy trach Trung tdm) (hoic Phé Gidm ddc) thuc
hién ché d6 giao ban thuong ky cta Trudng.

+ Thuc hién cac hoat dong cua Nha trudong theo lich chung dugc thong
béo truc tiép trén Website ctia Truong.

- Béi véi Trung tam:

Thuc hién ché d6 hop thudong ky mdi thang mot 1an.

Piéu 14. Ché dj kiém tra

Giam déc (Lanh dao phu trach Trung tdm) truc tiép kiém tra tién do, két
qud thuc hién nhiém vu cua cac by phan, cd nhan phu trach, trén co sé do kip
thoi didu chinh dé dam bao cong viée dat hiéu qua. Hinh thirc kiém tra: dinh ki
hogc dot xuat. |

Piéu 15. Ché dd bao cdo

- Phé Giam dbc béo cdo Giam dbc (Lanh dao phu trach Trung tdm) tién
do, két qué thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va két qué cong viéc
duogc giao khéc.

- Céc chuyén vién bdo cdo két qua thuc hién cong viée duoc giao véi
Giam dbc (Lanh dao phu trach Trung tdm) hodc Phé Gidm dbc truc tiép quan ly
linh vuc chuyén mén, dong thoi bao cdo Giam dde khi duge yéu cau.

- Moi vin ban tham muu vé cac linh vuc cong tac chuyén mén phai duoc
thong qua Gidm ddc trude khi trinh ldnh dao Trudng. |

wong S
QUAN HE CONG TAC

Diéu 16. Hoat dong chung ciia Trung tim

Thuc hién theo su chi dao truc tiép cua Hiéu trudng.

Piéu 17. Quan hé cong tac gita Trung tim véi cac don vi Phong,
Khoa, Trung tim va cac don vi twong dwong khac V | ‘
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Quan hé gitta Trung tam Pam bao chét luong véi cac don vi Phong,
Khoa, B4 mén, Trung tdm 13 quan hé ngang cp va duoc thuc hién theo cac quy
dinh trong quy ché t6 chtrc, hoat dong ctia Nha truong.

Piéu 18. Cac quan hé cong tac khac

Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu chuyén mon khi dugc Hiéu
truéng giao chu tri, Trung tdm cé trach nhiém phdi hop véi cac don vi hodc
tham khao y kién vé cac van dé thudc linh vuc chuyén mon cuia cac don vi dé
nang cao hiéu luc, hi€u qua cong viéc.

Phéi hop véi cac don vi trong trudng trong hoat dong dam bao chét luong
va kiém dinh chat luong cta Nha truong.

Chuong 6
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 19. Khen thuwéng

Céac b0 phén, ca nhan c6 thanh tich trong hoat dong ddm béo chét luong va
kiém dinh chét lugng dugc Trung tam dé nghi Hi€u trudng khen thudng theo Luét
Thi dua - Khen thuéng ctia Nha nudc va cac Quy dinh, Quy ché ctia Nha truong.

Piéu 20. Ky luat |

Thuc hién theo cic quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Quy ché tb
chtre, hoat dong cua Nha truong.

Chuong 7
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 21. Trach nhiém thwe hién

Céan bo, chuyén vién Trung tdm Pam bao chét luong va céc ca nhan, don
vi ¢6 lién quan thuc hién nghiém tic theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Picu 22. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Quy dinh nay ¢6 7 Chuong,
22 Piéu. Trong qua trinh thuc hién, néu théy can thiét phai sta ddi, bd sung dé
phtt hop véi tinh hinh thue té' thi Giam ddc trinh Hiéu truéng Nha trudng xem
xét va quyét dinh./.
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